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ZAPYTANIE OFERTOWE - ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy ~ Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie zaprasza do zlozenia oferty w celu
dokonania rozeznania rynku i  wytonienia najkorzystniejszej cenowo oferty
w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia, ktdrego wartosé nie przekracza
wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro na organizacje i przeprowadzenie
ustugi szkoleniowej pn.: »Eksploatacja urzqdzer elektroenergetycznych E1”.

Szkolenie realizowane w ramach projektu pozakonkursowego pn.: Aktywizacja oséb
pozostajqcych bez pracy w wieku 30 lat i wiecej znajdujqeych sie w szczegélnie trudnej
sytuacji na rynku pracy w powiecie stargardzkim 1V. Projekt wspétfinansowany
ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Osi
priorytetowej VI Rynek Pracy, Dzigtania 6.5 Kompleksowe wsparcie dia oséb bezrobotnych,
nieaktywnych zawodowo | poszukujqcych pracy, znajdujqeych sie w szezegdinie trudnej
Sytuacji na rynku pracy, obejmujgce pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy oraz
dziatania no rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020.

Zapytanie Ofertowe moina pobra¢ ze strony internetowej stargard.praca.gov.pl
oraz w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie w godzinach od 7:30 do 15:30
{pok. nr 208, Il pietro), ul. Pierwszej Brygady 35, 73-110 Stargard.

Oferte naleiy zloiyé w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie,
ul. Pierwszej Brygady 35, pok. nr 204 (sekretariat) , w terminie do dnia 26 kwietnia br.,

do godz. 11:00.

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniows] pn.: «Eksploatacja urzgdzen elektroenergetycznych £1”
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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy — Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie zaprasza do ztozenia oferty w prowadzonym
postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia, ktérego wartoé¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartoéci kwoty 30000 euro na organizacje i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.:
»Eksploatacja urzqdzert elektroenergetycznych £1”, zgodnie z dokumentacja niniejszego Zapytania
Ofertowego {zwanego dalej Zapytanie).

ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy: _

Nazwa Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie

Numer REGON 810145792

Nurmer NIP 854-19-83-165

Dane teleadresowe Zamawiajacego

Adres: ul. Pierwszej Brygady 35, 73-110 Stargard

e-mail urzad@pupstargard.pl

Telefon 91578-40-14; 91 834-53-28

Faks 91578-05-37

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot Zapytania Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.:
»Eksploatacja urzadzer elektroenergetycznych E1”

Podstawa prawna Zapytania Warto$¢ zaméwienia jest nizsza od kwoty okredlonej

w art4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 2017 r. Poz. 1579 ze zm.) oraz w Podrozdziale 6.5
Wytyeznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020.
Zamowienie realizowane zgodnie  z  Zarzadzeniem
Nr  3/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Stargardzie Szczeciniskim z dnia 30 maja 2014r.
Publikacja Zapytania Zapytanie ofertowe jest udostepnione w siedzibie
Zamawiajacego oraz na stronie internetowe;j
stargard.praca.gov.pi

PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 10 oséb bezrobotnych
pn.: ,Eksploatacja urzadzen elektroenergetycznych F1” w ramach projektu pozakonkursowego
Aktywizacja oséb pozostajqcych bez pracy w wieky 30 gt | wigcef znajdujgcych sie w szczegdinie
trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie stargardzkim Iv wspotfinansowanego ze $rodkdw Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej VI Rynek Pracy,
Dziatania 6.5 Kompleksowe wsparcie dla oséb bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo
I poszukujacych pracy, znajdujacych sie w szczegéinie trudnej sytuacji na rynku pracy, obejmujace
pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy oraz dziatania na rzecz podnoszenia kwalifikacji

Organizacia i przeprowadzenie usfugi szkoleniowej pn.: , Eksploatacia urzqdzer elektroenergetycznych E1”
Strona 1z 13

s
i
H
£
I
i
]
i
i
i
i
|
|






Fundusze s . . oy
Europejskie A Pomorze Unia Europejska o
Program Regionalny ¥’ Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny LA

zawodowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020.

10.

11,
12.
13,
14.

Na ofertg sktadaja sie: Formularz ofertowy oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
{w tym oswiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem i Zapytania

Wykonawcy sporzadza oferty zgodnie z wymaganiami Zapytania.

Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedtug wzory stanowiagcego
zatacznik nr 1 do Zapytania.

Oferta musi byé sporzadzona W jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
diugopisem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oéwiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotaczyé dokument Jub dokumenty, z ktérych wynika¢é bedzie uprawnienie
do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, o ile uprawnienie to nie wynika z treéci innych
dokumentéw zatyczonych przez Wykonawce. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia
dokumentéw, o ktérych mowa wyzej, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca
bezpiatnych i ogblnodostepnych baz danych, w szczegélnosici z rejestréw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéow
realizujgcych zadania publiczne (t.1.D2.U.z2017r. Poz. 570 z péin. zm.). _
Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6,
do oferty naleiy dotgczyé upowaznienie do podpisania oferty. Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé
Z oryginatem przez notariusza.

W przypadku, gdy Wykonawca skiada kopig jakiegos dokumentu, powinna by¢ ona
poswiadczona za zgodnos€ z oryginatem przez Wykonawce (zgodnie z zakresem reprezentacji),
Z zastrzezeniem pkt 7 niniejszego Rozdziatu. Kopie dokumentéw, ktére nie posiadajg
poswiadczenia za zgodnoéé z oryginatem przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany bedzie
uzupetni€ na wezwanie, jedynie w przypadku, gdy dokument jest nieczytelny lub budzi
watpliwosci co do jego prawdziwoéci.

Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentéw skfadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy zfozy¢ wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski przez
Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obeym bez wymaganych ttumaczeri nie beda
brane pod uwage.

W przypadku, gdy ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce bedzie
budzi¢ watpliwoéci Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze zwrdcié si¢ do odpowiedniego
/wiasciwego podmiotu o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentow bezposrednio
Zamawiajgcemu.

Wszelkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ przez niego parafowane.
Wykonawca skiada tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i Zfozeniem oferty.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu. Opakowanie winno byé oznaczone nazwa
(firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajgcego oraz opisane:

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: »Eksploatacja urzqdzern elektroenergetycznych E1”
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Nazwa (firmy) Wykonawcy
Adres Wykongwcy
Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie
ul. Pierwszej Brygady 35, 73-110 Stargard
pok.204
Oferta na organizacje i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.:
»Eksploatacja urzadzen elektroenergetycznych E1”

1. Wykonawcy ubiegajacy sie 0 udzielenie zaméwienia musz3 spetniaé warunki dotyczace:

1)

2)

kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreélonej dziatalnosci 2awodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.

Opis sposobu dokonywania oceny spetfniania warunku:

warunek zostanie uznany za spefniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy
whadciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy {zgodnie z ustaw3 z dnia 20.04.2004r.,
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy —t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 ze zm.).
Zamawiajacy zweryfikuje dane ujete w dokumentach ztozonych przez Wykonawcee {w tym
wskazany numer) w szczegolnosci w oparciu o elektroniczng baze Rejestru instytucji
Szkoleniowych.

zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:

a) w stosunku do Wykonawcy {instytucii szkoleniowej):

warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonaweca wykaze, ze w okresie ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie zrealizowat €o najmniej jedng ustuge szkoleniowa dla grupy
minimum pigcioosobowej w zakresie zwigzanym z zakresem szkolenia stanowigcym
przedmiot zamdwienia.

Przez szkolenje stanowigce przedmiot zaméwienia Zamawiajacy rozumie wytgcznie:

- szkolenie eksploatacja urzadzen elektroenergetycznych,

- szkolenie zawierajace jako jeden z modutéw/ zakreséw, szkolenie eksploatacja urzadzen
elektroenergetycznych.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca do oferty zataczy wykaz
zrealizowanych szkoleh sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zalaezniki nr 1 do
Zapytania wraz z zatgczonymi  dokumentami potwierdzajacych naleiyte wykonanie
Zamowienia.

W przypadku, gdy w ramach jednego szkoienia przeszkolone zostaly osoby z réznych
podmiotéw zlecajgcych nalezy przedstawic dokumenty Potwierdzajace naleiyte
wykonanie tych szkoler od kaidego podmiotu Zlecajacego.

b) w stosunku do oséb przewidzianych do realizacji zaméwienia:

warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca potwierdzi, ze dysponuje
osobami {w ilosci zapewniajgcej prawidtowa realizacje zamowienia) zdolnymi do realizacji
zaméwienia, ktére posiadaja odpowiednie kwalifikacje i doéwiadczenie dostosowane do
zakresu szkolenia.

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,Eksploatocja urzgdzen elektroenergetycznych £1”
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Na potwierdzenie spetnienia ww. warunky Wykonawca do oferty zalaczy ofwiadczanie
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgczniki nr 1 do Zapytania.

Do prowadzenia zajeé szkoleniowych, Wykonawea jest zobowigzany zapewni¢ osoby,
z ktérych kaida w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert
przeprowadzita min. 1 szkolenie (zajecia/wyktady), ktérych zakres tematyczny
odpowiadat zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamdwienia. '

3} sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPEENIA.

2. Kazdy z Wykonawcéw w celu wykazania spetniania warunkéw udziaty W postepowaniu,

0 ktorych mowa w pkt 1 ma obowiazek ztozy¢ nastgpujace oéwiadczenia dokumenty:

1) Osdwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania;

2} Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wiasciwy Wojewddzki Urzad Pracy, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do Zapytania.

3) Wykaz zrealizowanych szkolen, wedlug wzoru stanowigcego zaftacznik nr 1 do Zapytania
wraz z dokumentami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ustugi.

3. W celu potwierdzenia, 7ze oferowana ustuga spetnia wymagania Zamawiajacego w zakresie
miejsca realizacji przedmiotu zamodwienia, Wykonawcy majg dotaczyt do oferty nastepujacy
dokument:

1) Oswiadczenie o miejscu realizacji ustugi szkoleniowej objetej przedmiotem Zamowienia,
wedtug wzoru stanowiacego zafaeznik nr 1 do Zapytania.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli Wykonawca wskaze adres realizacji szkolenia poza granicami

administracyjnymi miasta Stargard.

4. Ponadto Wykonawcy maja dotgczy¢ do oferty nastgpujace dokumenty:

1) jezeli Wykonawca posiada - aktualny, na dzien sktadania ofert, certyfikat systemu
zarzagdzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia, wystawiony przez podmiot uprawniony do
kontroli jakosci, wydany Wykonawcey, na podstawie miedzynarodowych norm 1SO i/lub
aktualng decyzje o przyznaniu akredytacji wydang Wykonawey przez kuratora oSwiaty na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o Systemie odwiaty (t.j. Dz. U.
2017 r. Poz. 2198 ze zm.) udzielonej na szkolenie eksploatacja urzadzen
elektroenergetycznych wraz z oswiadczeniem wedtug wzory stanowiacego zatacznik nr 1
do Zapytania lub innymi dokumentami (jezeli dotyczy).

2) Oswiadczenie, wedfug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania, wskazujyce
wszystkich podwykonawcow {firmg podwykonawcy) oraz czgs¢ zambwienia, ktdrej
wykonanie Wykonawca powierzy tym podwykonawcom (jezeli Wykonawca przewiduje
udziat podwykonawcéw).

3) Formularz ofertowy, wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Za pytania.

4) Program szkolenia, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Zapytania.

5) zaakceptowany projekt umowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Zapytania.

Organizacjo i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: , Eksploatacjo urzgdzes elektroenergetycznych E1” _ M
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Zamawiajacy urzeduje w nastgpujacych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 7:30 do 15:30.

Forma pisemna zastrzezona jest dla zfozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziaty w postgpowaniu, odwiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych speinianie przez oferowany przedmiot zaméwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajacego oraz petnomocnictwa, oraz do zmiany i wycofania oferty.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocy faksu lub drogg elektroniczng, chyba
ze Zamawiajacy wskaze forme pisemna.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg w/w o$wiadczenia, whnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Postepowanie odbywa si¢ w jezyku polskim, w zwigzku z czym, wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie postgpowania migdzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

Osobami uprawnionymi do kontakty z Wykonawcami s3: Anna Kazimierczak - tel. 91 8345336,
p. Anna Mauer — tel. 91 8345346, p. Marta Szczepiriska-Pienigzek — tel. 91 8345357 w godzinach
od 8:00 do 15:00, e-mail urzad@pupstargard.pl

W formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do Zapytania) Wykonawca zobowigzany jest
skalkulowaé i poda¢ catkowity wartosé brutio szkolenia, koszt osobogodziny brutto oraz
w tabeli:

1} ,Cene brutto za jednego uczestnika szkolenia” {kolumna 1 tabeli),

2) Catkowita wartosé brutto szkolenia {kolumna 3 tabeli) — jako iloczyn ,Maksymalna liczba
kierowanych oséb” i wczesniej skalkulowanej »Ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia”,
o ktorej mowa w ppkt 1).

Ceng brutto za jednego uczestnika szkolenia, nalezy skalkulowaé z uwzglgdnieniem wszystkich

czynnikdw majgcych na nig wplyw, ktére sa niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu

zamowienia, okreslonych w niniejszym Zapytaniu. Nieuwzglednienie przez Wykonawce
wszystkich kosztéw majacych wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia, nie bedzie stanowic¢
podstawy do domagania sie ich pokrycia przez Zamawiajacego w terminie pdiniejszym.

Catkowita wartoé¢ brutto szkolenia, wyliczona w sposch okreslony w pkt 1, stanowi wartogé

Zamowienia dla celéw zawarcia umowy. Wartos¢ ta stanowié bedzie maksymalng kwote, jaka

Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do zaptaty. Natomiast rozliczenie za realizacje przedmiotu

zamOwienia odbywaé sie bedzie na podstawie faktycznej liczby przeszkolonych oséb

skierowanych przez Zamawiajacego oraz ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia, okresionej

w formularzu ofertowym Wykonawcy (zatgcznik nr 1 do Zapytania).

W celu skalkulowania wartoéci zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié

W szczegdinosci:

1) wynagrodzenie wyktadowcow/instruktordw,

2} koszty pomieszczen przeznaczonych do realizacji przedmiotu zaméwienia {nalezy uwzgledni¢
zgodne z wymaganiami Zamawiajacego: co najmniej 1 sale dydaktyczng do zajec
teoretycznych, wyposazong w minimum 10 osobnych stanowisk; pomieszczenia sanitarno-
higieniczne wyposazone w  ¢rodki czystodci). Kaizda sala dydaktyczna/pomieszczenie
sanitarno-higieniczne musza spetnia¢ wymagania BHP i ochrony PPOYZ:

Organizacfa i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej p.: »Eksploatacia urzqdzer elektroenergetycznych £1”
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3) koszty materiatow, ktdre kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na wiasnosé, w tym:

a} ksigike (podrecznik) obejmujaca zakres tematyczny przedmiotu zaméwienia,
b} notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
c) diugopis

4) koszty zwigzane z ubezpieczeniem od nastgpstw nieszczesliwych wypadkdw uczestnikéw

szkolenia, ktdrym nie przystuguje stypendium oraz ktérym przystuguje stypendium, o ktérym
mowa w art. 41 ust. 3b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocii zatrudnienia
iinstytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1065 ze zm.),

5) koszty egzaminu,,
6) koszty zwigzane z Zapewnieniem serwisu kawowego, zgodnie z wymaganiami

7)
8)

Zamawiajacego,
pozostate koszty majace wplyw na podang przez Wykonawce cene (jezeli dotyczy),
zysk Wykonawcy.

Ceneg brutto nalezy okreéla¢ z dokfadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w walucie PLN.

Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad efementéw.
Zamawiajgcy w szczeg6lnosci poprawi w formularzu ofertowym Wykonawcy (zatacznik nr 1 do
Zapytania) omytki rachunkowe w obliczaniu ceny, w nastepujacy sposéb:

1)

jezeli obliczona , Catkowita wartos¢ brutto szkolenia” {kolumna 3 tabeli) nie odpowiada
iloczynowi ,Ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli) oraz
»Maksymalnej liczby kierowanych o0séb” {kolumna 2 tabeli), przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano ,Cene brutto za jednego uczestnika szkolenia” {kolumna 1 tabeli) oraz »Maksymalng
liczbe kierowanych oséb” {kolumna 2 tabeli).

Zamawiajgcy poprawiajac omytki rachunkowe zgodnie z pkt 8 uwzglednia konsekwencje

ra

chunkowe dokonanych poprawek.

Przy wyborze Wykonawcy uwzglednionych zostanie co najmniej 5 sposréd poniiszych

kryteridw:

1) dostosowanie programu szkolenia odpowiednio do zapotrzebowania na kwalifikacje
identyfikowanego na rynku pracy,

2) jako$¢ oferowanego programu szkolenia, w tym wykorzystywanie standardéw kwalifikacji
zawodowych i modutowych programéw szkoleri zawodowych, dostepnych w bazach
danych,

3) doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen z obszary zlecanego szkolenia,

4) certyfikaty jakosci ustug posiadane przez instytucje szkoleniowsa,

5) dostosowanie kwalifikacji | doswiadczenia kadry dydaktyczne]j do zakresu szkolenia,

6) dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczeri do potrzeb  szkolenia
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia,

7) rodzaj dokumentdw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

8) koszty szkolenia (cena),

9) prowadzenie analiz skutecznoéci i efektywnosci przeprowadzanych szkoler.

Sposrad ofert spetniajgcych kryteria zgodnie z pkt 1 niniejszego rozdziatu wygrywa oferta

Z najnizszy ceng.

Podstawg oceny ofert w kryterium ,Cena” bedzie ,Catkowita wartos$¢ brutto szkoleniz”

okrestona przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do Zapytania).

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkofeniowej pn.: ,Eksploatacjo urzqdzen elekiroenergetycznych £1”
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4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow  wyjasniers
dotyczacych tresci ztozonych ofert j dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Zamawiajacy poprawi w teksicie oferty inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty
Z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty niezwtocznie zawiadamiajac
0 tym Wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy odrzuci ofertg, w szczegbinosci jezeli;

1) jejtresé nie odpowiada tresci Zapytania, z zastrzeseniem pkt 5 i 6.

2} jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

8. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert
okreslonymi w pkt 1 niniejszego Rozdziatu. '

9. Za najkorzystniejszg zostanie uznhana oferta nie odrzucona, i z najnizsza ceng, spetniajgca
minimalne kryteria ujete w pkt 1 niniejszego Rozdziatu.

10. Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, z zastrzezeniem pkt 11, w szezegblnodci, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2} cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, kt6rg Zamawiajacy zamierza przeznacryé
na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 12 niniejszego Rozdziatu, zostaty ztozone oferty
dodatkowe o takiej sarnej cenie,

4} wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajacego,

5) postepowanie obarczone Jest niemozliwg do usuniecia wadg.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania — Zapytanie ofertowe
w kazdej chwili, bez podania przyczyny lub odstgpienia od realizacji zamdwienia w czedci lub w
cafosci.

12. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej 2 uwagi na fakt ztozenia ofert o takiej samej
cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okresionym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

13. W ofercie dodatkowej, o ktorej mowa w pkt 11, Wykonawcy moga zaoferowaé jedynie ceny,
ktére nie moga by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczeéniej ztozonych ofertach.,

14. Sposréd ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cenga.

15. W przypadku nie zlozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowa nej w ofercie podstawowe;.

1. Wykonawca wybrany w postgpowaniu, ma obowigzek zawrze¢ umowe, zgodnie ze wzorem
umowy stanowigcym zatacznik nr 4 do Zapytania.

2. Zawarta umowa oraz wszystkie dokumenty dotgczone do umowy beda jawne i bedg podlegaly
udostepnianiu na zasadach okreélonych w przepisach o dostgpie do informacji publicznej.

Organiza'cja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,Eksploatacjo urzgdzer; elektroenergetycznych £1” W}\
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3. W przypadku uchylania sig od zawarcia umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajacy

Zastrzega sobie prawo do wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Wspdlny Stownik Zaméwien 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego
SZCZEGOLOWY OPJS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Program szkolenia powinien byC przygotowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkoinych (Dz.U. 2017 r. Poz. 1632), opracowany w oparciu 0 § 71 ust. 3 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw
realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. 2014 r. poz. 667).

1. Szkolenie musi obejmowaé:

1) zajgcia szkoleniowe, w tym moduty:

a) wiadomosci wstepne

b)  przepisy budowy urzadzen elektroenergetycznych

€) przepisy eksploatacji

d) zagroZenia wywotane pradem elektrycznym oraz ratowanie oséh porazonych

e} ochrona przeciwpozarowa

f)  organizacja bezpieczenstwa pracy przy urzadzeniach elektroenergetycznych.
2} przeprowadzenie egzaminu przez Komisje Kwalifikacyjna.

WYMAGANIA DOTYCZACE ORGANIZACII SZKOLENIA:

2.

Liczba godzin szkolenia (bez egzaminu) przypadajaca na jednego uczestnika musi wynosi¢: 35
godzin zegarowych.

Uwaga: 1 godzina zegarowa = 45 minut zajec dydaktycznych + 15 minut przerwy

Zamawiajgcy wymaga, aby zajgcia odbywaly sie w Jednej 10-osobowe] grupie szkoleniowej
(z zastrzezeniem pkt 4).

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skierowania na szkolenie mniejszej niz planowana liczby

oséb.

- Wykonawca przeprowadzi szkolenie wraz z egzaminem w granicach administracyjnych miasta

Stargard.

. Zajgcia bedg prowadzone w formie umozliwiajgcej uzyskanie najlepszych efektéw ksztatcenia

dla danego zakresu szkolenia z uwzglednieniem konsultacji indywiduainych dla uczestnikéw
szkolenia majgcych trudnoéci w opanowaniu materiatu.

. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia najmniej po dwa serwisy kawowe kazdego dnia

szkolenia, w czasie trwania szkolenia:
a) kawe, herbate, zimne napoje,
b} drobne ciastka/wafte {min. 2 rodzaje).

Organizacjo i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,Eksploatacio urzgdzeri elektroenergetycznych F1”
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TERMIN / CZAS WYKONANIA ZAMOWIENIA

8.

Szkolenie (bez egzaminu) nalezy przeprowadzi¢ w jednym terminie, w czasie nie dtuzszym
niz 10 dni roboczych.

Szkolenie musi adbywaé sie od poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 8.00 a 18.00.
Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na jednego uczestnika nie moze by¢ wieksza
niz 8 godzin zegarowych. Dopuszcza sig zmiane godzin oraz dni realizacji szkolenia za
obopoding zgodg stron.

10. Zajgcia szkoleniowe nalezy zrealizowaé wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie

nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu, w myél art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20
kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy {t.j. Dz. U. z 2017 f., poz.
1065 ze zm.), chyba 7e przepisy odrgbne przewidujg nizszy wymiar szkolenia.

11. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczyC termin rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia,

w terminie 5 dni roboczych od zgloszenia potrzeby przez Zamawiajgcego.

12. Przewidywany termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji szkolenia — il kwartat 2018 roku.

Dopuszcza sie zmiane przewidywanego terminu rozpoczecia i zakoriczenia realizacji
szkolenia za obopéing zgoda.

13. Egzamin nalezy rozpoczad i zakonczy¢ w terminie 5 dni roboczych od zakoriczenia zajec.

Przy czym Zamawiajgcy nie dopuszcza aby egzamin zostat przeprowadzony w tym samym
dniu, w ktérym odbyly sie ostatnie zajgcia. Zamawiajacy dopuszcza Zmiane terminu
rozpoczecia

i zakoriczenia egzaminu z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

14, Czasu przeznaczonego na przeprowadzenie egzaminu nie nalezy wliczaé¢ w liczhe

wymaganych przez Zamawiajacego godzin, o ktorych mowa w pkt 2.

WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACH UMOWY | OBOWIAZKOW WYKONAWCY

15. Wykonawca zobowiazany bedzie do:

1)
2)

3)

4)

przeprowadzenia szkolenia zgodnie programem zawartym w ofercie Wykonawcy

stanowigcej podstawe do zawarcia umowy;

prowadzenia nadzoru wewngtrznego stuzgcego podnoszeniu jakodci prowadzonego

szkolenia;

ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow uczestnikéw szkolenia, ktérym nie

przystuguje stypendium oraz ktérym przystuguje stypendium, o ktdrym mowa w art. 41

ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Zamawiajacy przekaze

Wykonawcey, wykaz oséb, ktére nalezy ubezpieczy¢ i zastrzega, iz pokryje koszty

ubezpieczenia wylgcznie za te osoby;

prowadzenia dokumentac;ji przebiegu szkolenia, sktadajacej sie co najmniej z:

¢) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego tematy | wymiar godzin zajeé
edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajacy: imig, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia albo, w przypadku zajec prowadzonych w formule ksztatcenia na odlegtodé,
z arkusza realizacji ksztatcenia na odlegtos¢ zawierajacego: sposéb kontaktowania sie
z konsultantem, liczbe i terminy przeprowadzonych konsultacji indywidualnych i
zbiorowych, liczbe i terminy éwiczert wykonywanych pod nadzorem konsuitanta oraz
terminy, warunki i formy sprawdzania efektéw uczenia sig z uwzglednieniem listy
uczestnikdw szkolenia,

d} protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektéw ksztatcenia oraz egzaminu
koricowego, jezeli zostaly przeprowadzone,

e} rejestru wydanych zaswiadczer lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukoniczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajacego: numer, imie i
nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowef pn.: ,Eksploatacfo urzqdzerd elektroenergetycznych £1”
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dokumentu stwierdzajgcego toisamoé¢, oraz nazwe szkolenia i date wydania

zasdwiadczenia;
dostarczania Zamawiajacemu informacji o obecnosciach i nieobecnosciach uczestnikdw
szkolenia (lista obecnosci stanowi zatacznik nr 6 do umowy), za kazdy miesigc, w ktdrym
odbywa sie szkolenie, tj. pierwszego dnia roboczego kazdego miesigca kalendarzowego
realizacji szkolenia za miesigc poprzedni. Termin uznaje si¢ za zachowany w przypadku
przestania listy obecnosci drogg elektroniczng w formie skanu, a nastepnie przekazania
Zamawiajgcemu oryginatu.
prowadzenia rejestru wydanych materiatéw dydaktycznych, jakie na wlasnoéé otrzyma
uczestnik szkolenia,
przeprowadzenia anonimowych ankiet wéréd uczestnikéw szkolenia, bezposrednio po
zakonczeniu ostatnich zaje¢ szkolenia wedlug wzoru Zamawiajgcego, ktoéry stanowi
zafgcznik nr 7 do umowy. Zamawiajacy nie dopuszcza zmian w tresci wzoru ankiet,
dostarczenia Zamawiajacemu, przed zawarciem umowy, wzoru zaswiadczenia i/lub innych
dokumentow potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnoéei lub
kwalifikacji, o ktérych mowa w Pkt 36 ppkt 1) i ppkt 2),
bezzwlocznego (ti. w terminie 2 dni od powziecia wiadomosci) informowania
Zamawiajgcego, pisemnie, faksem Ilub droga elektroniczng, o nieobecnosciach na
zajgciach, rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu oséh bezrobotnych oraz innych istotnych
dia szkolenia zdarzeniach pod rygorem odmowy przez Zamawiajgcego zaptaty za szkolenie
tych osdb.

16. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1)

3)

4)

5)

6)

Oznaczenia pomieszczert, w ktérych odbywac sie beda zajecia przez caty okres szkolenia,

poprzez zamieszczenie obowigzujacych logotypéw, tj.:

a) znak Funduszy Europejskich ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy Programu (Programy Regionalne),

b) znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (znak barw RP) ztozony z bar RP oraz nazwy
»Rzeczpospolita Polska”. {Uwaga: barwy RP wystepujg tytko i wylgcznie w wersji
petnokolorowej. Nie mozna stosowa¢ barw RP w wersji  achromatycznej
i monochromatycznej),

¢} oficjalne logo promocyjne wojewddztwa zlozone z sygnetu V oraz nazwy Pomorze
Zachodnie,

d) znak Unii Europejskiej ztozony z fiagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy Funduszy
{(Europejski Fundusz Spofeczny),

umieszczenia obowiazujgcych logotypdw, o ktérych mowa w pkt 1 na dokumentach

dotyczacych projektu oraz materiatach dydaktycznych dotyczacych realizowanego

szkolenia, w tym zaswiadczeniach/certyfikatach. Wytyczne dotyczace oznaczania
projektdw w  ramach Regionalnego  Programu Operacyjnego  Wojewddztwa

Zachodniopomorskiego dostepne s3 na stronie www.rpo.wzp.pl/;

Oznaczenia pomieszczen, w ktdrych odbywac sie beda zajecia poprzez wywieszenie plakatu

informacyjnego dotyczacego projektu Aktywizacja osob pozostajgcych bez pracy w wieky

30 lat | wiecej znajdujgcych sie w szczegdinie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie

stargardzkim IV (plakat dostarczany przez Zamawiajacego), przez caty okres szkolenia;

poinformowania uczestnikéw szkolenia 0 jego wspotfinansowaniu przez Unig Europejskg

Z Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

przestrzegania, obowigzkdw wynikajgcych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie

danych osobowych (Dz. U. 2016, poz. 922 ze zm.);

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zaméwienia przez okres dwdch lat od

dnia 31 grudnia roku nastgpujacego po zlozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ~Eksploatacia urzqdzer elektroenergetycznych E1”
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wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego projektu.
Minimum do 31 grudnia 2025 roku;

przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zaméwienia w sposob zapewniajacy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczeristwo;

poddania sie kontroli i audytowi dokonywanych przez Zamawiajacego oraz inne podmioty
uprawnione do przeprowadzania kontroli | audytu zadart realizowanych w ramach
projektow wspdtfinansowanych ze érodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

umozliwienia kontrolujgcym wgladu w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz
dokumenty elektroniczne, zwigzane z realizacjg zaméwienia.

17. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ Zmawiajgcemu w terminie 7 dni roboczych po

1)
2)
3)

4)
5)

7)

8)

ukoriczeniu szkolenia:

informacje o osobach, ktére ukonczyly szkolenie,

informacje o osobach, ktére nie ukoiczyty szkolenia (jezeli dotyczy),

oryginat rejestru wydanych materiatéw dydaktycznych, jakie na wilasnoé¢ otrzymat
uczestnik szkolenia,

oryginaly anonimowych ankiet, o ktdrych mowa w pkt 15 ppkt 7),

kopig (potwierdzong za zgodnoéé z oryginatem) dziennika zajeé edukacyjnych, o ktérym
mowa w pkt 15 ppkt 4} lit. a);

kopie (potwierdzone za zgodno$t z oryginatem) zadwiadczer: i/lub innych dokumentéw
potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnoéci lub kwalifikacji, o ktérych
mowa w pkt 36 ppkt 1) i ppkt 2), z zastrzezeniem pkt 38;

kopig (potwierdzong za zgodnoéé z oryginatem) rejestru, przekazanych zaswiadczen i/lub
innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji, o ktérych mowa w pkt 36 ppkt 1) i ppkt 2), z zastrzezeniem pkt 37,

informacje o wyniku z przeprowadzonego egzaminu.

WYMAGANIA DOTYCZACE OSOB PRZEWIDZANYCH DO REALIZACH PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

18. Wszystkie zajecia musza by¢ przeprowadzone z wyktadowca. Nie dopuszcza sig

prowadzenia zajec droga elektroniczng, metoda e-learningu, w formie eksternistycznej itp.

19. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach

i doswiadczeniu, w iloci zapewniajacej prawidtowg realizacje zajed.

20. Do prowadzenia zajeé, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osaby, z ktérych kaida

w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita
min. 1 szkolenia (zajecia/wykiady), ktérych zakres tematyczny odpowiadat
zagadnieniom, ktére wskazana osoba bgdzie omawiata na szkoleniu objetym
przedmiotem zaméwienia.

21. Zamawiajagcy wymaga, aby wszystkie zajecia w ramach szkolenia (w szczegdinosci

€zynnosci wykonywane przez uczestnikéw szkolenia w ramach zajeé praktycznych) przez
caly czas trwania tych zajg¢ odbywaly sie w obecnodci osoby wskazanej w wykazie,
0 ktérym mowa w pkt 22.

22. Niezwlocznie {w terminie Wyznaczonym przez Zamawiajacego) po ustaleniu terminu

rozpoczecia szkolenia Wykonaweca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu
wykazu wszystkich o0séb przewidzianych do realizacji zaje¢, spetniajgcych wymagania,
o ktérych mowa w pkt 20.

23. Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaje¢ musi uwzgledniaé w szczegblnosci imie

i nazwisko tych oséb, zakres czynnosci, jakie beda wykonywaly (tj. zakres tematyczny,
ktdre wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu), a takie ich kwalifikacje
i dodwiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy. Na zadanie,
Wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie do potwierdzenia posiadania przez osoby

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,, Eksploatacio urzgdzen élektroenergetycznych E1”
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kwalifikacji i doswiadczenia wymaganych przez Zamawiajgcego, poprzez przedstawienie
stosownych dokumentéw tych oséb, np. dyplomy, zaswiadczenia itp.

WYMAGANIA DOTYCZACE BAZY LOKALOWE]
24. Szkolenie nalezy przeprowadzié w granicach administracyjnych miasta Stargard, w miejscu
umozliwiajagcym dogodne pofaczenia komunikacyjne z wykorzystaniem transporty
miejskiego. Wskazanie przez Wykonawce, adresu realizacji szkolenia poza granicami

administracyinymi miasta Stargard spowoduije odrzucenie oferty.
25. Wykonawca w celu prawidtowej realizacji zamowienia zapewni i wykorzysta, co najmniej:

1) 1 sale dydaktyczng do zajec teoretycznych, wyposazong w minimum 10 osobnych
stanowisk, ktéra musi spetniac wymagania BHP oraz ochrony PPOZ;

2} swobodny dostep do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywajg sie
zajecia w ramach szkolenia {ti. WC, umywalka wraz z dostepem do cieptej wody);

3) dostep do niezbgdnych $rodkéw czystosci (tj. papier toaletowy, mydto do rak, reczniki
papierowe lub suszarka do rak).

26. Pomieszczenia wykorzystywane do realizacji szkolenia musza by¢ przestronne, jasno
oswietlone, wyposaione w sprzet niezbedny do prawidiowego przebiegu szkolenia,
zgodny z przeznaczeniem danego pomieszczenia.

27. W ramach szkolenia Wykonawca zobowigzany jest wyodrebni¢ miejsce na serwis kawowy,
Serwis kawowy powinien obejmowaé co najmniej: kawe, herbate, cukier, mleko badz
$mietanke, wode mineralng gazowang i niegazowang wraz z kubkami jednorazowymi
Pprzeznaczonymi do napojéw goracych jak | zimnych, czajniki/termosy/zaparzacze/warniki
z woda do zaparzenia kawy/ herbaty, tyzeczki/mieszadetka, drobne ciastka/wafle (min. dwa
rodzaje) w ilosci odpowiadajacej liczbie uczestnikéw szkolenia. Wykonawca musi zapewnic
o najmniej po dwa serwisy kawowe kazdego dnia szkolenia, w czasie trwania szkolenia.

WYMAGANIA DOTYCZACE MATERIALOW SZKOLENIQWYCH :

28. Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac na wtasnoéé wyczerpujace materiaty dydaktyczne
niezbedne do realizacji szkolenia, w tym co najmniej:

1} ksigzke (podrecznik) obejmujaca zakres tematyczny przedmiotu zaméwienia,

2) notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,

3) diugopis.

29. Komplet materiatéw dydaktycznych, o ktérych mowa w pkt 28, nale?y przekaza¢
uczestnikom szkolenia niezwlocznie w dniu, w ktérym osoby bezrobotne przystapily do
szkolenia.

30. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktére na wiasnosé otrzyma uczestnik szkolenia muszg byé
w  jezyku polskim, nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci  szkolenia, zgodne
z obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakodciowo.

31. Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi mogg by¢: obowigzujace akty prawne, wzory
dokumentdw i formularzy z zakresu objetego tematem szkolenia, skrypty i materiaty ksero
dotyczace przedmiotu zamdwienia, ktdre muszg by¢ czytelne, estetycznie wykonane
i dobrej jakosci. Materiaty w formie drukowanej muszg by¢ trwale pofaczone ze sobg
(np. zbindowane, zszyte, oprawione itp.). Wszelkie dodatkowe materiaty dydaktyczne,
moga byc¢ przekazywane w trakcie zajec, zgodnie z ich tematyka.

32. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia uczestnikdw szkolenia, na wiasny koszt,
W niezbedne materiaty dydaktyczne wymagane do prawidtowej realizacji szkolenia,
w trakcie jego trwania.

33. Dodatkowo, uczestnicy moga dostaé zamieszczong na pamieci USB {(Pendrive),
czy CD-ROM-ie elektroniczng wersje wezesniej przekazanych materiatéw szkoleniowych.

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ~Eksploatocja urzgdzer elektroenergetycznych £1*
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34. Nie dopuszcza sie przekazania materiatéw szkoleniowych uczestnikom szkolenia wytacznie
w formie elektronicznej, na pamigci USB (Pendrive), czy CD-ROM-ie.

35. Nie dopuszcza sie pobierania od uczestnikéw szkolenia jakichkolwiek optat za materiaty
szkoleniowe wykorzystywane podczas realizacji szkolenia.

ZASWIADCZENIA I/LUB INNE DOKUMENTY POTWIERDZAJACE UKONCZENIE SZKOLENIA
| UZYSKANIE KWALIFIKAC)I
36. Kazdy uczestnik po pozytywnym ukoriczeniu szkolenia, musi otrzymac zaswiadczenie i/lub
inne dokumenty potwierdzajace ukorczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnoéci lub
kwalifikacji, tj.:
1) zaswiadczenie zawierajace, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej:
a} numer z rejestru,
b) imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamoé¢,
) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajgcej szkolenie,
d) forme i nazwe szkolenia,
e} okres trwania szkolenia,
f) miejsce i date wydania zadwiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
g) tematy i wymiar godzin zajeC edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajacy szkolenie.
2) certyfikat potwierdzajacy ukodiczenie szkolenia, spetniajgcy wymogi informacyjne
© wspotfinansowaniu szkolenia z Unij Europejskiej.
37. Dopuszcza sie wystawienie jednego zaswiadczenia iflub dokumenty potwierdzajgcego
ukoniczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, w zakresie wymagan
okredlonych w pkt 36 ppkt 1} i ppkt 2).

1. Ofertg nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stargardzie, ul. Pierwszej Brygady 35, pok.
nr 204 {sekretariat), w terminie do dnia 26 kwietnia 2018 r., do godz. 11:00.
2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajacego. Oferty ztozone po

terminie nie bedy podlegaly badaniu, zostang odestane na adres Wykonawcy wskazany na
kopercie bez otwierania.

ZATWIERDZAM WRAZ Z ZALACZNIKAMI

[podpis kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej )

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn. : ~Fksploatacia urzqdzes elektroenergetycznych £1”
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Zatacznik nr 2 do Zapytania

Ja (My), nizej podpisany (ni)
dziatajac w imieniu i na rzecz :

{peina nazwa Wykonawcy)

(adres siedziby Wykonawcey)
w odpowiedzi na Zapytanie Ofertowe:

Organizacia i przeprowadzenie ustugi  szkoleniowej pn.:  ,Eksploatacia  urzqdzen
elektroenergetycznych £1”

1. Oswiadczam(y}), iz pod numerem s, POSIAdaM(y) wpis do rejestry
instytucji szkoleniowych, dokonany przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe Wykonawcy.

2. Oswiadczam(y), iz wpis o ktorym mowa w pkt 1, jest aktualny oraz potwierdza kontynuowanie
dziatalnosci szkoleniowej w roku 2018 w mysl ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy.

Niniejsze o$wiadczenie potwierdza ww. okolicznosci na dzieri skfadania ofert.

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: «Eksploatacja urzqdzert elektroenergetycznych E1”
Strona 1 51
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Zatacznik nr 3 do Zapytania

1. Nazwa szkolenia : ...

2. Czas trwania szkolenia obejmujacy iloé¢ godzin:

teoretyczne ............... praktyczne

ilo$¢ godzin zegarowych szkolenia (wraz z przerwami) — ogétem
Sposab organizacii szkolenia:

Wymagania wstepne dla uczestnika szkolenia:

(np. wyksztalcer;ie, bad.ania lekarskie, inne)
5. Cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia si¢ (z uwzglednieniem zakresu wiedzy
i umiejetnosci do uzyskanla oraz kompetenciji spotecznych):

&. Plan nauczania okredlajacy tematy zaje¢ edukac

yinych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem
W miare potrzeby czesci teoretycznej i czesci praktycznej:

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: . Eksploatacja urzgdzes elektroenergetycznych £17 W
Strona 1 5 2
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7. Opis tresci szkolenia w zakresie poszczegbinych zajec edukacyjnych:

7. Wykaz literatury, Srodkéw i materiatéw dydaktycznych wykorzystywanych do realizacji
szkolenia

8. Wykaz literatury, $rodkéw i materiatéw dydaktycznych przekazanych uczestnikowi szkolenia:

9. Przewidziane sprawdziany i egzaminy:

10. Dostosowanie programu szkolenia odpowiednio do zapotrzebowania na kwalifikacje
identyfikowanego na rynku pracy tak/nie*

11. Czy do opracowania programu szkolenia byly wykorzystane standardy kwalifikacji
zawodowych i modutowych programéw szkolefi zawodowych, dostepnych w bazach danych
tak/nie*

* niepotrzebne skreshié

{podpis{y) 0séb uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy)

Organizacja | przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,Eksploatacja urzqdzen elektroenergetycznych E1” §
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Zatacznik nr 4 do Zapytania

*) projekt umowy
UMOWA SZKOLENIOWA NR
W sprawie zorganizowania szkolenia grupowego w ramach projektu ~Aktywizacia oséb pozostojgcych bez
pracy w wieku 30 lat i wiecej znajdujgcych sie W szczegdinie trudnej sytuaci na rynku pracy w powiecie
stargardzkim v wspdifinansowanego ze srodikéw Unii Europejskiej z £ uropejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionainego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020

Zawarta dnia ..., W Stargardzie pomiedzy:
Powiatem Stargardzkim — Powiatowym Urzedem Pracy w Stargardzie w imieniu, ktérego dziata
Patrycja Gross Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie, ulica Pierwszej Brygady 35,
73-110 Stargard, zwanym dalej w tresci Zamawiajgcym,
a
» Zwanym dalej w treéci Wykonawcg

reprezentowa nym przez:

§1
Podstawa prawna
Umowa niniejsza zostaje zawarta bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. 2017 r. Poz. 1579 ze zm.) zgodnie z wylgczeniem wskazanym
w art. 4 pkt 8 powotanej ustawy,

§2

szkoleniowej pn.: »Eksploatacja  urzgdzer elektroenergetycznych E1%, zwanego dalej
»Szkoleniem”,

2. Szkolenie jest w catoéci finansowane ze érodkéw publicznych i bedzie realizowane W ramach
projektu wspoéifinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Osj priorytetowej VI Rynek Pracy, Dziatania 6.5 Kompleksowe
wsparcie dla oséb bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo | poszukujacych pracy,
znajdujacych sie w szczegblnie trudnej sytuacji na rynku pracy, obejmujace pomoc

2014-2020, tytut pro jektu: ,Aktywizacja oséh pozostajgcych bez pracy w wieku 30 lat i wiecej
znajdujqcych sie w szczegdlnie trudnej sytuagji na rynku pracy w powiecie stargardzkim v,
3. Szczegbtowy zakres przedmioty zaméwienia/umowy okreéla Zapytanie Ofertowe, oferta
Wykonawcy oraz wszelkie dokumenty stanowigce integralng czest umowy.
4. Wykonawca oswiadcza, iz:
1) posiada uprawnienia oraz niezbedng wiedze i doswiadczenie do nalezytego wykonania
przedmiotu umowy, zgodnie z wymogami Zamawiajgcego,
2) dysponuje potencjatem technicznym | osobami z odpowiednim dodwiadczeniem
i uprawnieniami zdolnymi do prawidtowe] realizacji przedmiotu umowy, zgodnie
Z wymogami Zamawiajgcego,
3) przedmiot umowy zostanie zrealizowany zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.
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§3

Czas obowiazywania umowy
Okres obowiazywania umowy ustala si¢ od dnia zawarcia umowy do czasu zakoriczenia
szkolenia i wypetnienia wszystkich obowigzkow wynikajacych z umowy przez obie strony, tj.:
od dnia .......... d0 dNia ecveenreeee
Termin rozpoczecia i zakonczenia szkolenia, ustalony zostanie zgodnie z wymaganiami
okreélonymi w Zapytaniu Ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy.

§4

Miejsce realizacji przedmiotu zaméwienia
Szkolenie wraz z egzaminem bedzie przeprowadzone w Stargardzie:
1) ZAJBCIAL e s (adres),
2)  EEZAMIN cvecerresrerncme e sss s e rsmmsssssnasansesasnennss (30FES),
Zamawiajacy dopuszcza 2zmiane miejsca  realizacji szkolenia, w przypadku, gdy
przeprowadzenie szkolenia w miejscu wskazanym w pkt 1 bedzie niemoiliwe. Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu powodéw, dla ktérych chce zmienic
miejsce realizacji szkolenia wraz ze wskazaniem adresu i opisem nowej bazy dydaktycznej,
z zastrzezeniem pkt 3.
O nowym miejscu przeprowadzenia szkolenia oraz okolicznosciach, o ktérych mowa w pkt 2,
Wykonawca zobowigzany jest poinformowac Zamawiajacego w formie pisemnej, faksem lub
droga elektroniczng nie pdZniej niz na 3 dni przed data rozpoczecia szkolenia, lub niezwlocznie
- w przypadku, gdy szkolenie trwa lub gdy sytuacia, ktérej Wykonawca nie mogt wczesniej
przewidzieé, nie pozwala na poinformowanie Zamawiajacego w terminie 3 dni.
Nowa baza dydaktyczna musi spetnia¢ wymagania Zamawiajacego okreslone w Zapytaniu
Ofertowym.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia bazy lokalowej, w ktorej bedzie odbywato
sie szkolenie objete przedmiotem umowy.
Warunkiem zmiany miejsca realizacji szkolenia w ramach umowy jest akceptacja
Zamawiajgcego.
Zmiana miejsca realizacji szkolenia wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

§5
Zobowigzanie Wykonawcy
Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla ... oséb bezrobotnych skierowanych przez

Zmawiajacego, zgodnie z wykazem stanowigcym zatagcznika nr 5 do niniejszej umowy.

Podstawg przyjecia na szkolenie jest skierowanie wydane przez Zmawiajgcego.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu Harmonogram szkolenia obejmujacy: program

szkolenia w rozbiciu na poszczegolne dni, czas realizacji, ilos¢ godzin, tematyke zajec, osoby

przewidziane do realizacji zamdwienia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do

umowy oraz wykaz kadry przewidzianej do realizacji zaméwienia zawierajacy imie i nazwisko

osoby, zakres tematyczny szkolenia, kwalifikacie i do$wiadczenie, zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy — niezwlocznie po ustaleniu terminu rozpoczecia

i zakoficzenia szkolenia (w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego).

Wykonawca zobowigzany jest do:

1) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem zawartym w ofercie Wykonawcy
stanowigcym zafgcznik nr 1 do umowy,

2) prowadzenia nadzoru wewngtrznego sfuzacego podnoszeniu jakoéci prowadzonego
szkolenia,

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,Eksploatacja urzqdzen elektroenergetycznych E1”

Strova 2513

]



Fundusze - . . i
Eurogejskie &‘.ﬁ'ﬁ‘ Pomorze Unia Europejska : *

. Program Regionalny 3 Zachodnie Europejski Fundusz Spoteczny f gt

3) sporzadzenia protokotu okolicznosci i Przyczyn wypadku zwigzanego ze szkoleniem oraz
w drodze do i z miejsca szkolenia powstatego z udziatem osoby bezrobotnej skierowanej
na szkolenie przez Zamawiajacego - w razie wystgpienia takiego wypadku,

4) prowadzenia dokumentagji przebiegu szkolenia, sktadajacej sie co najmniej z:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy | wymiar godzin zaje¢
edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajacy: imie, nazwisko i podpis uczestnika
szkolenia albo, w przypadku zajeé prowadzonych w formule ksztatcenia na odlegtos¢,
z arkusza realizacji ksztaicenia na odlegtosé zawierajgcego: sposéb kontaktowania sie
z konsultantem, liczbe i terminy przeprowadzonych konsultacji indywidualnych i
zbiorowych, liczbe i terminy éwiczen wykonywanych pod nadzorem konsultanta oraz
terminy, warunki i formy sprawdzania efektow uczenia sie z uwzglednieniem listy
uczestnikéw szkolenia,

b} protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektéw ksztatcenia oraz egzaminu
korfcowego, jezeli zostaly przeprowadzone,

¢) rejestru wydanych zadwiadczen lub innych dokumentdw potwierdzajgcych ukoniczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnoseci fub kwalifikacji, zawierajacego: numer, imie i
nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego toisamosé, oraz nazwe szkolenia i date wydania
zaswiadczenia,

5) dostarczania Zamawiajgcemu informacji o obecnoéciach i nieobecnosciach uczestnikéw
szkolenia, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do umowy, za kazdy miesigc,
w ktérym odbywa sig szkolenie — pierwszego dnia roboczego nastepnego miesigca. Termin
uznaje sie za zachowany w przypadku przestania listy obecnogci droga elektroniczng
w formie skanu, a nastepnie przekazania Zamawiajacemu oryginatu,

6) bezzwlocznego (w terminie 2 dni od powzigcia wiadomosci) informowania Zamawiajgcego,
telefonicznie, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, o nieobecnoéciach na zajeciach,
rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniy 0sdb bezrobotnych oraz innych istotnych dla

tych osdh,

7) przeprowadzenia anonimowych ankiet wérgd uczestnikéw szkolenia, bezposrednio po
zakoriczeniu ostatnich zajec szkolenia wedtug wzory ankiety, stanowigcej zatgeznik nr 7 do
umowy,

8) prowadzenia rejestry wydanych materiatéw dydaktycznych, jakie na wlasno$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia,

9} wydania kazdemu uczestnikowi po pozytywnym ukonczeniy szkolenia, zaswiadczenia i/lub
innego dokumentuy potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia i uzyskania umiejetnosci lub
kwalifikacji, tj.:

a) zaswiadczenie Zawierajace, o ile Przepisy odrebne nie stanowia inaczej:
® numer z rejestru,
* imig i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadky cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,
® hazwe instytucji szkoleniowej Przeprowadzajacej szkolenie,
» formeg i nazwe szkolenia,
» okres trwania szkolenia,
e miejsce | date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentuy potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
* tematy i wymiar godzin zajec edukacyjnych,
* podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie.
b} certyfikat potwierdzajacy ukoficzenie szkolenia, spefniajgcy wymogi informacyjne
0 wspotfinansowaniu szkolenia z Unii Europejskiej.
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Dopuszcza sie wystawienie jednego zaswiadczenia i/lub dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnodci lub kwalifikacji, w zakresie wymagan
okreslonych w ppkt 9) lit. a) i lit b),

10) oznaczenia pomieszczen, w ktérych odbywac sig beda zajecia przez caty okres szkolenia,
poprzez zamieszczenie obowigzujacych logotypow, tj.:

a) znak Funduszy Europejskich ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy Programu (Programy Regionalne),

b) znak barw Rzeczpospolitej Polskiej {znak barw RP) zlozony z bar RP oraz nazwy
Rzeczpospolita Polska”. (Uwaga: barwy RP wystepuja tylko i wylacznie w wersji
petnokolorowej. Nie moina stosowaé barw RP w wersji achromatycznej
i monochromatycznej),

¢) oficjalne logo promocyjne wojewodztwa ztozone z sygnetu V oraz nazwy Pomorze
Zachodnie,

d) znak Unii Europejskiej ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy Funduszy
{Europejski Fundusz Spoteczny),

11} umieszczenia obowigzujacych logotypdw, o ktérych mowa w ppkt 10) na dokumentach
dotyczacych projektu oraz materiatach dydaktycznych dotyczacych realizowanego
szkolenia, w tym zaswiadczeniach/ certyfikatach. Wytyczne dotyczace oznaczania
projektéw w ramach Regionalnego Programu  Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego dostepne sg na stronie www.rpo.wzp.pl/.

12) oznaczenia pomieszczeri, w kt6rych odbywac sig beda zajecia poprzez wywieszenie plakatu
informacyjnego dotyczacego projektu Aktywizacja oséb pozostajgcych bez pracy w wieku
30 lat i wiecej znajdujgcych sie w szczegdinie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie

_ stargardzkim IV (plakat dostarczany przez Zamawiajgcego), przez caty okres szkolenia.

13) poinformowania uczestnikéw szkolenia o jego wspotfinansowaniu przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Zachodniopomorskiego.

14) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja zamowienia przez okres dwdch lat od
dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu.
Minimum do 31 grudnia 2025 roku.

15) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja zamédwienia w sposdb zapewniajacy
dostepno$é, poufnosc i bezpieczetistwo.

16) poddania sie kontroli i audytowi dokonywanych przez Zamawiajacego oraz inne podmioty
uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytu zadan realizowanych w ramach
projektéw wspotfinansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej] w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego.

17) umozliwienia kontrolujgcym wgladu w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz
dokumenty elektroniczne, zwigzane z realizacjg zamowienia,

18) dostarczenia Zmawiajacemu w terminie 7 dni roboczych po ukoticzeniu szkolenia:

a) informacje o osobach, ktére ukoriczyly szkolenie,

b) informacje o osobach, ktére nie ukoficzyly szkolenia (jezeli dotyczy),

¢) oryginat rejestru wydanych materiatéw dydaktycznych, jakie na wlasnos$¢ otrzymat
uczestnik szkolenia,

d) oryginaly anonimowych ankiet,

e) kopie (potwierdzong za zgodno$é z oryginatem) dziennika zaje¢ edukacyjnych,
o kidrym mowa w ppkt 4} lit. a),

f) kopie (potwierdzone za zgodnos$c z oryginatem) zaswiadczen iflub innych dokumentow
potwierdzajacych ukoficzenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
o ktérych mowa w ppkt 9),
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g) kopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) rejestru, przekazanych zaswiadczefi
i/lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie
umiejetnosci lub kwalifikacji, o ktdrych mowa w ppkt 4) lit. cl,

h) informacje o wyniku z przeprowadzonego egzaminu,

19) Wystawienia faktury lub innego dokumentu rachunkowego o réwnorzednej wartoéci
dowodowej na Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie, ulica Pierwszej Brygady 35,
73-110 Stargard, NIP 854-198-31-65, po otrzymaniu od Zamawiajgcego informacji
o prawidtowosci wystawionych dokumentdw, o ktérych mowa w ppkt 18. Powiadomienie
nastapi w drodze pisemnej, mailowej lub telefonicznej wterminie 7 dni od dnia
dostarczenia do urzedu dokumentdw, o ktérych mowa w ppkt 18.

§6
Monitorowanie reaiizacji umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
1) monitorowania przebiegu szkolenia w szczegolnosci przez;
a) wizytacje zaje¢, bez uprzedniego powiadomienia Wykonawcy,
b) analize dokumentacji szkolenia, o ktorej mowa w §5 pkt 3 ppkt 4),

2) udziatu w ocenie koricowej uczestnikow szkolenia,

3) niezwtocznego rozwigzania umowy w razie j&j razacego naruszenia z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy o stwierdzonych
nieprawidtowoéciach i  braku przedstawienia zadowalajgcego  wyjasnienia tych
nieprawidtowosci. Przez razace naruszenie, naley rozumie¢ w szczegéinosci:

a) niezapewnienie odpowiedniego miejsca do realizacji zaje¢ teoretycznych i praktycznych,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego,

b) niezapewnienie sprzetu  oraz pomocy dydaktycznych zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego,

¢) niezrealizowanie catego zakresu tematycznego szkolenia zgodnie z umowa.

§7
Wynagrodzenie
1. Maksymalna wartoéé umowy, stanowigca jednoczeénie catkowite wynagrodzenie Wykonawcy
za realizacje przedmiotu umowy, WYynosi: s (stownie:

et ) DIULEO, Zg0dNIE 2 formularzem ofertowym Wykonawcy, w tym
podatek VAT wedtug obowigzujgcej stawki (iezeli dotyczy).

2. Koszt szkolenia jednego uczestnika WYNosi: ............ zt {stownie: .............. ztotych 00/100)
brutto, w tym podatek VAT wedtug obowigzujacej stawki {iezeli dotyczy).
3. Koszt osobogodziny szkolenia WYNOSI: ............ zt (stownie: ................ ztotych 00/100) brutto, w

tym podatek VAT wedtug obowigzujacej stawki (jezeli dotyczy).

4. Catkowite wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt 1, obejmuje maksymalng liczbe oséb.
Natomiast rozliczenie za realizacje przedmiotu umowy, odbywa¢ sie bedzie na podstawie
faktycznej liczby przeszkolonych oséb skierowanych przez Zamawiajacego.

5. Kwota wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy stanowié
bedzie: iloczyn faktycznej liczby przeszkolonych oséb bezrobotnych skierowanych przez
Zamawiajgcego oraz ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia, okreélonej w pkt 2,
z zastrzezeniem pkt 8,

6. Naleznoéé z3 realizacje przedmiotu umowy Zamawiajgcy ureguiuje przelewem na konto
Wykonawcy w terminie 14 dni od wystawienia prawidtowo sporzadzonej faktury lub innego
dokumentu rachunkowego o rownorzednej wartosci dowodowej. Za date dokonania ptatnodci
strony uznaja dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. W razie doreczenia faktury lub innego dokumenty rachunkowego o réwnorzednej wartosci
dowodowej w szczegolnodci: wystawionej niezgodnie z przepisami prawa, zawierajacej
nieprawidtows wysokosé¢ wynagrodzenia, nieprawidtowy termin zapfaty, nieprawidtowe dane
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Nabywcy/Platnika, bad? zawierajacej inne dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy,

termin zaptaty biegnie od dnia doreczenia faktury lub innego dokumentu rachunkowego o

réwnorzedne]j wartoéci dowodowej nie zawierajacej uchybien bgdz od dnia dokonania korekty

takiej faktury lub innego dokumentu rachunkowego o réwnorzednej wartoéci dowodowej.

W przypadku, gdy ktéras ze skierowanych os6b bezrobotnych w trakcie szkolenia,

w szczegdlnosci:

1) podejmie zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziataino$¢ gospodarczg i nie moze dalej
uczestniczy¢ w szkoleniu,

2) z powodu choroby lub innej uzasadnionej diugotrwatej niezdolnosci nie moze
kontynuowa¢ szkolenia,

3) przerwie i nie ukonczy szkolenia,

Wykonawca zobowiazany jest do pomniejszenia wynagrodzenia naleznego Wykonawcy za te

osobe o koszty niezrealizowanych godzin szkolenia.

W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 8, Zamawiajacy pokryje koszt udziatu tej osoby w szkoleniu w

wysokoéci, o ktérej mowa w pkt 2, pomniejszonej o wyliczone przez Wykonawce koszty

niezrealizowanych godzin szkolenia.

W sytuacji, o ktorej mowa w pkt 8, nie wymaga si¢ sporzadzenia aneksu do umowy.

Wykonawca zobowiazany jest do przediozenia Zmawiajgcemu jedynie pisemnej informacji

0 wysokosci kosztéw zrealizowanych i niezrealizowanych godzin szkolenia.

§8

Ubezpieczenie
Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw
uczestnikéw szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium oraz ktérym przystuguje
stypendium, o ktérym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy. Zamawiajacy przed rozpoczeciem szkolenia przekaze Wykonawcy, wykaz osob,
ktére nalezy ubezpieczy¢ i zastrzega, iz pokryje koszty ubezpieczenia wytacznie za te osoby.
Wykonawca zobowiazany jest do ubezpieczenia od nastepstw nieszczeéliwych wypadkow
powstalych w zwiazku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem osob
bezrobotnych, ktére podjety zatrudnienie, inng prace zarobkowa lub dziatalnos¢ gospodarcza
w trakcie trwania szkolenia i wyrazity chet jego ukonczenia.
Ubezpieczenie, o ktérym mowa w pkt 2, obowigzywat ma od dnia zgloszenia Wykonawcy
przez osobe bezrobotng pisemnego os$wiadczenia o podigciu zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub dziatalnoéci gospodarczej oraz pisemnego oéwiadczenia o chegci
kontynuowania szkolenia. Dokumenty (o$wiadczenia) przediozone przez osoby bezrobotne
Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie przekazat Zamawiajgcemu.
Kserokopie (poswiadczong za zgodno$é z oryginatem) dokumentu potwierdzajgcego
ubezpieczenie skierowanych os6b bezrobotnych, nalezy przedstawi¢ Zamawiajacemu na jego
zadanie.

§9
Przediuzenie terminu umowy i kary umowne

Jezeli Zmawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca nie wypeinia nalezycie warunkéw ustalonych

w umowie, moze:

1) przediuzyé odpowiednio terminy okreslone w umowie bez zastosowania kar umownych,
jezeli z przyczyn obiektywnych i nie wynikajgcych z dziataii/winy Wykonawcy nastapi
nienalezyte wykonanie zobowiazan,

2) przediuzyé odpowiednio terminy okredlone w umowie i naliczy¢ karg umowng,
w wysokoséci okreslonej w §7 pkt 5 niniejszej umowy, jezeli z dziafan lezacych po stronie
Wykonawcy nastgpi nienalezyte wykonanie zobowiagzan,

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: , Eksploatacja urzgdzen elektroenergetycznych E17

Strona 6 3 13

&



Fundusze - g
"

s : - . . N
Europejskie 4 Pomorze Unia Europejska | +*"*«
Program Regionalny ‘% ZBChOd..i_'ﬂ__E : Europejski Fundusz Spoteczny * e

3) rozwigzad umowg bez wypowiedzenia i naliczy¢ kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia okreslonego w pkt §7 pkt 5 niniejszej umowy, jezeli nienalezyte wykonanie
zobowiazan nastapi z winy Wykonawcy.

Zmawiajacy moze przediuzy¢ odpowiednio terminy okreslone w umowie bez zastosowania kar

umownych, jezeli przyczyny bedg obiektywne i nie wynikajg z dziatari/winy Zamawiajacego.

W przypadku niewykonania zobowigzania lub nienaleiytego wykonania Zobowigzania

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu  kare umowng w wysokosci 50% wynagrodzenia

okreslonego w pkt §7 pkt 5 niniejszej umowy.

Za kazdy dzien opdinienia w stosunku do termindw okreslonych w umowie, Zamawiajgcy

naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 1% kwoty wynagrodzenia okreélonego

w 87 pkt 5 niniejszej umowy,

rozwigzanie, przez ktérgkolwiek ze stron, bez wypowiedzenia z przyczyn zaleinych od
Wykonawey, w wysokosci 20% wynagrodzenia okreslonego w §7 pkt 5 niniejszej umowy.

W przypadku wystapienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Za nieterminowa zapfate wynagrodzenia, Wykonawcy bedzie przystugiwac prawo naliczenia
odsetek ustawowych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Strony zgodnie o$wiadczajg, 7e kary umowne zostang potracone z wynagrodzenia Wykonawcy,
naleznego z tytutu wykonania przedmiotu umowy.

§10

Ochrona danych
Wykonawca zobowigzany Jest do przestrzegania obowigzkow wynikajgcych z ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U.2016r. P0z.922 ze zm.).
Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe 0séb bezrobotnych na czas trwania niniejszej umowy
tylko w zakresie niezbednym do realizacji warunkdw niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystywania udostepnionych danych wylacznie
w zakresie i w celuy realizacji niniejszej umowy, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych.
Po uptywie okresu wskazanego w § 3 pkt 1 niniejszej umowy zabronione jest udostepnianie
przez Wykonawce innym instytucjom danych osobowych zawartych w § 6 pkt 1 ninigjszej
umowy.

§11
Wiasciwo$é prawa

W zakresie nieuregulowanym niniejsza umowa znajdujqg zastosowanie przepisy:

1)
2)

3}

4)

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j.Dz. U.2014r. Poz.121),

ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U. 2017 r. Poz. 1065 ze zm.),

Rozporzgdzenia MPIPS z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegbtowych warunkdw realizacji
oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. 2014 r. Poz.667),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. Poz. 992 ze
zm.).
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§12
Rozstrzyganie sporéw
Spory, jakie mogg wynikna¢ na tle wykonywania niniejszej umowy, strony poddajg rozstrzygnieciu
sadowi powszechnemu wtasciwemu dia siedziby Zamawiajgcego.

§13
Umowa i zatgczniki
1. Wszelkie zmiany i uzupehienia niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
2. Zastrzezenie formy rozcigga sie na wszelkie zataczniki do niniejszej umowy.
3. Umowa sporzadzona zostata w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.
4. Zatgczniki do niniejszej umowy stanowig:
1) zatgcznik nr 1 do umowy — Oferta Wykonawcy,
2) zatycznik nr 2 do umowy - Zapytanie Ofertowe,
3) zatgcznik nr 3 do umowy — Harmonogram szkolenia,
4) zafacznik nr 4 do umowy — Wykaz kadry przewidzianej do realizacji zamowienia,
5} zatacznik nr 5 do umowy — Wykaz 0s6b skierowanych na szkolenie,
6) zatacznik nr 6 do umowy —~ Lista obecnosci,
7) zatacznik nr 7 do umowy — Ankieta na zakoriczenie szkolenia,
8) zatgcznik nr 8 do umowy ~ wzér za$wiadczenia iftub innych dokumentéw
potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji.

Wykonawca Zamawiajacy

* poszezegdine zapisy umowy moga ulec zmianie

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,Eksploatacja urzqdzen elektroenergetycznych E1” g
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Zatacznik nr 3 do umowy

HARMONOGRAM SZKOLENIA

Nazwa szko!enia..............................................

Termin realizacji:.......ovvooooeo
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Zatacznik nr 5 do umowy

{ pieczed Zamawiajgcego)

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH NA SZKOLENIE

{podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Zamawiajacego)

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: nEksploatacia urzqdzer; elektroenergetycznych E1”
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Zatacznik nr 6 do umowy

( pieczeé Wykonawcy)

PANSPANT creveeeeevvssseeeere s seseesssess e itsss st s bsassses s chastabmssmass s st st s s e PESEL: cuorvrerecreessmnersnsnons
Nazwa szkolenia: . Nr UMowyY .

RAZEM —lloéé godzin

obecnychw | s NA LISCIE OBECNOSCI NALEZY UZYWACL
miesigey NASTEPUJACYCH SKROTOW
C -~ zwolnienie fekarskie {zatgcznik druk ZUS ZLA)

RAZEM ~lloéé godzin NN — nieobecnosé nieusprawiedliwiona
niecbecaych w NU — nieobecnoéé usprawiedliwiona
miesigcu

{podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
Uwaga!

Zgodnie z art. 75 ust. 6 ustawy z dnia 20.04.2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.\). z 2017 r. Poz. 1065
z pdin. zm.), bezrobotny jest obowiazany do skiadania lub przysytania powiatowemu urzedowi pracy pisemnego oswiadczenia
o przychodach pod rygorem odpowiedzialnoéci karnej oraz innych dokumentéw niezbednych do ustalenia jego uprawnier do
éwiadczen przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodu.

Wyplacane stypendium za okres odbywania szkolenia, nie stanowi przychodu w rozumieniu ustawy ¢ promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy.
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Zatacznik nr 7 do umowy

ANKIETA NA ZAKONCZENIE SZKOLENIA

SZANOWNI PANSTWO

Powiatowy Urzad Pracy chciatby uzyskaé¢ Paristwa opinie na temat zakoriczonego szkolenia.
Jednym z zadan urzgdu jest zapewnienie uczestnikom wysokiego poziomu szkolenia. Opinia
Panstwa bedzie bardzo przydatna nam jak i instytucji szkoleniowej w dostosowaniu szkoler do
Panstwa potrzeb i oczekiwari. Prosimy o udzielenje odpowiedzi na poniisze Pytania i przekazanie
nam w miare moziiwoéci wyczerpujgcych odpowiedzi.,

l. Informacje o osobie wypetniajacej:

PLEC: kobieta ] mezczyzna [

WIEK: 301ati wiecej [] 45 lat i wiecej [] 50 lat i wiecej []

WYKSZTALCENIE:

niepetne podstawowe [_] podstawowe [] gimnazjaine [] zasadnicze zawodowe []
$rednie zawodowe i policeaine [] srednie ogolnoksztatcace O wyzsze [_]

CZAS POZOSTAWANIA BEZ PRACY:

do 6 miesiecy [] od & miesiecy do 12 miesiecy [] powyzej 12 miesiecy O
Il. Ocena szkolenia:

1. Czy szkolenie spetnito Pani / Pana oczekiwania

TAK [ NiE [ - Jezeli nie to dlaczego?

.................................................................................................................................................

2. Czy zakres tematyczny szkolenia — zdaniem Pani / Pana jest wystarczajacy?

TAK [ NiE [ - jezelinie to dlaczego?

.................................................................................................................................................

3. Czy odpowiada Pani / Panu sposéb prowadzenia zajeé ?

TAK [ NIE L] - jesli nie to dlaczego?

.................................................................................................................................................

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.; »Eksploatacja urzqdzers elektroenergetycznych £1”
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4. Jak Pani / Pan ocenia organizacje zajec pod wzgledem:
a. miejsca szkolenia
bardzo dobre[]] dobre L] przecietne {1 zte[ ] bardzo zte [J
WAL - cveevveressmneersanssessesessaessameceessssseesereneaeEseAReR s R oS be AR SRS AP RIS
b. wyposazenia technicznego
bardzo dobre {J dobre [ przecietne [ zte [ bardzo ztel[ ]
LW, .cvevevesaereresessaeseseraresrescessoms et sss e b s a s e b e ARS8 e 8 eSS £ e e bS48 L R PR LA e
¢. materiatéw dydaktycznych
bardzo dobre [ dobre [ przecietne [J zte [ bardzo zte [

T = (O O O O PO PSS OO I AR TR R SR IR R

d. poziomu wiedzy prowadzacego zajecia

bardzo dobrall dobra [ przecietna [] zta [ bardzo zta [

e. zdolnosci przekazywania umiejetnosci praktycznych

bardzo dobra [ dobra [] przecietna [] za U] bardzo zta []

5. Jakie s3 Pani/Pana odczucia z uczestnictwa w szkoleniu ?

o [ Jestem bardzo zadowolona/y

e [ Jestem zadowolona/y

+ [ Obojetne

e [ Jestem nie zadowolona/y - prosimy o krétkie uzasadnienie dlaczego ?

Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.: ,Eksploatacja urzgdzen elektroenergetycznych 17
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Pytania dla oséb z niepetnosprawnosciamj — wypetniaja tylko osoby 7 niepetnosprawnofciami

1. Pod wzgledem Pani/Pana niepeinosprawnosci, jak ocenia Pani/Pan dostepnoséé

architektoniczng miejsca szkolenia? Prosze zaznaczy¢ ocene i uzasadnié.

bardzo dobrze [ dobrze [J przecietnie [ zle O bardzo zle [

Uzasadnienie:

................................................................................................................................................................

2. Pod wzgledem Pani/Pana niepetnosprawnosci, jak ocenia Pani/Pan dostepnosc¢

materiatéw szkoleniowych ? Prosze zaznaczy¢ ocene i uzasadnic.

bardzo dobrze [J dobrze [ przecietnie [ e [ bardzo zle [J

Uzasadnienie:

3. Pod wzgledem Pani/Pana niepetnosprawnosci, jak ocenia Pani/Pan forme przekazywania

tresci na szkoleniu? Prosze zaznaczy¢ ocene i uzasadnic.

bardzo dobrze [] dobrze [] przecietnie [ de I bardzo zle [J

Uzasadnienie:

Dzigkujemy za poswiecony czas i wypeinienie ankiety
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