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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie zaprasza do ztozenia oferty w prowadzonym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro na organizacje i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.:
,Operator wozka jezdniowego” wraz z egzaminem, zgodnie z dokumentacjg niniejszego Zapytania
Ofertowego (zwanego dalej Zapytanie).

ZAMAWIAJACY

Zamawiajacy:

Nazwa Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie
Numer REGON 810145792

Numer NIP 854-19-83-165

Dane teleadresowe Zamawiajacego

Adres: ul. Pierwszej Brygady 35, 73-110 Stargard
e-mail urzad@pupstargard.pl

Telefon 91 578-40-14; 91 834-53-28

Faks 91 578-05-37

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot Zapytania Organizacja i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.:
»Operator wézka jezdniowego” wraz z egzaminem
Podstawa prawna Zapytania Warto$¢ zamédwienia jest nizsza od kwoty okreslonej

w art.d pkt 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U. 2017 r. Poz. 1579 ze zm.) oraz w Podrozdziale 6.5
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.
Zamowienie realizowane zgodnie z Zarzadzeniem
Nr 3/2014 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Stargardzie Szczeciniskim z dnia 30 maja 2014 r.
Publikacja Zapytania Zapytanie ofertowe jest udostepnione w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na stronie internetowej
stargard.praca.gov.pl

PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia dla 10 oséb bezrobotnych
pn.: ,Operator woézka jezdniowego” wraz z egzaminem w ramach projektu pozakonkursowego
Aktywizacja oséb pozostajgcych bez pracy w wieku 30 lat i wiecej znajdujgcych sie w szczegdlnie
trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie stargardzkim 1V wspoéffinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi priorytetowej VI Rynek Pracy,
Dziatania 6.5 Kompleksowe wsparcie dla o0séb bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo
i poszukujgcych pracy, znajdujacych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy, obejmujace
pomoc w aktywnym poszukiwaniu pracy oraz dziatania na rzecz podnoszenia kwalifikacji
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zawodowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020.

Rozdziat |
FORMA OFERTY

10.

11.
12,
13.
14.

Na oferte sktadajg sie: Formularz ofertowy oraz wszystkie pozostate wymagane dokumenty
(w tym oswiadczenia, zatgczniki itp.) zgodnie z Rozdziatem Il Zapytania .

Wykonawcy sporzadzg oferty zgodnie z wymaganiami Zapytania.

Oferta cenowa musi byé sporzadzona na formularzu ofertowym, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1 do Zapytania.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub recznie
dtugopisem.

Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy.

Do oferty nalezy dotgczy¢ dokument lub dokumenty, z ktérych wynika¢ bedzie uprawnienie
do podpisania oferty, np. aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej, o ile uprawnienie to nie wynika z tresci innych
dokumentéw zataczonych przez Wykonawce. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia
dokumentéw, o ktérych mowa wyzej, jezeli Zamawiajagcy moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci z rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t. j. Dz. U. 2 2017 r. poz. 570 z pézn. zm).

Jezeli uprawnienie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6,
do oferty nalezy dotaczyé upowazinienie do podpisania oferty. Upowaznienie do podpisania
oferty musi by¢ dotaczone do oferty w oryginale lub kopii pos$wiadczonej za zgodnosc
z oryginatem przez notariusza.

W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiegos dokumentu, powinna by¢ ona
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce (zgodnie z zakresem reprezentacji),
z zastrzezeniem pkt 7 niniejszego Rozdziatu. Kopie dokumentdéw, ktére nie posiadajg
poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, Wykonawca zobowigzany bedzie
uzupetni¢ na wezwanie, jedynie w przypadku, gdy dokument jest nieczytelny lub budzi
watpliwosci co do jego prawdziwosci.

Jezeli ktérys z wymaganych dokumentow sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski przez
Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda
brane pod uwage.

W przypadku, gdy ktérys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce bedzie
budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do odpowiedniego
/wiasciwego podmiotu o przedtozenie dodatkowych informacji lub dokumentéw bezposrednio
Zamawiajgcemu.

Wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ przez niego parafowane.
Wykonawca sktada tylko jedng oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajgcego oraz opisane:
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Nazwa (firmy) Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie
ul. Pierwszej Brygady 35, 73-110 Stargard
pok.204
Oferta na organizacje i przeprowadzenie ustugi szkoleniowej pn.:
»Operator wozka jezdniowego” wraz z egzaminem

Rozdziat II
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY SPEENIENIA
WARUNKOW. WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia muszg spetnia¢ warunki dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny
wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzki Urzad Pracy
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy (zgodnie z ustawg z dnia 20.04.2004r.,
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy —t.j. Dz. U. z 2017 r. Poz.1065 ze zm.).
Zamawiajgcy zweryfikuje dane ujete w dokumentach ztozonych przez Wykonawce (w tym
wskazany numer) w szczegdlnosci w oparciu o elektroniczng baze Rejestru Instytucji
Szkoleniowych.

2) zdolnosci technicznej lub zawodowej.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
a) w stosunku do Wykonawcy (instytucji szkoleniowej):
warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie zrealizowat co najmniej dwie ustugi szkoleniowe dla grupy
minimum dziesiecioosobowej w zakresie zwigzanym z zakresem szkolenia stanowigcym
przedmiot zamdwienia.
Przez szkolenie stanowigce przedmiot zamdwienia Zamawiajgcy rozumie wytgcznie:
- szkolenie operatora/kierowcy wozka jezdniowego,
- szkolenie zawierajace jako jeden z modutéw/ zakresdw, szkolenie na operatora/kierowce
wdzka jezdniowego.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca do oferty zataczy wykaz
zrealizowanych szkolen sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym zataczniki nr 1 do
Zapytania wraz z zataczonymi dokumentami potwierdzajgcych nalezyte wykonanie
zamowienia.

W przypadku, gdy w ramach jednego szkolenia przeszkolone zostaty osoby z réinych
podmiotéw zlecajacych nalezy przedstawi¢c dokumenty potwierdzajagce nalezyte
wykonanie tych szkolen od kazdego podmiotu zlecajacego.

b) w stosunku do 0sdb przewidzianych do realizacji zamdwienia:

warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca potwierdzi, ze dysponuje
osobami (w ilosci zapewniajgcej prawidtowg realizacje zamdwienia) zdolnymi do realizacji
zamoéwienia, ktére posiadajg odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie dostosowane do
zakresu szkolenia.

Na potwierdzenie spetnienia ww. warunku Wykonawca do oferty zatgczy oswiadczanie
zgodnie ze wzorem stanowigcym zataczniki nr 1 do Zapytania.
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Do prowadzenia zajec¢ szkoleniowych, Wykonawca jest zobowigzany zapewnic¢ osoby,
z ktoérych kazda w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert
przeprowadzita min. 2 szkolenia (zajecia/wyktady), ktérych zakres tematyczny
odpowiadat zagadnieniom, ktére wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu
objetym przedmiotem zamoéwienia.

sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
Zamawiajgcy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku.

Ocena spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

2. Kazdy z Wykonawcdw w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w pkt 1 ma obowigzek ztozy¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)

2)

3)

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, wedfug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania;

Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez wiasciwy Wojewddzki Urzad Pracy, wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do Zapytania.

Wykaz zrealizowanych szkolen, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustugi.

3. W celu potwierdzenia, ze oferowana ustuga speftnia wymagania Zamawiajgcego w zakresie
miejsca realizacji przedmiotu zamdwienia, Wykonawcy majg dotgczy¢ do oferty nastepujgcy
dokument:

1)

Oswiadczenie o miejscu realizacji ustugi szkoleniowej objetej przedmiotem zamodwienia,
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania.

Oferta zostanie odrzucona, jezeli Wykonawca wskaze adres realizacji szkolenia poza granicami
administracyjnymi miasta Stargard.
4. Ponadto Wykonawcy majg dofagczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty:

1)

jezeli Wykonawca posiada — aktualny, na dzien sktadania ofert, certyfikat systemu
zarzadzania jakoscig ksztatcenia/szkolenia, wystawiony przez podmiot uprawniony do
kontroli jakosci, wydany Wykonawcy, na podstawie miedzynarodowych norm ISO i/lub
aktualng decyzje o przyznaniu akredytacji wydang Wykonawcy przez kuratora oswiaty na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991r. o systemie oSwiaty t.j. Dz. U. 2015 .
Poz. 2156 ze zm. udzielonej na szkolenie operator/kierowca wodzka jezdniowego wraz
z oswiadczeniem wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania lub innymi
dokumentami (jezeli dotyczy).

Oswiadczenie, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania, wskazujace
wszystkich podwykonawcéw (firme podwykonawcy) oraz cze$¢ zamodwienia, ktorej
wykonanie Wykonawca powierzy tym podwykonawcom (jezeli Wykonawca przewiduje
udziat podwykonawcow).

Formularz ofertowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania.

Program szkolenia, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do Zapytania.
zaakceptowany projekt umowy, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do Zapytania.

Rozdziat Il
SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE WYKONAWCOW Z ZAMAWIAJACYM

1.

Zamawiajgcy urzeduje w nastepujgcych dniach (pracujacych) od poniedziatku do pigtku

w godzinach od 7:30 do 15:30.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym oswiadczen

i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, oswiadczen
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i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie przez oferowany przedmiot zamoéwienia wymagan
okreslonych przez Zamawiajgcego oraz petnomocnictwa, oraz do zmiany i wycofania oferty.
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie za pomocy faksu lub droga elektroniczng, chyba
ze Zamawiajacy wskaze forme pisemna.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg w/w oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym, wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami
muszg by¢ sporzgdzone w jezyku polskim.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3: p. Anna Kazimierczak — tel. 91
8345337, p. Anna Mauer — te. 91 8345346, p. Marta Szczepiniska-Pienigzek — tel. 91 8345357
w godzinach od 8:00 do 15:00, e-mail urzad@pupstargard.pl

Rozdziat IV
SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

1. W formularzu ofertowym (zatacznik nr 1 do Zapytania) Wykonawca zobowigzany jest

skalkulowa¢ i podaé catkowitg wartos¢ brutto szkolenia, koszt osobogodziny brutto oraz
w tabeli:

1) ,Cena brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli),

2) Catkowita warto$¢ brutto szkolenia (kolumna 3 tabeli) — jako iloczyn ,,Maksymalna liczba
kierowanych osdéb” i wczesniej skalkulowanej ,,Ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia”,
o ktérej mowa w ppkt 1).

Cene brutto za jednego uczestnika szkolenia, nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem wszystkich

czynnikdw majgcych na nig wptyw, ktdére sg niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu

zamowienia, okreslonych w niniejszym Zapytaniu. Nieuwzglednienie przez Wykonawce
wszystkich kosztéw majacych wptyw na realizacje przedmiotu zamdwienia, nie bedzie stanowic
podstawy do domagania sie ich pokrycia przez Zamawiajgcego w terminie p6zniejszym.

Catkowita wartos¢ brutto szkolenia, wyliczona w sposdb okreslony w pkt 1, stanowi warto$é

zamoéwienia dla celéw zawarcia umowy. Wartos¢ ta stanowic¢ bedzie maksymalng kwote, jaka

Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do zaptaty. Natomiast rozliczenie za realizacje przedmiotu

zamoéwienia odbywac sie bedzie na podstawie faktycznej liczby przeszkolonych oséb

skierowanych przez Zamawiajgcego oraz ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia, okreslone;j

w formularzu ofertowym Wykonawcy (zatacznik nr 1 do Zapytania).

W celu skalkulowania wartosci zamdwienia Wykonawca zobowigzany jest uwzglednié

w szczegdlnosci:

1) wynagrodzenie wyktadowcow/instruktoréw,

2) koszty pomieszczen przeznaczonych do realizacji przedmiotu zamoéwienia (nalezy uwzglednic
zgodne z wymaganiami Zamawiajacego: co najmniej 1 sale dydaktyczng do zajeé
teoretycznych, wyposazong w minimum 10 osobnych stanowisk; odpowiednie miejsce (plac
manewrowy) do przeprowadzenia zajec¢ praktycznych; pomieszczenia sanitarno-higieniczne
wyposazone w $rodki czystosci). Kazda sala dydaktyczna/miejsce/pomieszczenie sanitarno-
higieniczne muszg spetnia¢ wymagania BHP i ochrony PPOZ;

3) koszty materiatow, ktore kazdy uczestnik szkolenia otrzyma na wtasnos¢, w tym:

a) ksigzke (podrecznik) obejmujacy zakres tematyczny przedmiotu zamodwienia,
b) notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
c) dtugopis

4) koszty zwigzane z ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych wypadkéow uczestnikdw

szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium oraz ktdrym przystuguje stypendium, o ktérym
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mowa w art. 41 ust. 3b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. Poz. 1065 ze zm.),

5) koszty egzaminu,

6) koszty zwigzane 1z zapewnieniem serwisu kawowego, zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego,

7) pozostate koszty majace wptyw na podang przez Wykonawce cene (jezeli dotyczy),

8) zysk Wykonawcy.

Cene brutto nalezy okresla¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw.

Zamawiajgcy w szczegélnosci poprawi w formularzu ofertowym Wykonawcy (zatacznik nr 1 do

Zapytania) omytki rachunkowe w obliczaniu ceny, w nastepujacy sposéb:

1) jezeli obliczona , Catkowita warto$¢ brutto szkolenia” (kolumna 3 tabeli) nie odpowiada
iloczynowi ,,Ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli) oraz
»Maksymalnej liczby kierowanych oséb” (kolumna 2 tabeli), przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano ,,Cene brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli) oraz ,Maksymalng
liczbe kierowanych osdb” (kolumna 2 tabeli).

Zamawiajgcy poprawiajagc omytki rachunkowe zgodnie z pkt 8 uwzglednia konsekwencje

rachunkowe dokonanych poprawek.

Rozdziat V
KRYTERIA | WYBOR OFERTY

1. Przy wyborze Wykonawcy uwzglednionych zostanie co najmniej 5 sposréd ponizszych
kryteridw:

1) dostosowanie programu szkolenia odpowiednio do zapotrzebowania na kwalifikacje

identyfikowanego na rynku pracy,

2) jakos¢ oferowanego programu szkolenia, w tym wykorzystywanie standardéw kwalifikacji
zawodowych i modutowych programoéw szkolen zawodowych, dostepnych w bazach
danych,
doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen z obszaru zlecanego szkolenia,
certyfikaty jakosci ustug posiadane przez instytucje szkoleniows,
dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia,
dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do potrzeb szkolenia
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji szkolenia,

7) rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

8) koszty szkolenia (cena),

9) sposdb organizacji zajec praktycznych okreslonych w programie szkolenia,

10) prowadzenie analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzanych szkolen.

2. Sposrod ofert spetniajgcych kryteria zgodnie z pkt 1 niniejszego rozdziatu wygrywa oferta

Z najnizszg cena.

3. Podstawg oceny ofert w kryterium ,Cena” bedzie ,Catkowita warto$¢ brutto szkolenia”
okreslona przez Wykonawce w Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1 do Zapytania).

3
4
5
6

—_— — — ~—

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcdédw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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6. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty
z Zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac

o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
7. Zamawiajacy odrzuci oferte, w szczegdlnosci jezeli:
1) jejtres¢ nie odpowiada tresci Zapytania, z zastrzezeniem pkt 5 6.
2) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8. Oferty nie odrzucone zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert

okreslonymi w pkt 1 niniejszego Rozdziatu.

9. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta nie odrzucona, i z najnizszg ceng spetniajaca

minimalne kryteria okreslone w pkt 1 niniejszego Rozdziatu.
10. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, z zastrzezeniem pkt 11, w szczegélnosci, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamdwienia, chyba, ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny

najkorzystniejszej oferty,

3) w przypadku, o ktérym mowa w pkt 12 niniejszego Rozdziatu, zostaty ztozone oferty

dodatkowe o takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym lub Zamawiajgcego,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

lub

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania — Zapytanie ofertowe

w kazdej chwili, bez podania przyczyny lub odstgpienia od realizacji zamdéwienia w czesci
w catosci.
12. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt ztozenia ofert o takiej sa

lub

mej

cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

13. W ofercie dodatkowej, o ktérej mowa w pkt 12, Wykonawcy mogg zaoferowac jedynie ceny,

ktdre nie mogg by¢ wyzsze od cen zaoferowanych we wczesniej ztozonych ofertach.
14. Sposréd ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

15. W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce w wyznaczonym terminie oferty dodatkowej,
Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie podstawowe;.

Rozdziat VI
ZAWARCIE UMOWY

1. Wykonawca wybrany w postepowaniu, ma obowigzek zawrze¢ umowe, zgodnie ze wzorem

umowy stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania.

2. Zawarta umowa oraz wszystkie dokumenty dotgczone do umowy beda jawne i beda podlegaty

udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publicznej.

3. W przypadku uchylania sie od zawarcia umowy przez wybranego Wykonawce, Zamawiajgcy

zastrzega sobie prawo do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.
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Rozdziat VII

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspolny Stownik Zamoéwien 80530000-8 ustugi szkolenia zawodowego

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Program szkolenia powinien by¢ przygotowany zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji

Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach

pozaszkolnych (Dz.U. 2017 r. Poz. 1632), opracowany w oparciu o § 71 ust. 3 Rozporzadzenia

Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegdtowych warunkéw
realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U. 2014 r. Poz. 667 ) oraz
zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny pracy przy uzytkowaniu wézkédw jezdniowych z napedem silnikowym
(Dz. U. 2018 r. Poz. 47), zatwierdzony przez Urzad Dozoru Technicznego.

1.
1)

2)

Szkolenie musi obejmowac:

zajecia szkoleniowe, w tym moduty:

a) wiadomosci z zakresu BHP

b) wiadomosci o dozorze technicznym

c) typy stosowanych wdzkdow jezdniowych

d) budowa wdzka

e) czynnosci operatora przy obstudze wdzkow przed podjeciem pracy i po zakonczeniu pracy
wézkami

f) czynnosci operatora w czasie pracy wozka

g) wiadomosci z zakresu tadunkoznastwa

h) praktyczna nauka jazdy

i) przygotowanie teoretyczne i praktyczne operatora wdozka do wymiany butli gazowych

przeprowadzenie egzaminu przez Urzgd Dozoru Technicznego.

WYMAGANIA DOTYCZACE ORGANIZACII SZKOLENIA:

2.

Liczba godzin szkolenia (bez egzaminu) przypadajaca na jednego uczestnika musi wynosi¢: 55
godzin zegarowych, w tym minimum 20 godzin zegarowych zaje¢ praktycznych.
Uwaga: 1 godzina zegarowa = 45 minut zaje¢ dydaktycznych + 15 minut przerwy

. Zamawiajacy wymaga, aby zajecia odbywaty sie w jednej 10-osobowej grupie szkoleniowej

(z zastrzezeniem pkt 4). Odstepstwo od tej zasady moze dotyczy¢ jedynie zaje¢ praktycznych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skierowania na szkolenie mniejszej niz planowana liczby

0s6b.

. Wykonawca przeprowadzi szkolenie wraz z egzaminem w granicach administracyjnych miasta

Stargard.

. Zajecia bedg prowadzone w formie umozliwiajgcej uzyskanie najlepszych efektéw ksztatcenia

dla danego zakresu szkolenia z uwzglednieniem konsultacji indywidualnych dla uczestnikéw
szkolenia majgcych trudnosci w opanowaniu materiatu.

. Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia najmniej po dwa serwisy kawowe kazdego dnia

szkolenia, w czasie trwania szkolenia:
a) kawe, herbate, zimne napoje,
b) drobne ciastka/wafle (min. 2 rodzaje).
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TERMIN / CZAS WYKONANIA ZAMOWIENIA

8. Szkolenie (bez egzaminu) nalezy przeprowadzi¢ w jednym terminie, w czasie nie dtuzszym niz
14 dni roboczych.

9. Szkolenie musi odbywaé sie od poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 8.00 a 18.00.
Dzienna liczba godzin szkolenia przypadajaca na jednego uczestnika nie moze by¢ wieksza niz
8 godzin zegarowych. Dopuszcza sie zmiane godzin oraz dni realizacji szkolenia za obopélng
zgodag stron.

10. Zajecia szkoleniowe nalezy zrealizowaé wedtug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie
mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu, w mysl art. 40 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia
2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2017 r. Poz. 1065 ze
zm.), chyba ze przepisy odrebne przewidujg nizszy wymiar szkolenia.

11. Wykonawca zobowigzany jest wyznaczy¢ termin rozpoczecia i zakonczenia szkolenia,
w terminie 5 dni roboczych od zgtoszenia potrzeby przez Zamawiajgcego.

12. Przewidywany termin realizacji szkolenia (rozpoczecia i zakonczenia) — Il kwartat 2018 roku.
opuszcza sie zmiane przewidywanego terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji szkolenia za
obopdlng zgoda.

13. Egzamin nalezy rozpocza¢ i zakonczy¢ w terminie 5 dni roboczych od zakorniczenia zajec.
Przy czym Zamawiajacy nie dopuszcza aby egzamin zostat przeprowadzony w tym samym
dniu, w ktorym odbyty sie ostatnie zajecia. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu
rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

14. Czasu przeznaczonego na przeprowadzenie egzaminu nie nalezy wlicza¢ w liczbe wymaganych
przez Zamawiajgcego godzin, o ktdrych mowa w pkt 2.

WYMAGANIA DOTYCZACE REALIZACJI UMOWY | OBOWIAZKOW WYKONAWCY
15. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem zawartym w ofercie Wykonawcy
stanowigcej podstawe do zawarcia umowy;

2) prowadzenia nadzoru wewnetrznego stuzgcego podnoszeniu jakosci prowadzonego
szkolenia;

3) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw uczestnikow szkolenia, ktérym nie
przystuguje stypendium oraz ktérym przystuguje stypendium, o ktérym mowa w art. 41
ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy, wykaz oséb, ktdre nalezy ubezpieczyé i zastrzega, iz pokryje koszty
ubezpieczenia wytgcznie za te osoby;

4) prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia, sktadajgcej sie co najmniej z:

a) dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajgcego tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych
oraz liste obecnosci zawierajgcy: imie, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia albo,
w przypadku zaje¢ prowadzonych w formule ksztatcenia na odlegtosé,
z arkusza realizacji ksztatcenia na odlegtos¢ zawierajgcego: sposéb kontaktowania sie
z konsultantem, liczbe i terminy przeprowadzonych konsultacji indywidualnych
i zbiorowych, liczbe i terminy ¢wiczen wykonywanych pod nadzorem konsultanta oraz
terminy, warunki i formy sprawdzania efektéw uczenia sie z uwzglednieniem listy
uczestnikow szkolenia,

b) protokotu i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztatcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

c) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajgcego: numer, imie
i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$é, oraz nazwe szkolenia i date wydania
zaswiadczenia;
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5) dostarczania Zamawiajgcemu informacji o obecnosciach i nieobecnosciach uczestnikéw
szkolenia (lista obecnosci stanowi zatgcznik nr 6 do umowy), za kazdy miesigc, w ktérym
odbywa sie szkolenie, tj. pierwszego dnia roboczego kazdego miesigca kalendarzowego
realizacji szkolenia za miesigc poprzedni. Termin uznaje sie za zachowany w przypadku
przestania listy obecnosci drogg elektroniczng w formie skanu, a nastepnie przekazania
Zamawiajgcemu oryginatu.

6) prowadzenia rejestru wydanych materiatow dydaktycznych, jakie na wtasnos$¢ otrzyma
uczestnik szkolenia,

7) przeprowadzenia anonimowych ankiet wsréd uczestnikdw szkolenia, bezposrednio po
zakonczeniu ostatnich zaje¢ szkolenia wedtug wzoru Zamawiajacego, ktdry stanowi
zatgcznik nr 7 do umowy. Zamawiajgcy nie dopuszcza zmian w tresci wzoru ankiet,

8) dostarczenia Zamawiajgcemu, przed zawarciem umowy, wzoru zaswiadczenia i/lub innych
dokumentédw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji, o ktérych mowa w pkt 36 ppkt 1) i ppkt 2),

9) bezzwtocznego (tj. w terminie 2 dni od powziecia wiadomosci) informowania
Zamawiajgcego, pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng, o nieobecnosciach na
zajeciach, rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu oséb bezrobotnych oraz innych istotnych
dla szkolenia zdarzeniach pod rygorem odmowy przez Zamawiajgcego zaptaty za szkolenie
tych oséb.

16. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) oznaczenia pomieszczen, w ktdrych odbywac sie bedg zajecia przez caty okres szkolenia,
poprzez zamieszczenie obowigzujacych logotypdw, tj.:

a) znak Funduszy Europejskich ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy Programu (Programy Regionalne),

b) znak barw Rzeczpospolitej Polskiej (znak barw RP) ztozony z bar RP oraz nazwy
,Rzeczpospolita Polska”. (Uwaga: barwy RP wystepujg tylko i wytgcznie w wersji
petnokolorowej. Nie mozna stosowa¢ barw RP w wersji achromatycznej
i monochromatycznej),

c) oficjalne logo promocyjne wojewddztwa ztozone z sygnetu V oraz nazwy Pomorze
Zachodnie,

d) znak Unii Europejskiej ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy Funduszy
(Europejski Fundusz Spoteczny),

2) umieszczenia obowigzujacych logotypdw, o ktérych mowa w pkt 1 na dokumentach
dotyczacych projektu oraz materiatach dydaktycznych dotyczacych realizowanego
szkolenia, w tym zaswiadczeniach/certyfikatach. Wytyczne dotyczagce oznaczania
projektébw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego dostepne sg na stronie www.rpo.wzp.pl/;

3) oznaczenia pomieszczen, w ktorych odbywac sie bedg zajecia poprzez wywieszenie plakatu
informacyjnego dotyczacego projektu Aktywizacja osob pozostajgcych bez pracy w wieku
30 lat i wiecej znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy w powiecie
stargardzkim IV (plakat dostarczany przez Zamawiajgcego), przez caty okres szkolenia;

4) poinformowania uczestnikéw szkolenia o jego wspoétfinansowaniu przez Unie Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

5) przestrzegania, obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. 2016 r. Poz. 922 ze zm.);

6) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamowienia przez okres dwdch lat od
dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakoriczonego projektu.
Minimum do 31 grudnia 2025 roku;

7) przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjag zamoéwienia w sposob zapewniajgcy
dostepnosc, poufnosé i bezpieczenstwo;
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8) poddania sie kontroli i audytowi dokonywanych przez Zamawiajgcego oraz inne podmioty
uprawnione do przeprowadzania kontroli i audytu zadan realizowanych w ramach
projektéw wspodtfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego;

9) umozliwienia kontrolujgcym wglagdu w dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz
dokumenty elektroniczne, zwigzane z realizacjg zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé Zmawiajagcemu w terminie 7 dni roboczych po

ukonczeniu szkolenia:

1) informacje o osobach, ktére ukonczyty szkolenie,

2) informacje o osobach, ktére nie ukonczyty szkolenia (jezeli dotyczy),

3) oryginat rejestru wydanych materiatow dydaktycznych, jakie na wtasnos$é otrzymat
uczestnik szkolenia,

4) oryginaty anonimowych ankiet, o ktérych mowa w pkt 15 ppkt 7),

5) kopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) dziennika zaje¢ edukacyjnych, o ktorym
mowa w pkt 15 ppkt 4) lit. a);

6) kopie (potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem) zaswiadczen i/lub innych dokumentéw
potwierdzajgcych ukoniczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, o ktérych
mowa w pkt 36 ppkt 1) i ppkt 2), z zastrzezeniem pkt 38;

7) kopie (potwierdzong za zgodnos$c¢ z oryginatem) rejestru, przekazanych zaswiadczen i/lub
innych dokumentéw potwierdzajgcych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji, o ktérych mowa w pkt 36 ppkt 1) i ppkt 2), z zastrzezeniem pkt 37,

8) informacje o wyniku z przeprowadzonego egzaminu.

WYMAGANIA DOTYCZACE OSOB PRZEWIDZANYCH DO REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Wszystkie zajecia muszg by¢ przeprowadzone z wyktadowca/instruktorem. Nie dopuszcza sie
prowadzenia zaje¢ drogg elektroniczng, metodg e-learningu, w formie eksternistycznej itp.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ osoby o odpowiednich kwalifikacjach
i doswiadczeniu, w ilosci zapewniajgcej prawidtowa realizacje zajed.

Do prowadzenia zaje¢, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ osoby, z ktorych kazda
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita min.
2 szkolenia (zajecia/wyktady), ktorych zakres tematyczny odpowiadat zagadnieniom, ktére
wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu objetym przedmiotem zamdwienia.
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie zajecia w ramach szkolenia (w szczegdélnosci czynnosci
wykonywane przez uczestnikéw szkolenia w ramach zajeé¢ praktycznych) przez caty czas
trwania tych zaje¢ odbywaty sie w obecnosci osoby wskazanej w wykazie,
o ktérym mowa w pkt 22.

Niezwlocznie (w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego) po ustaleniu terminu
rozpoczecia szkolenia Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu
wykazu wszystkich o0sdb przewidzianych do realizacji zajeé, spetniajgcych wymagania,
o ktérych mowa w pkt 20.

Wykaz oséb przewidzianych do realizacji zaje¢ musi uwzgledniaé w szczegdlnosci imie
i nazwisko tych osdb, zakres czynnosci, jakie bedg wykonywaty (tj. zakres tematyczny, ktére
wskazana osoba bedzie omawiata na szkoleniu), a takie ich kwalifikacje
i doswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do umowy. Na zgdanie,
Wykonawca zobowigzany bedzie niezwiocznie do potwierdzenia posiadania przez osoby
kwalifikacji i doswiadczenia wymaganych przez Zamawiajacego, poprzez przedstawienie
stosownych dokumentow tych oséb, np. dyplomy, zaswiadczenia itp.
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WYMAGANIA DOTYCZACE BAZY LOKALOWEJ

24. Szkolenie nalezy przeprowadzi¢ w granicach administracyjnych miasta Stargard, w miejscu
umozliwiajgcym dogodne potaczenia komunikacyjne z wykorzystaniem transportu miejskiego.
Wskazanie przez Wykonawce, adresu realizacji szkolenia poza granicami administracyjnymi
miasta Stargard spowoduje odrzucenie oferty.

25. Wykonawca w celu prawidtowej realizacji zamdwienia zapewni i wykorzysta, co najmniej:

1) 1 sale dydaktyczng do zajec teoretycznych, wyposazong w minimum 10 osobnych stanowisk,
ktéra musi spetnia¢ wymagania BHP oraz ochrony PPOZ;

2) 1 plac manewrowy i co najmniej 2 wozki jezdniowe (wdzki napedzane gazem LPG celem
uzyskania przez uczestnikow uprawnien na wymiane butli) odpowiednie do zakresu
szkolenia dopuszczone przez Urzad Dozoru Technicznego;

3) swobodny dostep do pomieszczen sanitarnych w budynku, w ktérym odbywaja sie zajecia
w ramach szkolenia (tj. WC, umywalka wraz z dostepem do cieptej wody);

4) dostep do niezbednych srodkéw czystosci (tj. papier toaletowy, mydto do rak, reczniki
papierowe lub suszarka do rak).

26. Pomieszczenia wykorzystywane do realizacji szkolenia muszg by¢ przestronne, jasno
oswietlone, wyposazone w sprzet niezbedny do prawidtowego przebiegu szkolenia, zgodny
z przeznaczeniem danego pomieszczenia.

27. W ramach szkolenia Wykonawca zobowigzany jest wyodrebni¢ miejsce na serwis kawowy.
Serwis kawowy powinien obejmowac¢ co najmniej: kawe, herbate, cukier, mleko badz
Smietanke, wode mineralng gazowang i niegazowang wraz z kubkami jednorazowymi
przeznaczonymi do napojow gorgcych jak i zimnych, czajniki/termosy/zaparzacze/warniki
z woda do zaparzenia kawy/herbaty, tyzeczki/mieszadetka, drobne ciastka/wafle (min. dwa
rodzaje) w ilosci odpowiadajgcej liczbie uczestnikdw szkolenia. Wykonawca musi zapewnié co
najmniej po dwa serwisy kawowe kazdego dnia szkolenia, w czasie trwania szkolenia.

WYMAGANIA DOTYCZACE MATERIALOW SZKOLENIOWYCH

28. Kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymac¢ na wiasnos¢ wyczerpujace materiaty dydaktyczne
niezbedne do realizacji szkolenia, w tym co najmnie;j:

1) ksigzke (podrecznik) obejmujgcy zakres tematyczny przedmiotu zamdwienia,
2) notes format A4, minimum 50 kartek w kratke,
3) dtugopis.

29. Komplet materiatow dydaktycznych, o ktérych mowa w pkt 28, nalezy przekaza¢ uczestnikom
szkolenia niezwtocznie w dniu, w ktérym osoby bezrobotne przystapity do szkolenia.

30. Wszelkie materiaty dydaktyczne, ktére na witasno$¢ otrzyma uczestnik szkolenia muszg byc
w jezyku polskim, nowe, nieuzywane, adekwatne do tresci szkolenia, zgodne
z obowigzujgcym stanem prawnym oraz dobre jakosciowo.

31. Dodatkowymi materiatami dydaktycznymi mogg byé: obowigzujgce akty prawne, wzory
dokumentdéw i formularzy z zakresu objetego tematem szkolenia, skrypty i materiaty ksero
dotyczace przedmiotu zamodwienia, ktére muszg byc¢ czytelne, estetycznie wykonane
i dobrej jakosci. Materiaty w formie drukowanej muszg by¢ trwale potgczone ze soba
(np. zbindowane, zszyte, oprawione itp.). Wszelkie dodatkowe materiaty dydaktyczne, mogga
by¢ przekazywane w trakcie zaje¢, zgodnie z ich tematyka.

32. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia uczestnikdw szkolenia, na wtasny koszt,
w niezbedne materiaty dydaktyczne wymagane do prawidlowej realizacji szkolenia,
w trakcie jego trwania.

33. Dodatkowo, uczestnicy mogg dosta¢ zamieszczong na pamieci USB (Pendrive),
czy CD-ROM-ie elektroniczng wersje wczesniej przekazanych materiatow szkoleniowych.

34. Nie dopuszcza sie przekazania materiatdéw szkoleniowych uczestnikom szkolenia wytacznie
w formie elektronicznej, na pamieci USB (Pendrive), czy CD-ROM:-ie.
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35. Nie dopuszcza sie pobierania od uczestnikéw szkolenia jakichkolwiek optfat za materiaty
szkoleniowe wykorzystywane podczas realizacji szkolenia.

ZASWIADCZENIA 1/LUB INNE DOKUMENTY POTWIERDZAJACE UKONCZENIE SZKOLENIA
| UZYSKANIE KWALIFIKACJI
36. Kazdy uczestnik po pozytywnym ukoriczeniu szkolenia, musi otrzymaé zaswiadczenie i/lub
inne dokumenty potwierdzajgce ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji, tj.:
1) zaswiadczenie zawierajgce, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j:
a) numer z rejestru,
b) imie i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosg,
c) nazwe instytucji szkoleniowe] przeprowadzajgcej szkolenie,
d) forme i nazwe szkolenia,
e) okres trwania szkolenia,
f)  miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajgcego
ukoniczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,
g) tematyiwymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,
h) podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajgca szkolenie.
2) certyfikat potwierdzajgcy ukonczenie szkolenia, spetniajgcy wymogi informacyjne
o wspoétfinansowaniu szkolenia z Unii Europejskiej.
37. Dopuszcza sie wystawienie jednego zaswiadczenia i/lub dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, w zakresie wymagan
okreslonych w pkt 36 ppkt 1) i ppkt 2).

Rozdziat VIII
MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Stargardzie, ul. Pierwszej Brygady 35, pok.
nr 204 (sekretariat), w terminie do dnia 19 kwietnia 2018 r., do godz. 11:00.

2. Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej dotarcia do Zamawiajgcego. Oferty ztozone po
terminie nie bedy podlegaty badaniu, zostang odestane na adres Wykonawcy wskazany na
kopercie bez otwierania.

ZATWIERDZAM WRAZ Z ZAtACZNKAMI

(podpis kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej )
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