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Zaproszenle do zlozenia oferty cenowej na uslug@..

p_ zeprowadzenie uslugl szkoleniowej
pn'., ABC Przedanbnorczoscn”

Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie zaprasza do zlozenia oferty cenowej w celu dokonania
analizy rynku i wylonienia najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych ofert cenowych na realizacje
ustugi ,,Organizacja i przeprowadzenie ushugi szkoleniowej pn.: ABC Przedsi¢biorczosci”.

Prowadzone postgpowanie nie jest procedura przetargowa w mys$l zapiséw ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo.zaméwien publicznych (tj.: Dz.U. 22019 r., poz. 2019 ze zm.).

,/ ’Pow1atowy/Urzqchracy*w Stargardzw
C\ 73-110 Stargard, ul. Pierwszej Brygady 35
) tel. 91 5784014, fax. 91 5780537, e-mail urzad@pupstargard pl

1. O udzielenie zamownema, mog3 ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelmajq warunki udznalu
w postepowaniu dotyczace: -

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym oraz upréwnier’] do prowadzenia
okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow:

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny
C.‘ wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzony przez Wojewodzki Urzgd Pracy
' : wlasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy (zgodnie z Ustawq z dnia 20.04.2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 1409 tekst
Jjedn.).

Zamawiajgcy zweryfi kuje dane ujgte w dokumentach zlozonych przez Wykonawce (w tym
wskazany numer) w szczegolnoscz w oparciu o elektronzcznq baze Rejestru Instytucji
Szkoleniowych. : -

" 2) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
a).odnosnie znstytuqt szkoleniowej.

Warunek zostanie uznany za speiniony, jezeli Wykonawca wykaze ze zrealizowal w sposob
. nalezyty w latach 2017-2020, co.najmniej 1 szkoleme, dla grupy co najmniej 1 0—osobowe],
- 7 zakresu objetego przedmiotem zamdwienia.
Przez szkolenie stanowigce przedmiot zamowienia Zamaw1a]qcy rozumie:
- szkolenie, obejmujace zagadnienia zwigzane z rozpoczqcnem i prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej,
- szkolenie zawierajace jako jeden z modu’fow/zakresow tematykq, dotyczqca zakladania
i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze_]
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Szkolenia nalezy wskazac w wykazne zrealizowanych szkolen W, zalqczmku nr 2 do
Zaproszema wraz - zzaiaczonvml dokumentaml potwwrdza]acvml rialezyte kaoname
zamoOwienia.

b) odnos’nie 0s6b przewidzianych do realizacji zamowienia:

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca potwierdzi, ze dysponuje osobami
(min. 1.osoba) zdolnymi do realizacji zaméwienia (prowadzenia szkolenia), kidre posiadajq
niezbedne kwalifikacje i doswiadczenie, dostosowane do zakresu szkolenia — o$wiadczenie
w formularzu ofertowym zalgczniku nr 2 do Zaproszenia. '

Do prowadzenia szkolenia, Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ osoby, z ktorych
kazda w okresie ostatnich 3 lat' przed uplywem terminu skladania ofert
przeprowadzila co najmniej 2 szkolenia (zaj¢cia/wyklady), ktorych zakres tematyczny-
odpowiadal zagadniemiom, ktére wskazana osoba b«;dzie omawiala na szkoleniu
objetym przedmlotem zamoOwienia.
2. W ofercie cenowej (zalacznik nr 2 do Zaproszenia), Wykonawca zobowu;zany Jest skalkulowac
"i podaé catkowita warto$¢ brutto szkolenia, koszt osobogodziny brutto oraz w tabeli:
1) ,,Cene brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli)
2),,Calkowita warto$é brutto szkoleénia” (kolumna 3 tabeli) — stanowigca iloczyn:
,Maksymalna liczba kierowanych osdb” (kolumna 2 tabeli) i wczesniej skalkulowanej
,Ceny brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli) ’
3. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty, nizej wymienione omylki, niezwlocznie zawiadamiajgc
o tym Wykonawcg , ktorego. oferta zostata poprawiona:

a. oczywiste omyiki pisarskie, ’ :

b. oczywiste omy#ki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwency rachunkowych
dokonywanych poprawek,

c. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, mepowodujqce 1stotnych
zmian w tresci oferty.

4. Zamawiajacy w szczegoinosei popraw1 w formularzu ofertowym Wykonawcy (zalacznik nr 2
do Zaproszenia) oczywiste omytki rachunkowe w obliczaniu ceny, w nastgpujacy sposob
a. jezeli obliczona ,,Caltkowita warto$¢ brutto szkolenia” (kolumna 3 tabeli) nie odpowiada
iloczynowi ,,Cena brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli) oraz
»Maksymalnej liczby kierowanych oséb” (kolumna 2 tabeli), przyjmuje sie, ze prawidiowo
podano ,,Ceng brutto za jednego uczestnika szkolenia” (kolumna 1 tabeli) oraz ,,Maksymalna
liczbe kierowanych 0s6b” (kolumna 2 tabeli). '
5. Zamawiajacy poprawiajac omytkirachunkowe zgodnie z pkt 4 uwzglednia konsekwenCJe
- rachunkowe dokonanych poprawek.
6. Przy wyborze instytucji szkoleniowej uwzglednione zostana co najmniej 4 sposrod pomzszych
kryteriow (wspdlnych dla wszystkich Wykonawcéw): ,

a. dostosowanie programu szkolenia odpowiednio do zapotrzebowama na kwahﬁkaCJe
identyfikowanego na rynku pracy,. .

b. jakos¢ oferowanego programu szkolenia, w tym wykorzystywanie standardéw kwalifikacji
~zawodowych i modutowych . programéw szkoleri zawodowych, dostepnych w bazach
danych,

c. doswiadczenie instytucji szkoleniowej w reallzac_u szkolefi z obszaru zlecanego szkolenia,

d. certyfikaty jakos$ci ustug posiadane przez instytucje szkoleniowa,

e. dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia,

f. dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do potrzeb szkolenia

-z uwzglednieniem bezpiecznych 1 higienicznych warunkow realizacji szkolenia,
-g. rodzaj dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, .
" h. prowadzenie analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzonych szkolen.
7. Sposréd ofert spetniajacych kryteria zgodnie z pkt 6 wygrywa oferta z najnizsza cena.
8. Podstawa oceny ofert w kryterium ,,Cena” bedzie. ,,Catkowita warto$¢ brutto szkolenia” okreslona -
- przez Wykonawce w Ofercie cenowej (zalacznik nr 2 do zaproszenia).
9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé uzupeimama dokumentéw przez Wykonawcg, na zqdame
Zamawiajjcego.

10. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zqdac od Wykonawcow wyjasnien dotyczqcych

tresci- zlozonych ofert i dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
W postgpowaniu. : '
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11. Jezell zajdz; uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub
dokumenty nie sg juz aktualne, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé
Wykonawceg do zlozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentow.

12.0s0ba uprawniong do porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami jest:

Anna Kazimierczak — tel. 91 83.53 36, e — mail: apyra@pupstargard.pl

1. Wykonawca wybrany W poste;powamu ma obow1qzek zawrze¢ umowe ramowag zgodnie ze
WZOrem umowy ramowej stanowu;cym zalqczmk nr S do Zaproszema.

2. W przypadku uchylenia si¢ od zawarcia umowy ramowej przez -wybranego Wykonawcg,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

3. Zamawiajgcy po zawarciu umowy ramowej podpisze z Wykonawcq umowy szkoleniowe

 dotyczace poszczegélnych grup szkoleniowych. Wzdr umowy szkolenlowej stanowi zalacznik

. -nr6do Zaproszema

4.. Zamaw1ajqcy nie dopuszcza skladania ofert czqscmwych oraz ofert wariantowych. ,

5. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt zlozenia ofert o takiej samej
cenie, Zamawiajagcy wezwie Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do’ zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. - :

6. W ofercie dodatkowej, o ktérej mowa w pkt 5, Wykonawcy moga zaoferowad jedynie ceny, ktore

~ nie mogg byé wyzsze od cen zaoferowanych we weczesniej ztozonych ofertach.

7. Sposréd ofert dodatkowych za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z naszszq ceng.

8. W przypadku niezlozenia przez Wykonawce w: Wwyznaczonym terminie oferty dodatkowej,
Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej w ofercie podstawowe;.

9. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania — zapytania ofertowego
w kazdej chwili, odstapienia od realizacji zaméwienia w czgéci lub catosci. '

"~ 10. - Zamawiajacy zastrzega mozliwosé dokonywania zmian w treSci zaproszenia, przed uptywem
terminu sktadnia ofert.

11. Prowadzone postgpowanie o udzwleme przedmlotowego -zaméwienia prowadzone Jest bez
zastosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwienn publicznych
(tj.: Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.) z zastosowaniem art. 2 ust. 1 pkt. 1, w zwiazku z -
powyzszym Wykonawcy nie przystuguje prawo do odwolania od wyniku postepowania.

1. Zaplata za szkolenie bedzie dokonana na podstawie prawidlowo wystawionej faktury lub innego .
dokumentu ksiggowego o réwnowaznej warto$ci dowodowej przez Wykonawce. A

2. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do zaplaty wynagrodzenia, przelewem z rachunku bankowego
Zamaw1ajqcego na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na prawidlowo wystawionej
fakturze lub innym dokumencie ksiggowym o réwnowaznej wartoéci dowodowej w terminie
14 dni od dnia otrzymania.

3. Za termin zap%aty uwaza sie dzien zlozenia polecenia przelewu pizez ZamaWIajqcego W jego
banku.

4. Wykonawca wystawi fakture lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej
na Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie, ulica Pierwszej Brygady 35, 73-110 Stargard, -
NIP 854-198- 31 65 REGON 810145792

1. Formularz ofertowy — sporzadzony wg zalacznika nr 2 de zaproszenia.. Oferta musi_byé

podpisana przez Wvykonawce lub przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy.

2. Stosowne pelnomocmctwo w przypadku, gdy ofert¢ podpisuje osoba dzialajgca w imieniu
Wykonawcy lub gdy ofertt; podpisuje pelnomocmk osoby fizycznej.

3. O$wiadczenie © p051adan1u aktualnego wplsu do Rejestru Instytucji Szkolemowych —-
- zalgeznik nr 3.

4. Program szkolenia, wedtug wzoru stanowigcego zafacznik nr 4 do-zaproszenia.
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5. OsS$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych — zatgcznik nr 7 do zaproszema
" Oé$wiadezenie skiada osoba fizyczna, ktorej dane beda przetwarzane przez Powiatowy Urzad

Pracy w zwiazku z przeprowadzeniem danego postgpowania i wyborem oferty najkorzystmejsze_],
w szczegblnosci osoba wskazana do kontaktéw oraz osoba wskazana do realizacji zamowienia.

1 Szczegoiowy opls przedmxotu zambwienia — za%qczmk nr 1 do zaproszema
2. Formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do zaproszenia.

3. Os$wiadczenie RIS — zalgcznik nr 3 do zaproszenia. -

4. Program szkolenia — zatgcznik nr 4 do zaproszenia.

5. Wzér umowy ramowej - zatgcznik nr 5 do zaproszenia.

6. Wzér umowy szkoleniowej — zatacznik nr 6 do zaproszenia.

7. O$wiadczenie — zgoda na przetwarzame danych osobowych — za}qczmk nr 7 do zaproszema

Oferte; ’cenowq‘nalezy przes’(ac pocth elektromcznq do dma 06. 04 2021 r‘ do godz. 12: 00 na adres e
— mail: apyra@pupstargard.pl
Oferty przes%ane po ww. terminie nie beda rozpatrywane przez Zamaw1a_] 3cego.

Powiatowy Urzad Pracy nie opowiada za oferty, ktore z jakichkolwiek przyczyxi technicznych

nie dotarly lub nie dotarly na czas na wskazany adres mailowy Zamawiajgcego. W zwiazku z

tym Zamawiajacy dla potwierdzenia otrzymania oferty wysyla email potwierdzajacy zlozenie
oferty przez Wykonawce.
. Oferty Wykonawcy, ktory nie posiada potwnerdzema i ktorego Oferta nie dotarla do
' Zamawnajqcego, nie quzne rozpatrywana
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