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Zalacznik nr 1 do zaproszenia

Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia:

»Organizacja i przeprowadzenie ushlugi szkoleniowej pn.: ,,ABC Przedsi¢biorczosci”.

1.

10.

11.

W ramach realizacji przedmiotu zmoéwienia Wykonawca ustuge dla maksymalnie 65 osob
bezrobotnych zamierzajacych otworzy¢ wlasng dziatalnos¢ gospodarcza, w zakresie:
»Organizacji i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej ABC przedsiebiorczosci”.

Zamawiajacy bedzie kierowal osoby sukcesywnie w ramach szkolen grupowych (grupy
sktadajace si¢ z minimum 5 0s6b — maksimum 15 os6b) w terminach ustalonych z jednostka
szkoleniows.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skierowania mniejszej liczby osob, co nie stanowi
podstawy do jakichkolwiek roszczen ze strony Wykonawcy.

Termin wykonania zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 20.12.2020 r.

Zamawiajacy nie moze z gory okresli¢ terminéw szkolen poszczegdlnych grup, poniewaz bedzie
to uzaleznione od liczby sktadanych wnioskow o przyznanie jednorazowych srodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w danym okresie czasu.

Glownym celem szkolenia jest uzyskanie przez osoby bezrobotne (zwane dalej osobami) wiedzy
i umiejetnosci niezbednych do podjecia i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

Zakres tematyczny zawierajacy 14 godzin zegarowych szkolenia (teoretycznych i praktycznych),
musi obejmowac 2 kolejno nastgpujace po sobie dni robocze dla kazdej z grup (nie wigcej niz
8 godzin kazdego dnia), w przedziale czasowym mie¢dzy godz. 8.00 a 18.00, Uwaga: 1 godz.
zegarowa = 45 minut zaje¢ dydaktycznych + 15 min przerwy.

Za dni robocze Zamawiajacy uznaje dni od poniedziatku do soboty (z wytaczeniem niedziel i dni
ustawowo wolnych od pracy).

Zakres tematyczny programu szKolenia powinien zawiera¢ w_ szczegdlnosci zagadnienia
dotyczace:
a) zarzadzania firma:
- rejestrowanie dziatalno$ci gospodarczej,
- prawne uwarunkowanie prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j,
- podstawy wiedzy o organizacji i zarzadzaniu firma,
b) marketingu w firmie;
C) zarzadzania finansami w matej firmie oraz zasad rozliczania dziatalnosci:
- zasady prowadzenia rachunkowo$ci w matych firmach,
- sporzadzanie deklaracji podatkowych,
- zrodta finansowanie dziatalno$ci gospodarcze;.

Czgs$¢ praktyczna musi opierac si¢ na samodzielnym wykonywaniu ¢wiczen przez uczestnikow
szkolenia.

Szkolenie musi by¢ przeprowadzone w granicach administracyjnych miasta Stargard.
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym — zalacznik nr 2 do zapytania,
doktadnych adreséw miejsc realizacji zajgé teoretycznych i praktycznych. W przypadku gdy
przeprowadzenie szkolenia w miejscu wskazanym w ofercie bedzie niemozliwe, Wykonawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajagcemu powodow, dla ktéorym chce zmienic
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

miejsce realizacji szkolenia wraz ze wskazaniem adresu i opisem nowej bazy dydaktycznej,
z zastrzezeniem pkt. 12.

O nowym migjscu przeprowadzenia szkolenia oraz okoliczno$ciach, o ktorych mowa w pkt. 11,

Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé¢ Zamawiajacego w formie pisemnej, faksem lub
drogg elektroniczng nie pdzniej niz na 5 dni roboczych przed data rozpoczecia szkolenia, lub
niezwlocznie — w przypadku, gdy szkolenie trwa Iub gdy zaistniala sytuacja, ktorej Wykonawca
nie mogt wcezesniej przewidzie¢c. Nowa baza dydaktyczna musi spetnia¢ wymagania
Zamawiajacego okreslone w Zapytaniu. Zmiana miejsca realizacji szkolenia wymaga akceptacji
Zamawiajacego.

Baza dydaktyczna, w ktérej odbywac si¢ beda zajecia musi zawieraC sale dydaktyczne,
odpowiedni sprzet do prawidlowego przeprowadzenia zajec i zaplecze sanitarne.

Wszystkie zajecia musza sie¢ odbywac z trenerem/wyktadowca. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia
zaj¢¢ metoda szkolenia na odleglosé, np.: droga elektroniczng, metoda e-learning, itp.

Wymagane jest, aby kadra prowadzaca szkolenie posiadata kwalifikacje i dos$wiadczenie
w prowadzeniu szkolen zgodnych z tematyka szkolenia.

Program szkolenia oferowany przez Wykonawce musi zawiera¢ co najmniej elementy zgodnie ze
wzorem zatacznik nr 4 do zapytania.

Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci:

a) wyposazy¢ i przekaza¢ na wlasno$¢ kazdemu uczestnikowi w dniu rozpoczecia szkolenia
materiatow dydaktycznych takich jak: notatnik, dlugopis, opracowania zawierajace opis
zagadnien ujetych w programie szkolenia,

b) zapewni¢ poczestunek w kazdym dniu szkolenia w postaci: cieptych i zimnych napojow
(kawa, herbata, woda mineralna), ciastek, cukru i $mietanki), co najmniej dwa serwisy
kawowe kazdego dnia szkolenia,

C) zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostep do niezbednych $rodkéw czystosci
(tj. papier toaletowy, mydto do rak, reczniki papierowe lub suszarka do rgk),

d) =zapewni¢ kadre szkoleniowa posiadajaca odpowiednie przygotowanie zawodowe
i merytoryczne do przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia, ktora w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita co najmniej 2 szkolenie
(zajecia/wyklady), ktorych zakres tematyczny odpowiadatl zagadnieniom, jakie beda
omawiane na szkoleniu objgtym przedmiotem zamdwienia,

e) zapewni¢ sale szkoleniowg o odpowiedniej powierzchni, spelniajacg wymagania
ergonomiczne i bhp (m.in. odpowiednie os$wietlenie dzienne i sztuczne, wentylacja
i temperatura),

f)  zapewni¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw powstatych w zwigzku ze
szkoleniem oraz w drodze od miejsca szkolenia i z powrotem uczestnikow szkolenia, ktorym
nie przystuguje stypendium oraz ktorym przystuguje stypendium, o ktéorym mowa w art. 41
ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach runku pracy (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1482 tekst jedn.).

Osoba po zakonczonym szkoleniu otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, ktore zawiera:

- numer z rejestru,

- imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamosc,

- nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,

- forme¢ i nazwe szkolenia,

- okres trwania szkolenia,
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miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji,

- tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,

podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowa przeprowadzajaca szkolenie.
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