Zalacznik nr 6 do Zaproszenia

centrum

PROJEKT

Umowa Szkoleniowa Nr /2019
w sprawie zorganizowania szkolenia grupowego finansowanego ze $rodkéw Funduszu Pracy

zawartaw dniu ............ 2019 r. pomiedzy:

Powiatem Stargardzkim — Powiatowym Urzedem Pracy w Stargardzie reprezentowanym
przez Panig Malgorzate Szulc - Zastepce Dyrektora, zwanym dalej ,,Zamawiajacym,”,

Z81edziba: ..o, ,

o nadanym numerze NIP ...................... REGON ...,

wpisang do rejestru instytucji szkoleniowych Wojewddzkiego Urzedu Pracy w .............co.......
pod NUMEreM ........ccooivinininininininnn. , Teprezentowanym PrzeZ ....ceeeeeeececenececenenenes -

wlasciciela zwanym dalej ,,Wykonawcg”, o nastgpujace;j tresci:

Umowa niniejsza zostaje zawarta bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) zgodnie z wylaczeniem
wskazanym w art. 4 pkt 8 powotanej ustawy.

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przeprowadzenie szkolenia:
”ABC Przedsi¢biorczosci”.

2. Zakres szkolenia obejmuje: 14 godzin zegarowych (............. godz. teoretycznych
I veeeceecencnnes godzin praktycznych) zaje¢ przypadajacych na uczestnika szkolenia.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz posiada kadr¢ o kwalifikacjach zawodowych i doswiadczeniu
w zakresie objetym programem szkolenia oraz odpowiednie warunki do nalezytego wykonania

zamoOwienia.
§2
Wykonawca przeprowadzi szkolenie dla ........... 0sob bezrobotnych skierowanych przez
Zamawiajacego, zgodnie z wykazem, ktory stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy
§3

1. Podstawa przyjecia na szkolenie jest skierowanie na szkolenie wydane przez Zamawiajacego.

2. Integralng cze$ciag umowy stanowi ,,Program szkolenia” ztozony przez Wykonawce bedacy
zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy (kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem), do
programu szkolenia dolaczony jest wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji oraz wzor
anonimowej ankiety dla uczestnika szkolenia stuzacej do oceny szkolenia.

§4
Termin i miejsce szkolenia okresla si¢ nastepujaco:
1. terminszkolenia: ..........oooiiiiiiiii
2. miejsce SZKOIENIA: ... ..o



§5

Wykonawca zobowiazuje sie do:

1.

Dostarczenia Zamawiajacemu, W terminie do 3 dni roboczych od dnia rozpoczecia szkolenia,
harmonogramu zaj¢¢ (zgodnie z wzorem — zalgcznik nr 3 do niniejszej umowy) dla
skierowanej osoby bezrobotnej, obejmujacego pelng realizacje programu szkolenia w rozbiciu
na poszczegdlne dni z uwzglednieniem tematyki zajg¢ oraz liczbg zaplanowanych godzin na
dany dzien szkolenia.

Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z ,,Programem szkolenia” o, ktorym mowa w § 3 pkt. 2

oraz harmonogramem, o ktorym mowa w pkt 1.

Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia sktadajace;j si¢ z:

1) dziennika zaj¢¢ edukacyjnych zawierajacy tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych
oraz liste¢ obecnosci zawierajgcg: imi¢, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia, albo w
przypadku zaje¢ prowadzonych w formule ksztalcenia na odlegto$¢ zawierajacego: sposob
kontaktowania si¢ z konsultantem, liczb¢ i1 terminy przeprowadzonych konsultacji
indywidualnych i zbiorowych, liczbg i terminy ¢wiczen wykonywanych pod nadzorem
konsultanta oraz terminy, warunki i formy sprawdzenia efektow uczenia z uwzglednieniem
listy uczestnikow szkolenia,

2) protokotu i kraty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu
koncowego, jezeli zostaty przeprowadzone,

3) rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i1 uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, zawierajacego: numer, imi¢ 1 nazwisko
oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢, oraz nazwe szkolenia i1 dat¢ wydania zaswiadczenia.

Niezwlocznego powiadomienia Zamawiajacego W przypadku niezdyscyplinowania,
nieusprawiedliwionej nieobecnosci lub o skresleniu uczestnika z listy 0s6b objetych
szkoleniem.

Sporzadzenia protokotu okolicznosci 1 przyczyn wypadku zwigzanego ze szkoleniem oraz
w drodze do i z miejsca szkolenia powstatego z udzialem osoby bezrobotnej skierowane;j
na szkolenie przez Zamawiajgcego - w razie wystgpienia takiego wypadku.

Dostarczania Zamawiajgcemu listy obecno$ci uczestnika w ciggu trwania szkolenia do
pierwszego dnia roboczego nastepnego miesigca.

Wydania osobie szkolonej zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie
szkolenia i uzyskanych kwalifikacjach, zaswiadczenie musi zawiera¢: numer zZ rejestru, imi¢
I nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer
dokumentu stwierdzajacego tozsamo$¢, nazwe¢ instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej
szkolenie, form¢ i1 nazweg szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i dat¢ wydania
zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie
kwalifikacji, tematy i wymiar zaj¢¢ edukacyjnych oraz podpis osoby upowaznionej przez
instytucje szkoleniowag przeprowadzajgcej Szkolenie o ile przepisy odrebne nie stanowig
inaczej. Zamawiajacy otrzymuje kopie potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

Przeprowadzenie ankiety na koniec szkolenia stuzacej do oceny szkolenia.
Dostarczenia Zamawiajacemu dokumentow dotyczacych ukonczenia szkolenia:
1) zaswiadczenia potwierdzajagcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji,

na zaswiadczeniu musza by¢ ujete wszystkie elementy wymienione w ust.7 (kopia
zaswiadczenia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem),



10.

11.

12.

2) oryginalnej liste obecnosci, ktora uwzglednia ilos¢ godzin zegarowych przypadajacych
na jednego uczestnika w danym dniu (wzor listy-zatgcznik nr 2),

3) potwierdzenie odbioru materialow szkoleniowych— jezeli takowe byly wydane,

4) potwierdzenia odbioru zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia przez uczestnika szkolenia,

5) anonimowg ankiete na koniec szkolenia,

Dostarczenia dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 9, w terminie do 14 dni od dnia ukonczenia
szkolenia pod rygorem odmowy przez Zamawiajgcego zaptaty za szkolenie, z uwzglednieniem
ust. 6

Wystawienia faktury lub innego dokumentu rachunkowego o0 rownorzednej warto$ci
dowodowej na Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie, ulica Pierwszej Brygady 35,
73-110 Stargard, NIP 854-198-31-65, po otrzymaniu od Zamawiajacego powiadomienia
0 prawidlowos$ci wystawionych dokumentoéw, o ktorych mowa w pkt 9. Powiadomienie nastgpi
w drodze pisemnej, mailowej lub telefonicznej w terminie 7 dni od dnia dostarczenia do
Zamawiajacego dokumentdw, o ktorych mowa w ust. 9.

Zawarcia na wystawionej fakturze lub innym dokumencie rachunkowym o réwnorzednej
warto$ci dowodowej imienia i nazwiska osoby uczestniczacej w szkoleniu.

§6

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) wizytacji szkolenia bez wuprzedniego powiadomienia Wykonawcy, polegajacej
w szczegdlnosci na monitorowaniu sposobu prowadzenia szkolenia oraz frekwencji
uczestnikow,

2) uczestnictwa w ocenie koncowej uczestnikow szkolenia,

3) niezwlocznego rozwigzania umowy (w terminie 10 dni) w razie nie nalezytego jej
wykonania przez Wykonawce po uprzednim pisemnym zawiadomieniu o stwierdzonych
nieprawidlowos$ciach i braku przedstawienia zadowalajacego wyjasnienia tych
nieprawidlowosci,

4) wprowadzenia zmian do umowy i pomniejszenia kosztow szkolenia uczestnika, ktory:

a) podjat zatrudnienia i nie moze dalej uczestniczy¢ w szkoleniu,
b) z powodu choroby lub innej uzasadnionej dtugotrwalej niezdolnos$ci nie moze
kontynuowac szkolenia.

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 3 Zamawiajacy naliczy kar¢ umowng w wysokosci
20% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 7 ust. 1 pkt. 1).

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 4 Zamawiajacy wystapi do Wykonawcy z propozycja
zawarcia stosownego aneksu do umowy. Wykonawca wowczas w terminie 2 dni przedstawi

stosowng kalkulacje kosztow szkolenia, wyliczong proporcjonalnie do odbytych godzin
uczestnika szkolenia.

§7
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow szkolenia w wysokosci:

1) Catkowity koszt szkolenia:
cena netto: ..ceeeeveneennnnns zk (stownie ztotych: ... )
cena brutto: ..........e.e... zt (stownie ztotych: ...l )

ptatne ze srodkéw Funduszu Pracy po zakonczonym szkoleniu.
2) koszt osobogodziny szkolenia:

cena netto: ....eeeeeenens zl (stownie ztotych: .................... )
cena brutto: .............. zl (stownie ztotych: .................... )



. Ustuga szkoleniowa zwolniona z podatku VAT zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt. 29 ustawy z dnia
11 marca 2004 roku o podatku od towarow i ustug (Dz. U.z 2018 r., poz. 2174 ze zm.).

. Koszty, o ktorych mowa w ust. 1 zostang przekazane na rachunek bankowy Wykonawcy
W DaNKU ..o w terminie 14 dni od daty otrzymania
przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury lub innego dokumentu rachunkowego
0 rownorzednej wartosci dowodowej zgodnej z § 5 ust.11 niniejszej umowy.

. Wykonawca nie begdzie obcigzal Zamawiajacego odsetkami za zwloke w zaptacie naleznosci
spowodowang opdznieniem przekazania srodkow przez Ministerstwo Rodziny, Pracy i Polityki
Spoteczne;j.

§8

. Wykonawca zobowigzany jest ubezpieczy¢ osobe skierowang na szkolenie od nastgpstw
nieszczegsliwych wypadkéw powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem, ktore:

1) nie posiadajg z tytutu uczestnictwa w szkoleniu prawa do stypendium,

2) podjety w trakcie szkolenia zatrudnienie, inng prac¢ zarobkowa lub dzialalnos¢
gospodarcza, posiadaja z tego tytutu prawo do stypendium oraz poinformowaly o tym
fakcie Wykonawce.

. W przypadku osob, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy jest zobowigzany do
przekazania Wykonawcy (telefonicznie, faksem lub drogg elektroniczng) danych tych osob,
niezbednych do ubezpieczenia, najpdzniej na dzien przed ustalonym terminem rozpoczecia
szkolenia.

. Wykonawca zobowigzany jest ubezpieczy¢ osoby, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 od dnia
otrzymania informacji o podjgciu przez te osoby zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej oraz zlozenia przez nie pisemnej deklaracji dotyczacej dalszego
uczestnictwa w szkoleniu.

. Kserokopi¢ (po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginalem) dokumentu potwierdzajacego
ubezpieczenie skierowanej osoby bezrobotnej nalezy przedstawi¢ Zamawiajgcemu na jego
zadanie.

§9
Zamawiajacy moze:
1) przedtuzy¢ termin wykonania umowy, jezeli przyczyny bedg obiektywne i nie wynikng
z winy Wykonawcy,
2) przedhuzy¢ termin wykonania umowy, jezeli przyczyny beda obiektywne i nie wynikng
Z winy Zamawiajacego.
. Przedhuzenie terminu realizacji przedmiotu umowy wymaga zgody Zamawiajgcego.

§ 10

. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe osob bezrobotnych na czas trwania niniejszej umowy
tylko w zakresie niezbednym do realizacji warunkow niniejszej umowy, na mocy umowy
powierzenia danych.

. Wykonawca  zobowigzuje si¢ do  wykorzystywania  udost¢gpnionych  danych
wylacznie w zakresie 1 w celu realizacji niniejszej umowy, zgodnie z zasadami okre§lonymi
w ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych i Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4



3.

Po uptywie okresu wskazanego w § 4 ust. 1 niniejszej umowy zabronione jest udost¢pnianie

przez Wykonawce innym instytucjom danych osobowych zawartych w § 2.

§11

Zmiany postgpowan niniejszej] umowy moga nastgpi¢ za zgoda obu stron w formie pisemnego
aneksu.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowiazuja przepisy:

1.
2.

Kodeksu Cywilnego.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1265 tekst jedn. z p6zn. zm.).

Rozporzadzenia MPIPS z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegétowych warunkow realizacji
oraz trybu i sposoboéw prowadzenia ushug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r. poz.667).

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986

ze zm.).
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1000).

6. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchwalenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE L 119).

§ 13

Strony postanawiaja, iz sagdem wilasciwym do rozpoznania wszelkich sporow powstatych
w zwigzku z niniejszg umowg bedzie wiasciwy rzeczowo sad powszechny dla siedziby
Zamawiajacego.

1.

§14

Zataczniki do niniejszej umowy stanowia:

1) zatacznik nr 1 — program szkolenia wraz ze wzorami:

- ankieta dla uczestnika szkolenia stuzaca do oceny szkolenia,

- za§wiadczenie potwierdzajace ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub
kwalifikacji,

2) zalacznik nr 2 — wzor listy obecnosci obejmujgcej godziny zegarowe szkolenia,
3) zatacznik nr 3 — wzor harmonogramu szkolenia.
4) zatgcznik nr 4 - wykaz osob skierowanych na szkolenie

§15

2. Umowg sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



Zalacznik nr 2

do umowy nr ............. zdnia ..............

pieczgé instytucji szkoleniowej

LISTA OBECNOSCI ZA MIESIAC: ............. — 2019

Pan/Pani ............coiiin... PESEL: oo,
NE VAT By 4 (0] L] - S
NFEUM. ceeiennennne.

LICZBA GODZIN
DATA ZEGAROWYCH DZIENNIE CZYTELNY PODPIS OSOBY BEZROBOTNEJ

RAZEM -Ilo§¢ godzin NA LISCIE OBECNOSCI NALEZY UZYWAC NASTEPUJACYCH SKROTOW

obecnych w miesiacu

C — zwolnienie lekarskie (zatacznik druk ZUS ZLA)
RAZEM —Iloé¢ godzin NN — nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona
nieobecnych w miesigeu NU — nieobecno$¢ usprawiedliwiona

pieczatka i podpis osoby upowaznionej
(instytucja szkoleniowa)

Uwaga!

Zgodnie z art. 75 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2018 r., poz. 1265
tekst jedn. z pézn. zm.), bezrobotny jest obowiazany do skladania lub przysylania powiatowemu urzedowi pracy pisemnego oswiadczenia
0 przychodach pod rygorem odpowiedzialnosci karnej oraz innych dokumentéw niezbednych do ustalenia jego uprawnien do $wiadczen
przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychodu.

Wyplacane stypendium za okres odbywania szkolenia, nie stanowi przychodu w rozumieniu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy.



pieczed instytucji szkoleniowej

do umowy nr

Harmonogram programu zajeé¢

Zalacznik nr 3

Czas Temat zajec, tres¢
Lp. | Data | realizacji Tlo$¢ godzin | szkolenia w zakresie Nazwisko i imi¢
' (od godz. do | zegarowych poszczegolnych zajeé wykladowcy
godziny) edukacyjnych
pieczgé i czytelny podpis osoby upowaznione;j

(instytucja szkoleniowa)



do umowy nr .......

Wykaz osob skierowanych na szkolenie

Zalacznik nr 4

Imie¢ i nazwisko

PESEL




