Zaproszenie do zlosenia oferty

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie
73-110 Stargard, ul. Pierwszej Brygady 35
tel. 91 5784014, fax. 91 5780537, e-mail urzad(@pupstargard.pl

2. Opis przedmiotu zaméwicnia:

2.1. Miejsce §wiadczenia ushugi doradcze;j:

Wykonawea zobowiazany jest wskaza¢ na formularzu oferty cenowej (zalacznik nr 1)
adres, pod ktérym beda Swiadezone ushugi doradcze, przy czym muszg by¢
one prowadzone na terenie miasta Stargardu w strefie centralnej lub sroédmiejskiej,
ktorych granice okresla Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 667/03 Prezydenta Miasta
Stargardu Szczecifiskiego z dnia 11 grudnia 2003 roku w sprawie okreslenia optat
za dzierzaweg gruntdéw i garazy — zatgeznik nr 3 do zaproszenia.

Ushugi doradeze musza byé $wiadezone w odpowiednim  pomieszczeniu,
tj. w pomieszezeniv o powierzchni co najmniej 6 m° zapewniajacym dyskrecje
Swiadczonych ustug doradezych tzn. w pomieszczeniu w trakcie prowadzenia
konsultacji znajdowaé sie moze tylko osoba udzielajaca informacji oraz osoba
bezrobotna.

2.2. Terminy prowadzenia uslug doradezych:
Od poniedziatku do pigtku w godzinach 8-16%
2.3. Wymagany zakres ushug doradczych:

Konsultacje dla osob bezrobotnych zarcjestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy
W Stargardzie, zamierzajacych ubiegaé sie o przyznanie jednorazowo $rodkow
na podjecie dzialalnosci gospodarczej maja dotyczy¢:

* wyjasniania zasad przyznawania jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci
zgodnie z :

— art. 46 Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roky 0 promocji zatrudnienia
1instytucjach rynku pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1065
Z pbzn. zm.),

— Rozporzgdzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca
2017 roku wsprawie dokonywania z Funduszy Pracy refundacji kosziow
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw
na podjecie dzialalnoscei gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380) lub innym
obowiazujacym;

e udzielania pomocy przy sporzgdzaniu wnioskéw o przyznawania jednorazowo
srodkéw na podjecie dziatalnosei;

* udzielania informacji dotyczgeych zaktadania dziatalnogei gospodarczej;

* udzielania informacji o dzialajacych w regionie instytucjach wspierajacych
finansowo i merytorycznie podmioty gospodarcze.

2.4. Wymagania dotyczace osoby/oséb Swiadezacych ustugi doradcze:
2.4.1, Wyksztatcenie: wyzsze: ckonomiczne lub prawnicze lub administracyjne.

2.4.2. Osoba/osoby swiadczace ushigi  doradcze muszg  posiadaé¢  wiedze
meryloryczng zwiazang z zakresem ustug doradezych opisanych w pkt. 2.3,

-




Zamawiajagcy wymaga potwierdzenie posiadania min. 12 miesiecznego
doswiadczenia zawodowego Dolegajacego na Swiadezeniu obslugi oséb
prowadzacych dzialalnoéé gospodarcza — zatgeznik nr 4 do zaproszenia,

2.4.3. Forma zatrudnienia: umowa o pracg (zgodnie z kodeksem pracy) lub umowa
cywilnoprawna.

24.4. W przypadku, gdy osoha wylypowana nie bedzie mogia $wiadczyé ustug
doradczych z powodu dtugotrwatej usprawiedliwionej nieobecnodci
(np. zwolnienie lekarskie itp) Iub ustania stosunku pracy Wykonawca bedzie
zobowigzany powiadomi¢ Zamawiajacego na pimie o zaistniale] sytuacji oraz
przedstawi¢  kandydatur¢  innej osoby wytypowanej do $wiadczenia
przedmiotowych ustug. Osoba ta bedzie musiata spelniac wszystkie warunki
wymienione w pkt. 2.4, ppkt. 1, 2, 3 niniejszego zaproszenia.
Zamawiajacy po otrzymaniu ww. informacji podejmie decyzje o wyrazeniu
zgody, lub jej braku, na §wiadczenie ustug doradczych przez te osobe,

2.5. Wykonawca, ktéremu bedzie udzielone zamo6wienie, nie bedzie moégt pobieraé
dodatkowych oplat od oséb bezrobotnych za wypekhienie wnioskéw o przyznanie
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

2.6. Termin wykonania zaméwienia:
Wymagany termin realizacii zaméwienia: od dnia podpisania umowy
do 31.12.2018 r. Przewiduje sig, Ze Swiadezenie uslug rozpocznie si¢ najwczesniej
od 05.02.2018 roku.

2.7. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert wariantowych oraz czesciowych.
Zamawiajagcy  zastrzega, iz nie mozna powierzy¢ wykonania zaméwienia
podwykonawcom.

2.8. Zamawiajacy szacuje warto$é zamdwienia na kwotg 30,00 zlotych netto od osoby,
ktora skorzysta z doradztwa w danym micsiacu (bez wzgledu na liczbe konsultacji
udzielanych tejze osobie w danym miesiacu).

2.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdej chwili,
bez podania przyczyny lub odstapienia od realizacji zamoéwienia w czesci lub
w caloscei.

3. Sposéb obliczania ceny i forma platnos$ei:

3.1.W zalaczniku nr 1 do zaproszenia Wykonawca poda cene oferowang przez niego
za Swiadezenie ustug doradczych dla jednej osoby, ktora skorzysia z doradztwa
w danym miesiacu {bez wzgledu na liczbe konsultacji ndzielanych tejze osobie
w danym miesiacu). Cena podana w PLN, do dwéch miejse po przecinku.

Osoba zostanie skierowana do punktue doradczego nma podstawie zaswiadczenia
wydanego przez Zamawiaj acego.

3.2. Zaplata comiesiecznego wynagrodzenia bedzie dokonana na podstawie prawidlowo
wystawionej faktury,

4. Kryterium oceny ofert:

4.1. Kryterium ceny jest punktem wyjscia do negocjowania warunkéw umowy. Niniejsza
cena nie stanowi warunku wyboru oferty i podpisania umowy na wykonanie ustugi.
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4.2. Po dokonaniu oceny ofert cenowych Zamawiajacy zaprosi do podpisania umowy
Wykonawce, ktéry spetni warunki okreslone w zaproszeniu, a jego oferta bedzie
najkorzystniejsza dla Zamawiajacego.

4.3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na fakt ztozenia ofert
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do zlozZenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych,

4.4. W ofercie dodatkowej, o ktérej mowa w pkt 4.3., Wykonawcy moga zaoferowaé
jedynie ceny, ktére nie moga byé wyzsze od cen zaoferowanych we wezesniej
zlozonych ofertach.

4.5. Sposréd ofert dodatkowych, za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta =z najnizszg
cena.

4.6. W przypadku nie zlozenia przez Wykonawee w wyznaczonym terminie oferty
dodatkowej, Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca pozostaje przy cenie zaoferowanej
w ofercie podstawowe;.

OkreSlenie sposobu udzielenia zamowienia:
Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017., poz. 1579 z pbzn. zm.).

Oswiadczenie:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca ubiegajacy sie o zamodwienie nie zalegat
z platnodciami wobec Urzedu Skarbowego oraz Zaklady Ubezpieczen Spotecznych.
Na potwierdzenie tego Zamawiajacy wymaga ziozenia o$wiadczenia w ofercie
cenowe] — zatgeznik nr 1 do zaproszenia.

Zamawiajacy bedzie zadal od Wykonawey nastepujacych dokumentéw:

a) Oferta cenowa - zatacznik nr 1 do zaproszenia,
b) Wykaz os6b, ktére beda realizowaty zaméwienie — sporzgdzony wg zatacznika
nr 4 do zaproszenia.

¢) Dokument potwierdzajacy forme prawng Wykonawey — kserokopia lub
wydruk z odpowiedniego rejestru.

d) Dokument, z kiérego wynika upowaznienie do reprezentowania Wykonawcey,
o ile nie wynika ono z innych dokumentéw juz zalaczonych do oferty (oryginat
lub kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce),

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé uzupehienia dokumentéw, okreslonych w pkt 7b-d
lub ztozenia wyjasnien na wezwanie Zamawiajgcego.

Na wezwanie Zamawiaj geego Wykonawca przedstawi dokumenty potwierdzajace
informacje zawarte w zatgczniku nr 4 do zaproszenia.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie, ul. Pierwszej Brygady 35, pok. 204,
73-110 Stargard, do dnia 02 Iutego 2018 roku do godz. 11.00.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie. Na kopercie musi widnie¢ adres
Wykonawcy oraz napis ,,USEUGI DORADCZE DLA OSOB BEZROBOTNYCH?”,




Oferty zlozone po ww. terminie nie beda rozpatrywane przez Zamawiajacego.
Zamawiajycy oferty zlozone po terminie zwréci Wykonawcom bez ich otwierania.

9. Zalaczniki do nintejszego zaproszenia stanowig:

a.
b.
C.

d.

Oferta cenowa (zatacznik nr 1)

Projekt umowy (zalacznik nr 2)

Wykaz ulic wchodzacych w sklad strefy centralnej i strefy srodmiejskie;
miasta Stargardu (zatacznik nr 3)

Wykaz 0s6b (zalacznik ny 43

NG ehowhs L prae O



