Zarzadzenie Nr 134/24
Starosty Stargardzkiego
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu rozpatrywania
wnioskéw o przyznanie §rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej

Na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.U z 2024 r. poz. 475 z pézn. zm.) zarzadzam,
O nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam zaopiniowany pozytywnie przez Powiatowa Rad¢ Rynku Pracy
na posiedzeniu w dniu 26.09.2024 r. Regulamin rozpatrywania wniosk6w o przyznanie
srodkéw na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej, stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Dyrektorowi Powiatowego Urzgdu Pracy
w Stargardzie.

§ 3.Traci moc zarzgdzenie nr 34/24 Starosty Stargardzkiego z dnia 2 lutego 2024 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu rozpatrywania wnioskow o przyznanie srodkéw
na podjecie dzialalnosci gospodarczej.



zatgcznik do zarzadzenia nr 134/24
Starosty Stargardzkiego
z dnia 7 pazdziernika 2024 r.

REGULAMIN ROZPATRYWANIA
WNIOSKOW O PRZYZNANIE SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

I. PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(4j.: Dz. U. 22024 r., poz. 475 z pézn. zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (tekst
jednolity: Dz. U. 22022 r., poz. 243 z p6zn. zm.).

3. Przepisy unijne dotyczace udzielania pomocy de minimis.

4. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (tj.: Dz. U. z 2023 r., poz. 702).

5. Rozporzadzenie wydane na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy, o ktérej mowa w pkt 4,
dotyczace zakresu informacji przedstawianych przez podmioty ubiegajace si¢ o pomoc
de minimis.

II. DEFINICJE:

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Komisji — oznacza to powolang Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego Urz¢du Pracy
w Stargardzie Komisj¢ do spraw weryfikacji i oceny skladanych wnioskoéw o refundacje
kosztéw wyposazenia 1 doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego lub
poszukujacego pracy oraz przyznania bezrobotnemu lub poszukujgcemu pracy
jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej; w sktad Komisji wchodza
pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie; do skladu Komisji mogg zostaé
zaproszone osoby posiadajace specjalistyczng wiedze, ktorg nie dysponujg pracownicy
powiatowego urzedu pracy.

2. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Stargardzie.

3. Ustawie —oznacza to Ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 1. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(j.: Dz. U. 22024 1., poz. 475 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzeniu — oznacza to Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoleczne;
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkow na podjecie
dzialalnosci gospodarczej (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 243 z p6zn. zm.).

5. Srodkach lub dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, o ktérych mowa w art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy.



6. Osobie uprawnionej do uzyskania Srodkéow oznacza to:

a) bezrobotnego — zgodnic z art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) absolwenta centrum integracji spolecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt la ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

c) absolwenta klubu integracji spolecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

d) poszukujjcego pracy, o ktérym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy, a wigc poszukujgcego
pracy niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujacego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepelnosprawnej, z wylaczeniem opiekunéw  osoby
niepelnosprawnej pobierajacych $wiadczenie pielggnacyjne lub specjalny zasitek
opiekuficzy na podstawie przepisow o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyplacie zasitkow dla opiekunow.

7. Opiekunie osoby niepelnosprawnej oznacza to czlonka rodziny opickujacego si¢

dzieckiem z orzeczeniem o niepelnosprawnosci lgcznie ze wskazaniami: koniecznos$ci
statej lub dtugotrwalej opieki lub pomocy innej osoby w zwiazku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspoétudziatu na co dzien
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji Iub osobg
niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepelnosprawnosci.

III. NABORY WNIOSKOW

1.

3.

Whioski o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej przyjmowane sa
w terminach naboru.

Terminy nabordéw oglaszane sg cyklicznie na stronie internetowej Powiatowego Urzedu
Pracy w Stargardzie stargard.praca.gov.pl w zaktadce ,,Nabory wnioskéw” oraz na tablicy

ogloszen w siedzibie Urzgdu.
Whnioski ztozone poza terminem naborow nie bedg uwzgledniane.

IV. ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

1.

w

Whioski o przyznanie $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej oceniane sa przez
Komisje.

Poprawno$¢ wypelnienia wniosku nie podlega weryfikacji w momencie jego skladania.
Zlozenie wniosku nie gwarantuje przyznania srodkow.

Whiosek podlega ocenie formalnej i merytorycznej. Opini¢ Komisji akceptuje Dyrektor.

V.OCENA FORMALNA WNIOSKU

1.
2.

W pierwszej kolejnosci dokonywana jest ocena formalna wniosku.
Kryteria formalne spelnia wniosek, w odniesieniu do ktérego dopetnione sa lacznie
wszystkie nizej wymienione warunki:
a) zlozony zostal przez osobe uprawniong do.uzyskania $rodkow,
b) wnioskodawca ma ustalony Indywidualny Planu Dzialania,
¢) zawiera wszystkie elementy wymienione w § 6 ust. 2 Rozporzadzenia:
— imi¢ i nazwisko,
— adres miejsca zamieszkania,



d)

numer PESEL, jezeli zostal nadany,

kwote wnioskowanego dofinansowania,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrodla
ich finansowania,

szczegblows specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ustug, w szczegélnosci na zakup srodkow
trwatych, urzgdze,, maszyn, materialéw, towaréw, uslugi materialow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;,

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, o ktérej mowa w § 10
ust. 1, z uwzglednieniem § 10 ust. 1b oraz § 10 ust. 2a Rozporzadzenia,

podpis,

wnioskodawca zlozyl prawdziwe os$wiadczenia, o ktorych mowa w § 6 ust. 3
Rozporzadzenia, w nastgpujacym zakresie:

0 nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej,
zalozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — o$wiadczenie o zakonczeniu dzialalnosci gospodarczej w dniu
przypadajacym w okresie przed uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio
poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiegcy od dnia rozpoczecia
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, do ww. okresu 12 miesiecy nie wlicza si¢
okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;,

niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997
r. — Kodeks karny,

zobowigzania si¢ do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy
od dnia jej rozpoczgcia oraz niezawieszania jej wykonywania lacznie na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, do ww. okresu 12 miesiecy nie wlicza si¢ okresu
zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej

niezlozenia do innego urzedu pracy wniosku o przyznanie srodkéw na podjecie
dzialalnosci gospodarczej lub przyznanie jednorazowo $rodkow na zalozenie
lub przystapienie do spdtdzielni socjalne;,

wnioskodawca zlozyl zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis,
o ktérych mowa w art. 37 ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej,
wnioskodawca dotgczyt informacje okreslone w przepisach wykonawczych wydanych
na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publiczne;j,



g)

h)

i)
3

wnioskodawca w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia

whniosku:

— nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okre§lonej w ustawie oraz udzialu w dzialaniach w ramach
Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a ustawy,

— nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dzialania, udzialu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktorym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spolecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

— po skierowaniu podjal szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslong w ustawie,

zakres planowanej dzialalnos$ci gospodarczej nie podlega wylaczeniu na podstawie

przepisoOw unijnych dotyczacych udzielania pomocy de minimis,

whnioskowana pomoc nie przekroczy limitu mozliwej do udzielenia pomocy de minimis,

w przypadku wyboru poreczenia osoby fizycznej jako formy zabezpieczenia —

do wniosku zalgczone zostato os§wiadczenie poreczyciela, o ktorym mowa w § 10 ust.

3 i ust. 4 rozporzgdzenia.

Osoba uprawniona do uzyskania s$rodkow, bedaca cudzoziemcem, moze uzyskac
dofinansowanie, jezeli posiada:

a)

b)

prawo do legalnego pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez okres dluzszy niz
obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci,

prawo do legalnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Whioski, ktére nie spelniajg ktoregokolwiek z kryteriow wymienionych w pkt 2 nie
podlegaja ocenie merytoryczne;.

VI. OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKU
Dokonujge oceny merytorycznej Komisja bierze pod uwage w szczegdlnosci:

1.

a)
b)

<)

d)

€)
f)

g
h)
i)
i)

okres pozostawania wnioskodawcy w rejestrze osob bezrobotnych,

posiadanie wyksztalcenia zgodnego z rodzajem planowanej dziatalnosci gospodarczej,
posiadanie  udokumentowanego  doswiadczenia  zawodowego  wlasciwego
do planowanej dzialalnosci gospodarczej,

posiadanie dodatkowych szkolen zgodnych z zakresem rozpoczynanej dzialalnosci
gospodarczej,

posiadanie uprawnien niezb¢dnych do prowadzenia planowanej dziatalnosci,
posiadanie srodkéw wiasnych, ktore zostang zaangazowane w planowanej dziatalnosci
gospodarczej,

lokalizacje wykonywania dzialalnosci,

posiadanie odpowiedniego lokalu niezbednego do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

rodzaj zaproponowanego zabezpieczenia,

szanse utrzymania dzialalnosci przez wymagany okres — ocenie podlega m.in.: rodzaj
planowanej dziatalno$ci, przeznaczenie wnioskowanych $rodkéw, deklarowana
mozliwos$é wspdlpracy od przyszlych kontrahentow.



2. W sytuacjach budzacych watpliwosci, Komisja ma prawo:

a) wezwaé wnioskodawce do przedtozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw,

b) zaprosi¢ wnioskodawce na rozmowe z cztonkami Komisji.

Ostateczne rozpatrzenie wniosku nastepuje po zozeniu przez wnioskodawceeg i ocenie przez Komisje
wszystkich dokumentow, uwzgledniajge uzupehienia i wyjasnienia, o ktorych mowa w pkt 2, nie
poznigj niz w terminie 30 dni od dnia zlozenia komplemego wniosku.

Informacja o rozpatrzeniu wniosku wydawana jest w formie pisma nie stanowigcego decyzji
administracyjnej. Od odmowy przyznania $rodkéw nie przystuguje odwolanie.

VII. OCENA ZAPROPONOWANEGO ZABEZPIECZENIA

1.

Komisja dokonuje oceny zaproponowanego zabezpieczenia, biorac pod uwage jego

skutecznos$¢ oraz ochrone srodkdéw publicznych.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie porgczenia lub weksla z porgczeniem

wekslowym:

a) poreczyciel musi uzyskiwaé¢ dochéd w wysokosci okreslonej w Wyjasnieniach
dotyczgcych zabezpieczen i w komunikacie umieszczanym co roku na stronie
internetowej urzedu stargard.praca.gov.pl; kryterium dochodowe musi zostaé
spetnione po odjeciu zobowigzan poreczyciela,

b) poreczycielem nie moze byé wspdtmalzonek wnioskodawcy, jesli w malzefistwie
obowigzuje ustro] wspolnosci majatkowe] malzenskiej,

¢) poreczycielem nie moze by¢ ani podmiot gospodarczy, ani osoba fizyczna, ktora jest
dtuznikiem Urzedu, ani wspdtmalzonek tego dtuznika, jesli w matzenstwie obowigzuje
ustrdj wspolnosci majatkowej matzenskie;j,

d) poreczycielem nie moze by¢ ani podmiot gospodarczy, ani osoba fizyczna bedaca
poreczycielem innej obowigzujgcej umowy cywilno-prawnej zawartej z urzedem, ani
wspolmatzonek tego porgczyciela, jesli w matzenstwie obowigzuje ustrd) wspolnosei
majatkowej matzenskiej,

e) proponowany porgczyciel musi posiadaé polskie obywatelstwo.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji

przez dluznika lub weksla in blanco — wnioskodawca musi by¢ jedynym wlascicielem

majatku o wartosci co najmniej 200% wnioskowanej kwoty srodkéw. Do wartosci majatku
nie zostang uwzglednione te skladniki, do ktérych wnioskodawca posiada ograniczone
prawa rzeczowe np. obcigzone hipoteka, stuzebno$cia lub zastawem.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie blokady s$rodkow zgromadzonych

na rachunku platniczym, wnioskodawca musi wykaza¢, iz na rachunku, na ktérym ma

zosta¢ ustanowiona blokada, zgromadzone sg srodki finansowe w wysokosci co najmniej

130 % wnioskowanej kwoty, w zaokragleniu do pelnych setek zlotych w gore.

W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie weksla in blanco lub aktu notarialnego

o poddaniu si¢ egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

VIII. PRZEZNACZENIE WNIOSKOWANYCH SRODKOW

1.

Whnioskowang kwote srodkow nalezy poda¢ w walucie polskiej w zaokragleniu do pelnych
setek ztotych (np.: 25.700,00 zt, a nie 25.699,99 zl).



2. Zakupy muszg zosta¢ dokonane od podmiotow, ktérych istnienie oraz zakres prowadzonej
dzialalnoéci jest mozliwy do zweryfikowania na podstawie ogdlnodostepnych rejestrow
publicznych (np.: CEIDG, KRS).

3. Whnioskowane $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej moga zostaC przeznaczone
na zakup $rodkoéw trwalych, urzadzefi, maszyn, materialéw, towaréw, ustug i materiatow
reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
idoradztwa zwigzanych z podjeciem dzialalnosci gospodarczej, z nastepujacymi
ograniczeniami:

a) zakup materialow przeznaczonych do remontu — do wysokosci 15% wnioskowanej
kwoty,

b) zakup towaré6w do handlu lub materialéw, surowcow w ustugach — do wysokosci 80%
wnioskowanej kwoty,

c) pozyskanie wylacznie lokalu uzytkowego, ktorego jedynym wiascicielem bedzie
wnioskodawca — do wysokosci 50% wnioskowanej kwoty,

d) opracowanie i wytworzenie materiatéw reklamowych i promocyjnych — do wysokosci
10% wnioskowanej kwoty,

€) zakup samochodéw osobowych (w rozumieniu przepisow ustawy prawo o ruchu
drogowym) w wysokosci:

— do wysokosci 80% wnioskowanej kwoty — w przypadku jesli samochoéd stanowi
podstawowe narzedzie pracy (np. ushugi kurierskie, taxi/przewéz osoéb, nauka
jazdy, ustugi przeprowadzkowe),

— do wysokosci 50% wnioskowanej kwoty — dla pozostatych dziatalnosci.

f) zakup mebli oraz sprz¢tu RTV/AGD, jezeli dzialalno$¢ gospodarcza prowadzona
bedzie pod adresem zamieszkania, zameldowania lub pobytu wnioskodawcy — do
wysokosci 10% wnioskowanej kwoty — nie dotyczy wyodrgbnionego lokalu
uzytkowego,

g) zakup smartfona — do wysokosci 5% wnioskowanej kwoty,

h) zakup komputera
~ do wysokosci 50% wnioskowanej kwoty — w przypadku jesli komputer stanowi

podstawowe narzedzie pracy,

— do wysokosci 15% wnioskowanej kwoty — dla pozostatych dzialalnosci,

i) zakup i/lub wykonanie strony internetowe;:

— do wysokosci 50% wnioskowanej kwoty — w przypadku, jesli strona internetowa
stanowi podstawowe narzg¢dzie pracy (np. sklep internetowy),

— do wysokosci 10% wnioskowanej kwoty — w przypadku, jesli strona internetowa
stanowi forme¢ reklamy, przy czym wydatek na strong internetowa w takim
przypadku wlicza si¢ do limitu okreslonego w pkt d.

4. Whnioskowane $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie mogg zosta¢ przeznaczone
na sfinansowanie:

a) cyklicznych oplat ponoszonych w zwigzku z prowadzeniem dziatalnodci gospodarcze;j
(np. skladki ZUS, KRUS, wynagrodzenie pracownikéw, koszty abonamentow),



b) optat skarbowych, administracyjnych, podatkow, kaucji, prowizji, kosztéw
tlumaczenia, kosztéw przewalutowania, kosztow ubezpieczen i zakupu przediuzonej
gwarancji, kosztow uzyskania koncesji,

¢) wydatkéw z tytutu czynszu najmu, dzierzawy oraz innych oplat z tytulu uzywania
rzeczy ruchomych i nieruchomych, w szczegolnosci z tytulu uzytkowania, uzytkowania
wieczystego, leasingu,

d) kosztéw transportu i pakowania,

e) kosztow szkolef, kursow, egzaminow, studiéw podyplomowych i innych form
podnoszenia kwalifikacji,

f) uslug (poza ustugami zwigzanymi z reklamg i promocja, wykonaniem strony
internetowej oraz kosztami pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanymi z
podjeciem dziatalno$ci gospodarczej),

g) kasy fiskalnej i innych urzadzen z funkcjg kasy fiskalnej np.: kasotaksometr, drukarka
fiskalna,

h) zakupu papieréw wartosciowych,

i) kosztéw pozycjonowania stron internetowych oraz reklamy w mediach,

j) zakupow, ktore zostaly czesciowo sfinansowane z innych srodkéw publicznych,

k) zakupéw od podmiotow powigzanych z wnioskodawca np. umowg najmu lokalu,
poreczeniem, przyszig wspoélpraca,

1) zakupéw od podmiotéw prowadzonych przez osoby spokrewnione, powigzane
powinowactwem.

5. Komisja dokonuje oceny zaproponowanych zakupéw, biorac pod uwage racjonalnos¢
wydatkowania $rodkéw publicznych oraz celowosé ich poniesienia do planowanej
dziatalno$ci gospodarczej. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze nie zaakceptowaé
zaproponowanych wydatkéw lub kwoty $rodkéw na sfinansowane poszczeg6lnych pozycji
zakupow.

Komisja moze zaproponowa¢ zmiang alokacji srodkow.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zmiana regulaminu nie jest wymagana w przypadku:
a) zmiany publikatorow aktéw prawnych wymienionych na wstepie, w przypadku
opublikowania obwieszczenia w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego aktu,
b) wprowadzenia zmian do aktéw prawnych wymienionych na wstgpie nie majacych
wplywu na postanowienia zawarte w niniejszym regulaminie.



