OGOLNE ZASADY ROZLICZANIA
SRODKOW PRZYZNANYCH NA PODJECIE DZIALALNOSCI

1. Osoba bezrobotna, ktdra uzyskata srodki na podjecie dzielnosci gospodarczej, moze dokonywac
zakupdw w okresie od dnia zawarcia umowy do dwdch miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarcze;j.

2. W celu rozliczenia otrzymanych srodkéw nalezy ztozy¢ wypetniony formularz rozliczenia wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie zakupdw oraz dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie zaptaty za dokonane zakupy. Formularz rozliczenia stanowi zatgcznik do zawieranej
umowy.

3. Dokumentem potwierdzajgcym dokonanie zakupow jest:

a) faktura,

b) rachunek,

c) umowa kupna-sprzedazy.

Do Urzedu nalezy ztozy¢ kserokopie ww. dokumentdéw potwierdzone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

4. Na dokumencie zakupu, w oznaczeniu nabywcy/kupujacego musi figurowac:

a) imie i nazwisko lub nazwa firmy,
b) adres,
c) prawidtowy NIP.

5. Zakupy musza by¢ zgodne ze specyfikacjg wydatkow zawartg we wniosku o przyznanie Srodkéw
na dziatalno$¢ gospodarczg, ktéra stanowi integralng czes¢ umowy. Kazda zmiana wymaga zgody
urzedu.

6. Zdokumentu zakupu musi wynikac, ze zostat on opfacony:

a) w przypadku ptatnosci przelewem:

— przelewu nalezy dokonywac z wtasnego rachunku bankowego,

— wydruk przelewu nalezy zataczyé do skfadanego rozliczenia — z wydruku przelewu musi
jednoznacznie wynika¢, ze dotyczy danej ptatnosci np. w tytule przelewu nalezy wskazac
nr faktury,

—w przypadku, jesli w tytule ptatnosci widnieje nr faktury proforma lub nr zamdwienia —
do rozliczenia nalezy zataczyé wydruk proformy lub wydruk zaméwienia,

— w przypadku dokonywania ptatnosci za pomocga ,,szybkich przelewéw” (np. PayU, Dotpay,
Allegro Finanse, tpay), nalezy dostarczy¢ dokumenty pozwalajace powigzaé dang ptatnosc
z konkretnym dokumentem zakupu — np. wydruk zamowienia, wydruk aukcji z Allegro,

— UWAGA! W przypadku ptatnosci BLIK bardzo trudno jest powigzaé ptatnos¢ z dokumentem
zakupu.

b) w przypadku ptatnosci gotéwka:

— na dokumencie zakupu powinien znalez¢ sie np. dopisek ,,zaptacono gotéwka”, ,,zaptacono
kwote ....... zt, pozostato do zaptaty 0 zt”, do rozliczenia mozna réwniez dotgczy¢ dowdd
wpftaty KP,

c) w przypadku ptatnosci przy odbiorze:

— kartg — nalezy do rozliczenia zatgczy¢ wydruk potwierdzenia operacji z rachunku bankowego
— patrz zasady opisane w pkt 6, lit. a),

— gotowka — informacja ze sklepu, ze zaksiegowano wptate zafakture nr.......... oraz
ze wskazana faktura zostata optacona przy odbiorze.

7. W przypadku przedktadania dokumentu zakupu sporzgdzonego w jezyku innym niz jezyk polski,
nalezy przedtozy¢ ttumaczenie dokonane przez ttumacza przysiegtego.

8. W przypadku przedtozenia dokumentu zakupu, w ktérym warto$¢ zakupu zostata wyrazona
w walucie obcej, przeliczenia na ztote dokonuje sie wedtug kursu sredniego danej waluty obcej
ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski na dzien wystawienia dokumentu zakupu. Jesli w dniu
wystawienia dokumentu nie zostat ogtoszony kurs walut - przeliczenia na ztote dokonuje sie
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wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski na ostatni dzien roboczy

poprzedzajgcy dzien wystawienia dokumentu.

W przypadku, gdy planowane sg zakupy z zagranicy:

a) z krajéw Unii Europejskiej — przed przystgpieniem do transakcji nalezy wystgpi¢ z wnioskiem do
Krajowej Administracji Skarbowej o rejestracje, jako podatnik VAT UE,

b) z krajéw spoza Unii Europejskiej — przed przystgpieniem do transakcji nalezy wystgpic
z wnioskiem do Krajowej Administracji Skarbowej o nadanie numeru EORI (czyli numeru do
identyfikacji przedsiebiorcéw w kontaktach z organami celnymi).

W przypadku zgody Urzedu na sfinansowanie zakupu w ramach umowy kupna-sprzedazy:

c) transakcja bedzie musiata zosta¢ zgtoszona do Urzedu Skarbowego i odprowadzony podatek
od czynnosci  cywilno-prawnych (na potwierdzenie nalezy dostarczy¢ kserokopie PIT-PCC
i potwierdzenie optaty),

d) do rozliczenia nalezy zatgczy¢ oryginat oswiadczenia sprzedajgcego, ze przedmiot sprzedazy
nie zostat przez niego zakupiony ze srodkéw publicznych (wzér oswiadczenia jest zatgcznikiem
do zawieranej umowy).

W przypadku rozliczania zakupu samochodu nalezy przedtozy¢:

a) kserokopie dowodu rejestracyjnego potwierdzong ,zazgodnos¢ zoryginatem” (jedynym
wiascicielem samochodu wspoétfinansowanego ze srodkow publicznych moze by¢ osoba
korzystajgca ze wsparcia, a zatem w dowodzie rejestracyjnym pojazdu nie mogg widniec¢ jako
wspotwiasciciele inne osoby),

b) kserokopie polisy ubezpieczeniowej OC potwierdzong ,za zgodnos¢ z oryginatem” (podobnie
jak w dowodzie rejestracyjnym, w polisie nie mogg wystepowac inne osoby jako wtasciciel,
wspotwiasciciel lub uzytkownik pojazdu); w polisie OC musi zosta¢ uwidoczniony zarobkowy cel
uzytkowania pojazdu,

c) oryginat oswiadczenia sprzedajgcego, ze przedmiot sprzedazy nie zostat przez niego zakupiony
ze Srodkow publicznych (wzdr oswiadczenia jest zatgcznikiem do zawieranej umowy),

d) w przypadku zakupu samochodu na umowe kupna-sprzedazy, transakcja bedzie musiata zostaé
zgtoszona do Urzedu Skarbowego iodprowadzony podatek od czynnosci cywilno-prawnych
(na potwierdzenie nalezy dostarczy¢ kserokopie PIT-PCC i potwierdzenie optaty).

W przypadku zakupu kasy fiskalnej, do rozliczenia przyjeta zostanie kwota nadwyzki ponad 700 zt

(kwota do 700 zt moze podlegac refundacji z Urzedu Skarbowego) np. wydatek na zakup kasy

fiskalnej wynidst 2.700 zt, do rozliczenia przyjeta zostanie kwota 2.000 zt.

W przypadku rozliczania strony internetowej — w dniu sktadania rozliczenia strona internetowa

musi juz funkcjonowac, w rozliczeniu nalezy podac jej adres.

Do rozliczenia nalezy dotaczyé egzemplarz sfinansowanych ze $rodkéw publicznych wizytéwek
i ulotek.
Dofinansowanie nie moze zostac przeznaczone na:

a) optaty zwigzane z prowadzeniem firmy (m.in.optaty administracyjne i skarbowe,
abonament za telefon, Internet),

b) ustugi (poza ustugami reklamowymi),

c) szkolenia,

d) koszty transportu i pakowania,

e) koszty przewalutowania,

f) zakup w formie leasingu,

g) zakupy, ktdre zostaty czesciowo sfinansowane z innych srodkéw publicznych,

h) zakup rzeczy od oséb fizycznych oraz podmiotéw powigzanych z osobg, ktéra uzyskata
srodki,

i) zakup rzeczy od firm nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej w zakresie sprzedazy

j)  zakup ustug od firm nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej w zakresie $wiadczenia
tych ustug.



