WYJASNIENIA DOTYCZACE ZABEZPIECZEN

Zabezpieczeniem zwrotu refundacji kosztéw wyposazenia stanowiska pracy moze by¢:

a) poreczenie,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

¢) gwarancja bankowa,

d) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

e) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

f) weksel in blanco (wymagane dodatkowe zabezpieczenie wymienione w punktach od
adoe),

g) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika (wymagane dodatkowe
zabezpieczenie wymienione w punktach od a do e).

Zabezpieczenie dokonywane bedzie na okres co najmnigj 5 lat.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach. tgczenie

zabezpieczen moze nastgpi¢, w sytuacji jesli wnioskodawca:

e wybierze zabezpieczenie w formie weksla in blanco lub aktu notarialnego o poddaniu
sie egzekuciji,

e nie ma mozliwosci ustanowienia samodzielnego zabezpieczenia (np. nie posiada
petnej kwoty srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym, woéwczas mozna
potgczy¢ blokade srodkéw z aktem notarialnym lub wekslem in blanco),

e wnioskuje o refundacje kosztéw wiecej niz jednego stanowiska pracy.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu, w tym takze z usunieciem tego
zabezpieczenia po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy, ponosi wnioskodawca.

Urzad moze odmowic przyjecia zaproponowanego zabezpieczenia, jezeli uzna,

ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktére mogag
powsta¢ w zwigzku z nieprawidtowg realizacjg umowy.

AiB. PORECZENIE ORAZ WEKSEL Z PORECZENIEM
Poreczenia musi dokonaé jedna osoba fizyczna lub prawna na kazde stanowisko
pracy.
Poreczenie bedzie udzielone, zgodnie z zawartg umowg z PUP, do wysokosci 200%
przyznanej refundaciji.
Poreczycielem moze by¢ osoba, ktéra osigga dochod w wysokosci nie mniejszej
niz 5.700,00 ztotych brutto miesigecznie. Kryterium dochodowe musi zostaé
spetnione po odjeciu zobowigzan.
Do udzielenia poreczenia zwrotu refundacji wymagana jest zgoda wspoétmatzonka
poreczyciela pozostajacego z nim w ustawowej wspoélnosci majgtkowe;.
W przypadku utraty zatrudnienia przez poreczyciela lub zaistnienia okolicznosci
wpltywajgcych negatywnie na sytuacje finansowa i majgtkowa poreczyciela, Urzad
zastrzega sobie prawo zadania zmiany poreczyciela lub ustanowienia dodatkowego
zabezpieczenia.

Poreczycielem nie moze by¢:
e wspotmaizonek wnioskodawcy, jesli w matzenstwie obowigzuje ustrdj wspolnosci
majgtkowej matzenskiej — w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosc

gospodarczg, wspolnikow spotki cywilnej lub wspolnikow spdtki jawnej,

e podmiot gospodarczy, ani osoba fizyczna, ktéra jest dtuznikiem Urzedu,
ani wspotmatzonek tego dtuznika, jesli w matzenstwie obowigzuje ustrdj wspolnosci
majatkowej matzenskiej,

e podmiot gospodarczy, ani osoba fizyczna bedgca poreczycielem innej
obowigzujgcej umowy cywilno-prawnej zawartej z urzedem, ani wspotmatzonek tego
poreczyciela, jesli w matzenstwie obowigzuje ustrdj wspdolnosci majatkowej
matzenskiej,

e pracownik zatrudniony u wnioskodawcy.

Proponowany poreczyciel, bedgcy osobg fizyczng, musi posiadac polskie obywatelstwo.

INFORMACJE DOTYCZACE WYMOGOW,
JAKIE MUSZA SPELNIC OSOBY PORECZAJACE
UMOWE O REFUNDACJE KOSZTOW
WYPOSAZENIA STANOWISKA PRACY

Whnioskodawca zobowigzany jest dotgczy¢ do wniosku:
¢ Informacje o danych poreczyciela.
e Oswiadczenie poreczyciela o uzyskiwanych dochodach i ich zrédtach
oraz o aktualnych zobowigzaniach finansowych.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, wnioskodawca bedzie
zobowigzany dostarczy¢ dokumenty potwierdzajace wysokos¢é dochodéw
uzyskiwanych przez proponowanego poreczyciela.

1. Osoby zatrudnione na umowe o prace:

e zaswiadczenie od pracodawcy o dochodach oraz o okresie zatrudnienia (wazne
przez okres 30 dni od daty wystawienia),

e okres obowigzywania umowy o prace poreczyciela, powinien by¢ dluzszy
0 co najmniej 5 lat od dnia ustanowienia zabezpieczenia lub na czas nieokreslony,

e wynagrodzenie nie moze by¢ obcigzone zajeciem komorniczym,

e poreczyciel nie moze by¢ w okresie rozwigzania lub wypowiedzenia umowy o prace,
jak rowniez zakiad pracy nie moze znajdowac sie w stanie likwidacji.

2. Osoby prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza:

e zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o osigganych dochodach lub kopia deklaraciji
podatkowej o uzyskanym dochodzie za poprzedni rok kalendarzowy poswiadczonej
przez Urzad Skarbowy (poreczycielem nie moze by¢é np. osoba rozliczajgca sie
w formie ryczattu — PIT -28),

e zaswiadczenia z KAS/Urzedu Skarbowego oraz ZUS-u/KRUS-u o0 niezaleganiu
z ptatnosciami (wazne 3 m-ce od daty wystawienia).

3. Emeryci i rencisci:

e decyzja o wysokosci przyznanego Swiadczenia oraz w przypadku rencisty —
o okresie na jaki swiadczenie zostato przyznane — swiadczenie musi by¢ przyznane
na okres dtuzszy o co najmniej 5 lat od dnia ustanowienia zabezpieczenia lub
na czas nieokreslony,

e ostatni odcinek wyptaty s$wiadczenia lub potwierdzenie wplywu $Swiadczenia
na rachunek bankowy.

4. Osoby uzyskujace dochod z tytutu prowadzenia gospodarstwa rolnego:

e zaswiadczenie z Urzedu Gminy o liczbie posiadanych hektaréw przeliczeniowych

przypadajacych na jednego wtasciciela gospodarstwa rolnego, z ustalong przez



GUS na dzieh uzyskania informacjg o wysokosci rocznego przychodu z jednego
hektara przeliczeniowego,

e zaswiadczenia z KRUS-u oraz z Urzedu Gminy o niezaleganiu z ptatnosciami
(wazne 3 miesigce od daty wystawienia).

5. Osoby prawne (np.: spotki akcyjne, spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia,
przedsigbiorstwa panstwowe, jednostki samorzgdu terytorialnego, spotdzielnie,
fundacje):

¢ dokumenty dotyczace sytuacji finansowej (np. bilans, rachunek zyskow i strat),
e zaswiadczenia z KAS/Urzedu Skarbowego oraz ZUS-u o0 niezaleganiu
z ptatnosciami (wazne 3 m-ce od daty wystawienia).

C. GWARANCJA BANKOWA

Gwarancjg bankowa jest jednostronne zobowigzanie banku-gwaranta, ze w przypadku
niedopetnienia przez wnioskodawce warunkéw umowy o refundacje wyptaci Swiadczenie
pieniezne na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Stargardzie.

Gwarancja musi zosta¢ udzielona na kwote co najmniej réwng wnioskowanej kwoty
i ewentualnych odsetek ustawowych na okres co najmniej 5 lat od dnia ustanowienia
gwarancji.

D. ZASTAW REJESTROWY NA PRAWACH LUB RZECZACH

Zastaw rejestrowy to zabezpieczenie ustanawiane pomiedzy wierzycielem Powiatowym
Urzedem Pracy a wnioskodawcg, ktory jest uprawniony do rozporzadzania przedmiotem
zastawu.

Przedmiotem zastawu moga by¢ rzeczy lub prawa o wartosci co najmniej wnioskowane;j
kwoty i ewentualnych odsetek ustawowych. Warto$¢ przedmiotu zastawu musi byc¢
potwierdzona dokumentem (np.: faktura zakupu, wycena rzeczoznawcy). Zastaw musi
zosta¢ wpisany do rejestru zastawdw prowadzonego przez wtasciwy sad.

E. BLOKADA RACHUNKU PLATNICZEGO

Blokada srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunku ptatniczym polega na tym,
ze na rachunku ptatniczym zostaje zablokowana kwota srodkéw pienieznych w celu
zabezpieczenia wykonania warunkéw umowy o refundacje.
W czasie obowigzywania blokady posiadacz rachunku ptatniczego nie moze dysponowac
zablokowanymi srodkami bez uprzedniej zgody Urzedu ani tez podejmowac¢ srodkow
bedacych przedmiotem blokady. Przedmiotem blokady sg zawsze i wytacznie Srodki
zgromadzone na rachunku pfatniczym. Blokada moze dotyczy¢ rachunku np.:

e biezgcego,

e o0szczednosciowo — rozliczeniowego.

W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci blokady rachunku ptatniczego, wtasciciel
rachunku musi zablokowa¢:

— kwote stanowiaca co najmniej 100 % wnioskowanej kwoty, w zaokragleniu
do peilnych setek ziotych wgdére na okres co najmniej 5 lat od dnia
ustanowienia blokady
oraz

— kwote stanowigca co najmniej 40 % wnioskowanej kwoty, w zaokragleniu do
petnych setek ztotych w gére na okres co najmniej 5 lat od dnia ustanowienia
blokady.

F. WEKSEL IN BLANCO
Weksel in blanco, zwany takze wekslem niezupetnym jest jednym ze sposobdéw
zabezpieczenia wierzytelnosci. Weksel to specjalny rodzaj papieru wartosciowego. Musi on
zosta¢ sporzadzony na pismie i zawiera¢ nazwe WEKSEL. Osoba podpisujgca weksel
zobowigzuje sie do zaptaty pewnej okreslonej sumy pienieznej na rzecz Urzedu
w okreslonym czasie.
Na wekslu in blanco, nie jest wpisywana suma wekslowa (kwota zobowigzania). Weksel
musi zawiera¢ podpis wystawcy. Weksel in blanko wypetniany jest w sytuacji, jesli
wnioskodawca nie wypetni warunkéw umowy i bedzie zobowigzany do zwrotu
dofinansowania.
W celu ustanowienia zabezpieczenia w formie weksla in blanco, wnioskodawca musi ztozy¢
oswiadczenie o wartosci catego posiadanego majatku wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ten fakt (np. odpisy ksiag wieczystych posiadanych nieruchomosci,
dowody rejestracyjne posiadanych samochodéw). Przy wyborze zabezpieczenia w formie
weksla in blanco konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia
wymienionego w punktach od A do E.

G. AKT NOTARIALNY O PODDANIU SIE EGZEKUCJI PRZEZ DLUZNIKA
Akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika jest zgodg dtuznika na dobrowolne
poddanie sie egzekucji. Zawiera on obowigzek zaptaty sumy pieniezne;j.
Akt notarialny sporzgdzany jest po podpisaniu umowy o refundacje.
W celu ustanowienia zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego, wnioskodawca musi
ztozy¢é oswiadczenie o warto$ci catego posiadanego majgtku wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ten fakt (np. odpisy ksigg wieczystych posiadanych nieruchomosci,
dowody rejestracyjne posiadanych samochodéw). Wnioskodawca musi by¢ jedynym
wiascicielem majatku o wartosci co najmniej 240 % wnioskowanej kwoty refundaciji.
Do warto$ci majgtku nie zostang uwzglednione te sktadniki, do ktérych wnioskodawca
posiada ograniczone prawa rzeczowe np. obcigzone hipotekg, stuzebnoscig
lub zastawem.
Przy wyborze zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji
konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia wymienionego w punktach
od AdoE.



