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W ramach realizacji przedmiotn zmowienia Wykonaweca wykona usluge dfa maksymalnie 55 osob
bezrobotnych w zakresie: Ghrpanizaci i przeprowadzenia ustugi szkoleniowej ,.Kompetencje
c¥irowe",

Zamawiajacy bedzie kierowal osoby sukeesywnie w ramach szkolefi gtupowych {grupy skiadajgce
si¢ z minimum 5 0sdb — maksimum 15 oséb) w terminach vstalonych z jednestka szkoleniows.

Zamawiajgey zastrzega sobie mozlivosé skierowania mniejszej liczby osdb, co nie stanowi
podstawy do jakichkolwiek roszezefi ze strony Wykenawcey,

Termin wykonania zamowienia: od daia podpisania umowy do dnia 30.06.2024 r.

Zamawiajacy nie mode z pory okmesliE termindw szkolen poszezegilnych grup, poniewaz bedzie
to uzaleinione od liczby przcprowadzonych ocen kompetencii cyfrowych w danym okresie czasu.

- Gléwnym celem szkolenia jest uzyskanie przez osoby bezrobotne {zwane dalej osobami) wiedzy

| umiejetnoscd, ktore przyczynig sie do podricsienia kompetencji cyfrowych.

Zakres tematyczny zawierajgcy 40 godzin zegarowych szkolenia (teoretyeznych i praktycznych),
musi obejmowad kolejno nast¢pufzee po sobie dni robocze dla kaidej z grup (nic wigeej niz
8 podzin kazdepo dnia}, w przedziale ¢zasowym migdzy podz. 8,00 a 18.00, Uwapa: 1 godz,
zcparowa = -5 minut zajeé dydakiycznych + 15 min przerwy.

Za'dni robocze Zamawiaigey vznaje dni od poniedziatku do soboty (z wylgczeniem niedzigl i dni
ustawowo wolnych od pracy).

Zakres temalyerny programu szkolenia powinien zawieraé w_ szgzepdlngdci zagadnienia
dotyczjce:
a) informacje:
- prregladanie i filtrowanie infarmacgji,
- korzystanie z wyszukiwarek, obstuga baz danych,
- o¢cena informacjt, jakosei i wiarygodnodei Zrddet,
- przechowywanie informac]i, tworzenie sciczek szybkiego dostepu do danych,
b) komunikacja:
- komunikacja z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych i aplikacji w tym elektroniczne
zalatwianic spraw z wykorZystaniem [ormularzy,
- dzielenie si¢ informacjami i zasobami,
- aktywno$é obywatelska online,
- wspdlpraca z wykorzystaniem narz¢dzi cyfrowych,
- zarzgdzanie tozsamoscig cyfrowa,
¢) tworzenie tresci:
- tworzenie tredei eyfrowych tekstowych i wizaalnych,
- intcpracja i przetwarzanie iresci,
- przestrzeganie prawa gutorskiego i licencji,
- programgwarlie,
d) bezpisczefstvo
- buzpieczne polczenia,
- narzedzie shizace ochronie (eprogramowania antywirusowe, zabezpleczanie hastami,
aktualizacja oprogramowania,
- ochrena danych osobowych,
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- ochrona zdrowia fizycznego i psychicznego przed zagrozeniami wynikajgeymi z korzystania
z technologii informatyczno — kemunikacyjnej,
= pchrona Srodowiske,
€) mzwiqz;manie pmhleméw
- rozwigzywanie problemdw technicznych,
= roZpoznawanic pntr?r:b i narzedzi niczbednych do rozwiazywenia probleméw,
- innowacyjnaié i tworcze wykorzystywanie technologii,
- rozpoznawania brakéw w zakresie kompetencji cyfrowych,

Czgsé prakiyczna must gpieraé sie na samodzielnym wykonywaniu ¢wiczefl przez uezestnikdw

srkolenia

Szkolenie moie byé praeprowadzone online lub w przypadku prowadzenia zajgé stucjonamie w
granicach administeacyjnych miasta Stargard. Wykonawca zobowigzany jest wskazad w
formularzu ofcrtowym — zatgeanik nr 2 do zapytagia, dokladnych adresdw micjsc realizagji zajeé
teorctycznych i praktycznych, W przypadku gdy przcprowadzenic szkelenia w miejscu
wskazanym w ofercie bedzic niemolliwe, Wykonawca zobowinzany bedzie de przedstawienia
Zamawiajgcemu powoddw; dla ktorym chee zmieni¢ miejsce realizacji szkolenia wraz ze
wskazaniem adresu i opisem nowef bazy dydaktycznej z zastrzedenicem pke. L1,

W przypadku prowadzenia zajeé stacjonamie o nowym miejseu przeprowadzenia szkolenia oraz
okolicrnoseiach, ¢ ktdryeh mowa w pkt. 10, Wykonnwea zobowiazany jest poinformowad
Zamawiajgcepo w tormic pisemngj, faksem lub drogy clekironiczng nie pdinicj niz na 5 dni
roboczych przed doty roypocrgeia szkelenia, Jub nierwlocznie — w przypadku gdy szkolenie frwa
lub gdy zaistniala sytuacja, ktorc Wykun.lwca nie mégt wezesnic) przewidzicé, Nowa baza
dydaktyczna musi spelniad wymagania Zamawiajgcego okreslone w Zapytaniu. Zmiana miejsca
rezlizac]i szkolenin wymaga akeeptacji Zamawiajgcego.

W przypadky prowadsenia zajed slacjonarnie baza dydaktyczna, w- ktore] odbywaé si¢ beda
zajecia musi zawicraé sale dydaktyczne, edpowiedni sprzet do  prawidlowego przeprowadzenia
zajed | zaplecze sanitamme.

Wszystkie zajecia muszg sig odbywad 2 trenerem/wykladowes. Dopuszcza sie prowadzenie zajed
melodg szkolenia na odlegtosé, np.: drogg elcktroniczng, metodq e-leaming, itp.

Wymngane jest, aby kadra prowadzaca szkolenic posiadata kwalifikacje i do$wiadczenie
w prowadzeniu szkalen zgodnych z tematyks szkolenia.

Program srkolenia oferowany przez Wykonaweg musi zawieraé ¢o najmniej clementy zgodnie zo
wzorem zalacznik nr 4 do zapvlania.

Wykonawea zobowizzany jest w szczegdinedei:

a) w przypadku prowadzenia zajeé stacjonarnie wyposazyé i przekazaé na wlasnoéé katdemu
uczestnikowi w dniu rozpoczecia szkelenia materiakéw dydaktyeznych takich jak: notatnik,
dtugopis, zapewni¢ poczestunek w kazdym dniu szkolenia w postaci: ciephyeh i zimnych
napojéw (kawa, herbata, woda mineralna), ciastek, cukru i smictanki), co najmnicj dwa
serwisy kawowe kaddego dala s?kulenm,

b) w przypadku prowadzenin zajed stacjonarnie zapewm;. uckestnikom szkolenia swobodny
dostgp do niczbednych drodkéw czystosci (ij. papicer waletowy, mydlo do rgk, recamiki
papierowe lub suszarka do rak),

¢} przekazaé w dniu rozpoczgeia szkolenia opracowania zawicrajace opis zagadnien ujgtych w
programie szkolenia,

d) zapewni¢ kadrg szkoleniowg posiadajacy odpowiednie przygotowanie zawodowe
i merytoryczne do przeprowadzenia przedmiolowego szkolenia, kidra w okresic ostatnich 3
lat przed wplywem terminu skladania ofert przeprowadzita co najmniej 2 szkolenie
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(zajeeia/wyklady). ktdrych zakres tematyczny odpowiadal zagadnieniom, jakie beda
omawiane na szkoleniv obj¢tym przedmictem zaméwicnia,

d) w preypadku prowedzenia zajeé stacjonamie zapewnié salg szkoleniowa o odpowicdniej

¢}

powierzchni, speiniajaca wymagania ergonomiczne i bhp {m.in. adpowiednic ofwictlenic
dzienne i sztuczne, wentylacja i temperatura),

w przypadku prowadzenia zajoé stacjonamie zapewnié ubezpicczenie od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkow powstalych w zwigzku ze szkoleniem oraz w dradze od migjsca
szholenia i z powrotem uczestnikdw szkolenia, ktérym nie przysluguje stypendium oraz
ktérym przystuguje stypendiom, o ktorym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach runku pracy (Dz.U, 2 2023 r., poz. 735 tekst jedn,),

17, Osoba po zakonczonym szkoleniu otrzyma zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, ktore zawiera:

numer z rejestru,

imig i nazwisko oraz numer PESEL uezestnika szkolenia, a w przvpadku cudzoziemea numer
dokumeoiu stwiendzajaceso tozsamosé,

nazwg instytucji szkoleniowej przeprowadzajgecj szkolenie,

forme i nazwe szkolenia,

okres tmvania szkolenia,

miejsce | datg wydania zaswiadezenia lub innego dokumentu porwierdzajgcego  ukoficzenie
szkelenia i uzyskanie umiejgtnosct lub kwalifikacyi,

tematy i wymiar godzin zajeé edukacyjnych,

podpis osoby upowaimionej przez instytuejg szkoleniows przeprowadzajgeg szkolenie.

Nie zglaszam uwag
formalnoprawnych
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