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WÓJT GMINY STARGARD SZCZECISKI
OGASZA NABÓR

NA WOLNE STANOWISKA PRACY
w Urzdzie Gminy Stargard Szczeciski

Rynek Staromiejski 5
73-110 Stargard Szczeciski

 

Wolne stanowisko urzdnicze: stranik gminny

Liczba i wymiar etatu - 1 etat w penym wymiarze czasu pracy.

Wymagania niezbdne (obowizkowe):

obywatelstwo polskie,

ukoczone 21 lat,

pena zdolno do czynnoci prawnych oraz korzystanie z peni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sdu za przestpstwo umylne cigane z oskarenia 

publicznego lub umylne przestpstwo skarbowe,

nienaganna opinia,

wyksztacenie co najmniej rednie,

5 lat stau pracy,

sprawno fizyczna i psychiczna,

uregulowany stosunek do suby wojskowej,

prawo jazdy kat. B

znajomo przepisów; kodeks wykrocze i kodeks postpowania w sprawach o wykroczenia

Wymagania dodatkowe

ukoczone szkolenie podstawowe dla straników gminnych,

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

zadania wynikajce z ustawy o straach gminnych

Wymagane dokumenty:

kopi dowodu osobistego,

kopi dokumentów potwierdzajcych wyksztacenie i kwalifikacji dodatkowych (szkolenia/kursy),
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1.  

2.  

kopie wiadectw pracy,

kserokopia prawa jazdy,

orygina kwestionariusza osobowego (dostpnego na stronie internetowej bip.gmina.stargard.pl w 

zakadce PRACA -Urzd Gminy, oraz w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Spoecznych i 

Obywatelskich pok. 212),

CV z klauzul: "Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie 

pracy dla potrzeb niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustaw z dnia 29.08.1997 

r. o ochronie danych osobowych (Dz.U z 2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustaw z dnia 22.03.1999 

r. o pracownikach samorzdowych (Dz.U z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z pón. zm.

list motywacyjny (z uwzgldnieniem przebiegu kariery zawodowej)

owiadczenie kandydata o niekaralnoci, (przed zatrudnieniem wymagane bdzie zawiadczenie z 

Krajowego Rejestru Karnego),

owiadczenie o penej zdolnoci do czynnoci prawnych i korzystaniu z peni praw publicznych.

Oferty naley skada osobicie lub przesa poczt w terminie do dnia 09.08.2013 roku (uwaga; w przypadku przesania poczt 

liczy si data stempla pocztowego)

na adres:

Urzd Gminy Stargard Szczeciski

Rynek Staromiejski 5

73-110 Stargard Szczeciski

Dokumenty aplikacyjne powinny by zoone w kopercie opatrzonej napisem:

"Nabór na wolne stanowisko stranika gminnego"

Dodatkowe informacje mona uzyska pod nr telefonu 91/561 34 25, 91/ 561 34 55

Uwaga;

Oferty które wpyn do Urzdu niekompletne lub po wyej wskazanym terminie nie bd rozpatrywane

Oferty niewykorzystane w naborze zostan zniszczone zgodnie z Instrukcj kancelaryjn.

Z up. Wójta Gminy Stargard Szczeciski

 Jerzy Makowski
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Wolne stanowisko urzdnicze:

stanowisko ds. zamówie publicznych w Referacie Gospodarki Komunalnej i Inwestycji Urzdu Gminy Stargard 

Szczeciski.

Liczba i wymiar etatu - 1 etat w penym wymiarze czasu pracy.

1. Wymagania niezbdne:

- pena zdolno do czynnoci prawnych i korzystanie z peni praw publicznych,

- niekaralno za przestpstwa popenione umylnie lub przestpstwa skarbowe umylne,

- nieposzlakowana opinia,

- wyksztacenie rednie

- obywatelstwo polskie

- znajomo ustawy prawo zamówie publicznych, prawo budowlane,

- 5 lat stau pracy

2. Wymagania dodatkowe:

- samodzielno i bardzo dobra organizacja pracy,

- odpowiedzialno,

- umiejtno pracy w zespole,

- wysoka kultura osobista,

- umiejtno negocjacji, przewidywania, analiz i syntezy,

- dobra umiejtno obsugi komputera, a zwaszcza programów Excel, Word,

- wyksztacenie wysze - preferowane kierunki; techniczny, prawo lub administracja

- minimum 2 lata pracy na stanowisku ds. zamówie publicznych

3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

- przygotowywanie postpowa dotyczcych udzielania zamówie publicznych, prowadzenie procedur przetargowych 

zgodnie z ustaw Prawo zamówie publicznych, przygotowywanie umów na wykonanie zadania,

- przygotowywanie i przekazywanie do Urzdu Zamówie Publicznych corocznego sprawozdania o udzielenie zamówie 

publicznych,

- prowadzenie procedur o udzielenie zamówie w trybie bezprzetargowym, przygotowywanie umów oraz zlece na 

wykonanie zamówienia,

- prowadzenie rejestrów zwizanych z zamówieniami publicznymi oraz realizowanymi zadaniami inwestycyjnymi i 

remontowymi,

- wspópraca przy opracowywaniu i rozliczaniu wniosków o pomoc finansow na realizacj zada inwestycyjnych gminy z 

funduszy pomocowych oraz pozabudetowych róde finansowania.

Zainteresowane osoby prosimy o zoenie (przesanie) nastpujcych dokumentów:

- kopi dowodu osobistego,

- kopi dokumentów potwierdzajcych wyksztacenie i kwalifikacji dodatkowych,

- kopie wiadectw pracy,

- referencje,
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1.  

2.  

- orygina kwestionariusza osobowego (dostpnego na stronie internetowej bip.gmina.stargard.pl w zakadce PRACA -

Urzd Gminy, oraz w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Spoecznych i Obywatelskich pok. 212),

- CV z klauzul: "Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb 

niezbdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustaw z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U z 

2002 r. Nr 101, poz. 926) oraz ustaw z dnia 22.03.1999 r. o pracownikach samorzdowych (Dz.U z 2001 r. Nr 142, poz. 

1593 z pón. zm.

- list motywacyjny (z uwzgldnieniem przebiegu kariery zawodowej)

- owiadczenie kandydata o niekaralnoci, (przed zatrudnieniem wymagane bdzie zawiadczenie z Krajowego Rejestru 

Karnego),

- owiadczenie o penej zdolnoci do czynnoci prawnych i korzystaniu z peni praw publicznych.

Oferty naley skada osobicie lub przesa poczt w terminie do dnia 09.08.2013 roku (uwaga; w przypadku przesania poczt 

liczy si data stempla pocztowego)

na adres:

Urzd Gminy Stargard Szczeciski

Rynek Staromiejski 5

73-110 Stargard Szczeciski

Dokumenty aplikacyjne powinny by zoone w kopercie opatrzonej napisem:

"Nabór na wolne stanowisko urzdnicze ds. zamówie publicznych" w Referacie Gospodarki Komunalnej i 

Inwestycji Urzdu Gminy Stargard Szczeciski

Dodatkowe informacje mona uzyska pod nr telefonu 91/561 34 25, 91/ 561 34 24

Uwaga;

Oferty które wpyn do Urzdu niekompletne lub po wyej wskazanym terminie nie bd rozpatrywane

Oferty niewykorzystane w naborze zostan zniszczone zgodnie z Instrukcj kancelaryjn.

Z up. Wójta Gminy Stargard Szczeciski

 Jerzy Makowski
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