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WOIT GMINY STARGARD

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY

w Urzedzie Gminy Stargard
Rynek Staromiejski 5
73-110 Stargard

Wolne stanowisko urzednicze:

stanowisko ds. zadan inwestycyjnych

w Referacie Gospodarki Komunalnej i Inwestycji Urzedu Gminy Stargard. Liczba i wymiar etatu
— 1 etat w petnym wymiarze czasu pracy.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej 0sdb niepetnosprawnych w miesigcu maju 2018 roku wyniost 2,01 %.

1. Wymagania niezbedne:

® petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

® niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie lub przestepstwa skarbowe umysine,

® nieposzlakowana opinia,

® wyksztatcenie wyzsze o kierunku; budownictwo lub wyksztatcenie srednie o kierunku;
budownictwo

® prawo jazdy kat. B

[ J

minimum 2 lata stazu pracy
2. Wymagania dodatkowe:

samodzielnosc¢ i bardzo dobra organizacja pracy,

odpowiedzialnosé¢,

umiejetnos$¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista,

dobra umiejetnos¢ obstugi komputera, a zwtaszcza programow Excel, Word,

przygotowanie zawodowe do wykonywania samodzielnej funkcji kierownika budowy i robét w
specjalnosci konstrukcyjno-budowlane;j.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

® przygotowywanie, realizacja i rozliczanie zadan inwestycyjnych w zakresie budowy, przebudowy i
remontdéw drég gminnych oraz pozostatej infrastruktury,
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przeprowadzanie wszystkich niezbednych procedur w celu uzyskania stosownych uzgodnien,
opinii lub decyzji organdw upowaznionych w procesie przygotowania inwestycji do realizacji,
wspotpraca z biurami projektowymi z zakresie przygotowania dokumentacji projektowej
i kosztorysowej poszczegdlnych zadan inwestycyjnych,

wspotpraca przy opracowywaniu harmonogramdéw rzeczowo -— finansowych realizacji
poszczegblnych zadan inwestycyjnych oraz dokonywania koricowego ich rozliczenia,

planowanie inwestycji i remontéw dotyczgcych robdét budowlanych,

® wspbipraca przy sporzadzaniu dokumentacji przetargowej w zakresie przedmiotu zamowienia i

warunkow jego realizacji niezbednej do uruchomienia postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, przedmiotem ktdrego sg roboty budowlane lub zakupy inwestycyjne.

® sporzadzanie przy wspotpracy referatéw wieloletnich i rocznych planéw inwestycyjnych,
® wspbdtpraca z innymi referatami i jednostkami organizacyjnymi w zakresie funduszy UE na

realizacje zadan inwestycyjnych.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku;

praca w siedzibie Urzedu Gminy Stargard, ul. Rynek Staromiejski 5. Budynek wyposazony w
podjazd i winde,
praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

® obstuga urzgdzen biurowych

praca polegajaca na czynnosSciach powtarzajacych sie.

Zainteresowane osoby prosimy o ztozenie (przestanie) nastepujacych dokumentéw:

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacji dodatkowych,

kopie Swiadectw pracy,

referencje,

podpisany oryginat kwestionariusza osobowego (dostepnego na stronie internetowej bip.gmina.
stargard.pl w zaktadce PRACA —-Urzad Gminy, oraz w Wydziale Organizacyjnym, Spraw
Spotecznych i Obywatelskich pok. 213),

podpisane CV z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej. Prosimy o zamieszczenie w swoim CV klauzuli o tresci:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych na potrzeby aktualneji przysztych
rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

podpisany list motywacyjny,

® oswiadczenie kandydata o niekaralnosci, (przed zatrudnieniem wymagane bedzie zaswiadczenie z

Krajowego Rejestru Karnego),

® os$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dla kandydata do pracy, podpisanie i dotgczenie jej do
dokumentéw aplikacyjnych. Klauzula informacyjna dla kandydata do pracy znajduje sie na stronie
internetowe] bip.gmina.stargard.pl w zaktadce PRACA -Urzad Gminy, oraz w Wydziale
Organizacyjnym, Spraw Spotecznych i Obywatelskich pok. 213,

Oferty nalezy sktadac osobiscie lub przesta¢ poczta w terminie do

dnia 27.07.2018 roku do godz. 1530
(uwaga; w przypadku przestania pocztg liczy sie data stempla pocztowego)

na adres:

Urzad Gminy Stargard
Rynek Staromiejski 5
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73-110 Stargard
Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w kopercie opatrzonej napisem:

» Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds. zadan inwestycyjnych *
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 91/561 34 25,91/ 561 34 24
Uwaga;

1. Oferty ktére wptyng do Urzedu niekompletne lub po wyzej wskazanym terminie nie bedg

rozpatrywane
2. Oferty niewykorzystane w naborze zostang zniszczone zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.

W4jt Gminy Stargard
Kazimierz Szarzanowicz
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