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Nasz znak: ORP.2110.5.2014.WS                                                           Chociwel, 28.08.2014r 
                                                     Ogłoszenie nr  5/2014 
                                                             Burmistrz Chociwla 
                                                   nabór na wolne stanowisko pracy  
                                                             w Urzędzie Miejskim w Chociwlu 
Nazwa stanowiska pracy: Palacz c.o. 
Warunki pracy : umowa o pracę na czas określony do 15.05.2015 r. 
Wymiar etatu:  etatu – 20 godzin tygodniowo 
Termin rozpoczęcia pracy: 1 październik 2014 r.  
Miejsce wykonywania pracy : Urząd Miejski w Chociwlu, ul.Ar. Krajowej 52 
  
1.Kandydaci powinni spełniać następujące wymagania: 
Wymagania konieczne: 
- obywatelstwo polskie, 
- wykształcenie zawodowe lub podstawowe, 
- uprawnienia do zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku EKSPOATACJI 
potwierdzone świadectwem kwalifikacyjnym typ E w zakresie: obsługi, konserwacji, kontrolno – 
pomiarowym dla następujących urządzeń:

kotły wodne na paliwa stałe, płynne i gazowe o mocy powyżej 50 kW wraz z urządzeniami 
pomocniczymi,
aparatura kontrolno – pomiarowa i urządzenia automatycznej regulacji do urządzeń                      i 
instalacji wyżej wymienionych.,

- posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych, 
- nieposzlakowana opinia, 
- niekaralność za przestępstwa umyślne, 
- stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku. 
  
Wymagania dodatkowe: 
- umiejętność skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole, 
- samodzielność, 
- terminowość, 
- dokładność, 
- umiejętność sprawnej organizacji pracy. 
  
  
2. Zakres wykonywanych zadań na  stanowisku  
1. Palenie w piecu   C.O zgodnie z instrukcją użytkowania pieca, w takich godzinach, aby zapewnić ciepło 
w pomieszczeniach biurowych w godzinach pracy urzędu.                                                                                    
2. Wrzucanie opału do kotłowni. 
3.Dbanie o stan techniczny pieca (czyszczenie paleniska, kontrola temperatury, kontrola ciśnienia           i 
poziomu wody, itp.). 
4.W okresie wiosennym  i zimowym dbanie o porządek na posesji przy  budynkach ul. Armi Krajowej 50 i 
52 (sprzątanie śmieci , wyrywanie chwastów, zamiatanie terenu: przyległego chodnika i parkingu,  ranne 
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9.  
10.  

odśnieżanie dojścia do budynku i posypywanie piaskiem oraz odśnieżanie parkingu ). 
                                                                                                                                       
3.Wymagane dokumenty: 
1. list motywacyjny, 
2. oryginał kwestionariusza osobowego opatrzony własnoręcznym podpisem, 
      3. dowód osobisty –  kserokopia, 
4. dyplom, świadectwa dokumentujące posiadane wykształcenie (kserokopie), 
      5. kopie dokumentów poświadczających posiadanie kwalifikacji zawodowych ( certyfikaty, 
          uprawnienia, zaświadczenia o ukończeniu kursów i szkoleń, dyplomy-kserokopie),  
7. świadectwa pracy ( kserokopie), 
8. oświadczenie o stanie zdrowia pozwalającym na zatrudnienie na danym stanowisku,           

oświadczenie kandydata o braku prawomocnego skazania za przestępstwo umyślne,
pisemne oświadczenie o treści: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych 
zawartych o ofercie dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z 
dn. 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 r. Nr 101 , poz. 926 z pózn 
zm.)".

Uwaga! W przypadku zatrudnienia kandydat zobowiązany będzie do przedłożenia do wglądu 
pracodawcy oryginały ww. dokumentów. 
Wymagane dokumenty  (w zaklejonych kopertach) z dopiskiem 
„ Oferta zatrudnienia na stanowisko palacza c.o. „ 
należy składać do dnia  9 września  2014 r. do godz.14 00 
termin otwarcia ofert –  10 września 2014 r. 
1. osobiście w sekretariacie Urzędu Miejskiego w Chociwlu, 
2. lub przesłać na adres: Urząd Miejski ul. Armii Krajowej 52, 73-120 Chociwel ( liczy się data wpływu 
ofert do godz. 14)     
  
  
  
- 3 – 
Oferty, które wpłyną do Urzędu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 
Osoby, które zakwalifikują się do drugiego etapu konkursu, zostaną listownie poinformowane o terminie 
rozmowy kwalifikacyjnej.          
Uwaga: 
Lista kandydatów, którzy spełnili wymagania formalne oraz informacja o wyniku naboru będzie 
umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miejskiego w Chociwlu oraz 
na tablicy informacyjnej Urzędu Miejskiego ul. Armii Krajowej 52.
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